Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-556-2024-029 !
Dorcas Noemi Solis Cifuentes

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismos ; : 2 :
e o : » Se apoyo en la implementacién de mecanismos que
que viabilicen las operaciones para el| . .. ) - :
. ) » viabilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota e . .
. j ) reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de ) :
| vehiculos de dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Departamentales.
Departamentales.

2 Apoya o i ion d ; ” ; o
b) Apoyar en le elebosecion & |ntegra0|.o'n B lgE | 4 Se apoyé en la elaboracion e integracion de los
documentos de soporte para la cancelacion de las i

) documentos de soporte para la cancelacion de las facturas a
facturas a proveedores de los diferentes talleres por : |
. o . proveedores de los diferentes talleres por servicio de
servicio de mantenimiento y/o reparacion de i - ;
; mantenimiento y/o reparacién de vehiculos de dos y cuatro
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las ;
, ruedas de las Delegaciones Departamentales, el cual debe
Delegaciones Departamentales, el cual debe estar ) g —— ; ;
‘ d : did FACEEIER 46 | tari estar conformado por: pedido, certificacion de inventario,
Fon FEARGEE. Bk pe, I 0 CRrIRGARIN e_ |nve.r'1 A ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de servicio y
ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfaccion de i ;
. . factura, de conformidad con leyes y manuales vigentes.
servicio y factura, de conformidad con leyes y
manuales vigentes.

3 ¢ Atp°?°,e”‘ €l reglelmo d.e_l hlzton?l e SE,N'T'OS ge + Se apoyo en el registro del historial de servicios de
manlenimienio y repardcion; 4e8: 103 VENISUIOS €8 ) peantenimients y reparacion de los vehiculos de dos y cuatro
dos y cuatro ruedas.

ruedas.

4 d) {-\poyod Pl i pro.cesos fde gestion“ pa(rja Ilos « Se apoyo en los procesos de gestion para los servicios de
ser\ilcms 5 EIEniRISK yto repardacmnd € ]OS mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de dos y cuatro
vehlcu|0§ de Ddos i y cula o rue asl q € 85| tjedas de las Delegaciones Departamentales, presentados por
Delegamones epartamentales, presentados por b8 difarantes EllarEE,
los diferentes talleres.

5 e) Apoyo en las visitas oculares para la verificacion

de la flota vehicular y talleres correspondientes a
las Delegaciones Departamentales.

+ Se apoyd en las visitas oculares para la verificacion de la
flota vehicular y talleres correspondientes a las Delegaciones
Departamentales.




6 “|f) Apoyo y seguimiento en los procesos
administrativos tales como: proceso de baja de
vehiculos, reposicion de placas, verificacion de
multas, verificar que los pilotos cuenten con
licencia vigente, asi también a la documentacién
administrativa de las Delegaciones
Departamentales.

* Se apoy6 y di seguimiento en los procesos administrativos
tales como: proceso de baja de vehiculos, reposicion de
placas, verificacién de multas, verificar que los pilotos cuenten
con licencia vigente, asi también a la documentacién
administrativa de las Delegaciones Departamentales.

7 g) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

*  Se apoyd en ofras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

A

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Octubre al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-556-2024-029
2. Nombre: Dorcas Noemi Solis Cifuentes
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de m i ; :
} AD y. b ki °°T‘ ecanismos Apoyé durante el periodo del 16 de Octubre al 31 de
que  viabilicen las operaciones para el s i ; 7 )
e . . Diciembre del 2024 en la implementacion de mecanismos que
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota 6 s : o .
) r ) viabilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de i : !
: reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
dos 'y cuatro ruedas de las Delegaciones , i
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Departamentales.
Departamentales.
b) Apoyar en la elaboracion e mtegracr‘o'n deles |, Durante el periodo del 16 de Octubre al 31 de Diciembre del
documentos de soporte para la cancelacion de las : ik : i
) 2024 apoyé en la elaboracion e integracién de los documentos
facturas a proveedores de los diferentes talleres por -
L _ i de soporte para la cancelacion de las facturas a proveedores de
servicio de mantenimiento y/o reparacion de ; _ .
: los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
vehiculos de dos vy cuatro ruedas de las . ;
: reparacion de vehiculos de dos y cuatro ruedas de las
Delegaciones Departamentales, el cual debe estar .
. o ) . Delegaciones Departamentales, el cual debe estar conformado
conformado por: pedido, certificacion de inventario, ) . —— ; y ,
- o i » por: pedido, certificacion de inventario, ingreso a taller,
ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de ety . - o
e . cotizacion, carta de satisfaccion de servicio y factura, de
servicio y factura, de conformidad con leyes vy . ;
: conformidad con leyes y manuales vigentes.
manuales vigentes.

3 ©) Atpog./o.ent el registro dg'l hizton?l L S:_W'TIOS ge « Apoyé en el registro del historial de servicios de
crinan enlmtleno dy ISIREERD He Be VONIGIOR do mantenimiento y reparacién de los vehiculos de dos y cuatro
By CREiy UERath ruedas, durante el periodo del 16 de Octubre al 31 de Diciembre

del 2024.

4 d) Apoyod en s p.ro.cesos ;ie ges!for?’ pa;a ;OS * Apoyeé en los procesos de gestion durante el periodo del 16
se?u?s edma(r;temmlento yto repa:‘jacmnd € IOS de Octubre al 31 de Diciembre del 2024 en los servicios de
\[’)e leu D,S & D os Y iula = P ast d e 1as mantenimiento y/o reparacién de los vehiculos de dos y cuatro

elegauonest I epadameniales, prosentados’  por ruedas de las Delegaciones Departamentales, presentados por
los: diferentes talleres. los diferentes talleres.

o e) Apoyo en lag wisitas ‘BEllares pars. 1B ve.nﬁcacmn * Apoyé en las visitas oculares durante el periodo del 16 de
de 2 fut2 vehicular y fElleres cortespondientss & | eabns o) 3¢ e Ditlerbre Gal 2024 s B VeHficacian 65 1
las Delegaciones Departamentales. flota vehicular y talleres correspondientes a las Delegaciones

Departamentales




' 6 fjy  Apoyo seguimiento en los rocesos
s .p y i y 9 P . « Durante el periodo del 16 de Octubre al 31 de Diciembre del
administrativos tales como: proceso de baja de . . s i
. i . - 2024 apoyé con el seguimiento en los procesos administrativos
vehiculos, reposicién de placas, verificacion de = "
: ; tales como: proceso de baja de vehiculos, reposicién | de
multas, verificar que los pilotos cuenten con . s : ;
5 ) ) h o, - placas, verificacion de multas, verificar que los pilotos cuenten
licencia vigente, asi también a la documentacion : . ; . i i
con licencia vigente, asi también a la documentacion

admintatretive de las Delagasiones administrativa de las Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
7 g) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Apoye durante el periodo del 16 de Octubre al 31 de
por el Director Administrativo y de Recursos Diciembre del 2024 en otras actividades que fueron requeridas
Humanos o las Autoridades Superiores de la por el Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
SESAN. Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
) LD @J.LLUA—O
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