Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Fd

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-550-2024-029
Syomara Linett Garcia Monterroso de Reinoso

Subsecretaria Administrativa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Apoyar en la recepcién y seguimiento de la + Se apoyé en la recepcion y seguimiento de la
corres?onqenglal yS bEXpefléme:d .qule . Sezn correspondencia y expedientes que sean competencia de la
il o Bl b L L mesrate de Subsecretaria Administrativa de SESAN.

SESAN.

2 b) Apoyar en archivo y registro electrénico de la + Se apoyé en archivo y registro electronico de Ia
;orresponde'nc;d .rgr:|b|tc.:|a y enviada por |la correspondencia recibida y enviada por la Subsecretaria

ubsecretaria Administrativa. Neministrativs;

3 g Bnder . Spoyp B I5 rp}dazcion de; * Se brindé apoyo en la redaccion de correspondencia
EOTESIRIIEICE fer.nana'da ¥o Genslizada por g emanada y/o canalizada por el Subdespacho Administrativo.
Subdespacho Administrativo.

= dy Brner asislEncla o Jo gestion ' Seauimient + Se brindé asistencia en la gestion y seguimiento de
- expfadlentes administretivog, car?a.hzad.os per- 9 expedientes administrativos, canalizados por o a través del
E t.r'aves o Subqespgcho AaminEtaive; Here Subdespacho  Administrativo, para gestion ante otras
gestion ante otras Direcciones, el Cuerpo Asesor y Direcciones, el Cuerpo Asesor y Despacho Superior.

Despacho Superior.

2 e) Asiﬁtir'en. T y'pf:)r da gkt P Se apoy6 en asistir llamadas telefénicas y por medio de
correo institucional como parte del seguimiento. correo institucional como parte del seguimiento.

5 " Solicitar. guministros y equipo para la realizacién *  Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
de I,as', actllwdades 46l pareofal 48 Ia Subsecrctana las actividades del personal de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.

d g)' §eguimiento =i B SUCERS g URISMIEe | Se dio seguimiento a las solicitudes de Informacion
Publsca.. iTe (I Cosb “Sniregpine: m L plass Publica, para que sean entregadas en el plazo establecido por
establecido por la ley.

la ley.

8 h) Registrar  requerimientos especiﬁcosi ,del + Se registraron requerimientos especificos del Despacho

Despacho  Superior y darle el seguimiento

respectivo.

Superior y se le dio el seguimiento respectivo.




«  Otras actividades que sean requeridas por la Subsecretaria
Administrativa o Despacho Superior. Otros.
A

9 g) Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Bs,archi osde la dirg Subsecretaria

Administrativa de SESAN. e i

Atentamente, y /
I.
f) //m / Nee, A

DP|/24'33’. 76497 1368'/'/k—/

De la Presidencia de la Replblica
-SESAN-




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Octubre al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-550-2024-029
Syomara Linett Garcia Monterroso de Reinoso
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. : ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS 3
1 a) Apoyar en la recepcion seguimie de la : - .
) Apoy . SRR y [RAERISERES i « Se apoyé en la recepcion Yy seguimiento de la
correspondencia y  expedientes que  sean ; i .
] : o ; correspondencia y expedientes que sean competencia de la
competencia de la Subsecretaria Administrativa de 7 s ;
Subsecretaria Administrativa de SESAN.
SESAN.
2 b) A i i 5ni " " . :
) Apoysy en' archwg 'y registro ele?ctronlco de 18 | Se apoyé en archivo y registro electronico de la
correspondencia  recibida y  enviada  por la ; _ . ;
. i : correspondencia recibida y enviada por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa. R ;
Administrativa.

3 : =
g Bman ) Bpoyo 6h. 14 re.dacmon do |, Se brindé apoyo en la redaccion de correspondencia
correspondencia emanada y/o canalizada por el . A y

i \ emanada y/o canalizada por el Subdespacho Administrativo.
Subdespacho Administrativo.
d) Bnnda'j amstenma. _en lifl gestion y SEFUImIEmRL] 5 Se brindé asistencia en la gestion y seguimiento de
de expedientes administrativos, canalizados por © . ;o . : P
X e . expedientes administrativos, canalizados por o a través del

a través del Subdespacho Administrativo, para i - "

iy . ) Subdespacho  Administrativo,  para gestion ante  otras
gestion ante otras Direcciones, el Cuerpo Asesor Yy . . :

. Direcciones, el Cuerpo Asesor y Despacho Superior.

Despacho Superior.

. o] A5|§t|rtl£9n-llan|13das telzfogu:las y_pgr tmedlo g8 | 5 Se asisti6 en llamadas telefénicas y por medio de correo
correo institucional como parte del seguimiento. institucional como parte del seguimiento.

8 " Sollcllar_gun:;nlst?s; Y equnplo dparla Ig l;eahzatclgn . Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
He l?‘e', actu_wda es del personal de la Subsecretana | ¢ qtividades del personal de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.

7 ?:)' fegwmusnto g las SOI[C':UdeZ i info:ma;non . Se dio seguimiento a las solicitudes de Informacién Publica
ublca.' para gue sean entregadas en €l piazo y fueron entregadas en el plazo establecido por la ley.
establecido por la ley.

8 h)  Registrar rt_equerlrnientos espemflcos. .del . Se registraron requerimientos especificos del Despacho
Despacho  Superior Y darle el seguimiento

respectivo.

Superior y se les dio el seguimiento respectivo.




9 g) Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior.

«  Se realizaron actividades requeridas por la Subsecretaria

Administrativa, Otros.

Administrativa de SESAN. 7

Atentamente,

NS

f) )
DP| /2433 76197 1306 /\—//

!

/




