Informe de Actividades Diciembre b

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES *

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

DSESAN-549-2024-029

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Realizar acciones de enlace entre la SESAN y
la INCOPAS

*  Se apoyd en el mes de diciembre de 2024, la ejecucién de
acciones de enlace entre la SESAN y la INCOPAS.

2 b) Cursar las convocatorias a los miembros de la
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias,
con la debida anticipacion.

* Se apoyd cursando las convocatorias a los miembros de la
INCOPAS, a reuniones extraordinarias con |a debida
anticipacion en el mes de diciembre de 2024.

3 c) Elaborar las
reuniones.

agendas de trabajo de las

*  Se apoyod y elabord las agendas de trabajo durante el mes
de diciembre de 2024, para las reuniones de las y los
Representantes de INCOPAS,

4 d) Facilitar el proceso de eleccion de
representantes ante el CONASAN, a fin de que el
mismo se lleve a cabo conforme al mecanismo
establecido en el Reglamento de Ia Ley del
SINASAN.

* Se apoy6é en la redaccién y revision de las actas de
reuniones de INCOPAS, en el mes de diciembre de 2024,
procediendo de conformidad con lo que establece la ley.

5 e) Preparar y elaborar las actas de las sesiones de
la INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo
de las mismas.

* Se apoyd en la elaboracién del registro de los miembros de
INCOPAS en el mes de diciembre de 2024 y se verifico el
quérum y participacion segin lo regulado en los articulos 34 y
35 del Reglamento de la Ley del SINASAN.

6 f) Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS
y verificar el quérum en cada reunion,

* Se apoy6 en el control y seguimiento de las resoluciones
que emanen de la INCOPAS en el mes de diciembre de 2024.

7 g) Lievar el control y seguimiento de las
resoluciones que emanen de la INCOPAS,

la informacion y correspondencia
durante el mes de diciembre de 2024, a las y los
representantes de INCOPAS, en versiones impresas y
electrénicas a los buzones de correo de los Representantes

Titulares y Suplentes,

* Se apoyé y trasladd

8 h) Recibir y cursar la

INCOPAS.

correspondencia de la

* Se apoyé en faciitar la comunicacién entre los
representantes miembros de INCOPAS, Titulares y Suplentes
en el mes de diciembre de 2024.




i) Facilitar la comunicacién entre los miembros de
la INCOPAS.

* Se apoyé la planificacion de los temas estratégicos de
interés para los sectores, por medio de las y los representantes
de INCOPAS en el mes de diciembre de 2024.

10 i i i0 isi . ;
j) Proponer la. :ntegrat?lon 'de comisiones para | | Se apoy6é de conformidad con la Ley de SINASAN vy/o
asuntos especificos de interés a los representantes ; : 15 N
. reglamentos  respectivos  cualquier actividad o  atribucién
de [a INCOPAS vy ser parte de las mismas. ? Lo ;
correspondiente que asignd el Despacho Superior de |Ia
SESAN, en el mes de diciembre de 2024.
i k) Apoyar otras actividades que la autoridad +  Se apoyo y coordind otras actividades en el mes de

superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

diciembre de 2024, conforme a lo indicado en el Reglamento y a
otras a requerimiento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN,

Atentamente,

opf 1615 61799 0101

Licda. Jeantna Ponce Sosa
Administradora de Empresas
Colzgiada No. 10608

- /é///ﬂ/// VN

Leda, Mireya Palmieri Santisteban
Secrelaria de Sequridad Almentaria y Nutriclo,

de la Presidencic de la

f)




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Octubre al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-549-2024-029
Jeanina Ponce Sosa

Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a)iggﬂgirs Atuionies dd Shinee: Bhl .l SESAN 1y *+ Se apoyo la realizacion de acciones de enlace entre la
la SESAN y la INCOPAS del 16 de octubre de 2024 al 31 de

diciembre de 2024,

2 oy Gurser |lag con_vocatorias_ a-los mlembros. de. - P Se apoyd cursando convocatorias del 16 de octubre al 31
INCOPAS 8 reliniahes ordinarias: y ektraurdinanies; | . jiovioee do 2028 2 los wiembos de |8 INCOPAS, a
e reuniones  ordinarias y extraordinarias con la  debida

anticipacion.

. o Elf'aborar las  agendas de trabsjo de |las * Se apoyé y elaboré las agendas de trabajo, para cada una
s de las reuniones de las y los Representantes de INCOPAS en

el periodo del 16 de octubre al 31 de diciembre de 2024,

1 i) Faclitar el prodese ds eleteion b} Se apoyd en facilitar la revision del proceso de eleccion de
feprosentaniee anie el CONASAN, & fin ds qus ol | o0 ortarites srites: 8 CONASAN, -dal 16 de: ochiibre afl 31 de
PEESIO .SE lave @ cabo confamie fal Pscafismio diciembre de 2024, a fin de que el mismo se lleve a cabo
Scibipcido e el Reglamento de la Ley: el conforme al mecanismo establecido en el Reglamento de la
SINASER. Ley del SINASAN.

2 S)PRpa; y'alsboran 1os: actds: de las S _de + Se apoyé en la preparacion y elaboracion de actas de las
la INCOPAS, asf como llevar el reglstro y archivo | oo e INGOPAS del 16 de octubre al 31 de didkmbre: de
4a lesmisma. 2024, asl como el registro y archivo de las mismas.

i f)L[e.var o regi'stro de las miemp’ros de da INCORRS 4 Se apoyd en la elaboracion del registro de los miembros de
y verificar el quérum.en cada rsunidn. INCOPAS y se verifico el quérum en cada reunion, segun lo

regulado en los articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley del
SINASAN del 16 de octubre al 31 de diciembre de 2024.

d g) Lievar e ovonisl p seguimients de das |, Se apoyé en llevar el control y seguimiento de las

resaluciones que.emanen dela INCOPAS. resoluciones que emanaron de la INCOPAS, en el periodo del
16 de octubre al 31 de diciembre de 2024.

B WRedlir ¥ oisar o conespohdends de la + Se apoyo la recepcion y se traslado la informacion y

INCOPAS.

correspondencia a las y los representantes de INCOPAS, en
versiones impresas y electronicas a los buzones de correo de




los Representantes Titulares y Suplentes del 16 de octubre al
31 de diciembre de 2024,

9 i) Facilitar la comunicacion entre los miembros de

« Se apoyd en facilitar la comunicacion entre los
la INCOPAS. representantes miembros de INCOPAS, Titulares y Suplentes
del 16 de octubre al 31 de diciembre de 2024,
10 j) Proponer la integracion de comisiones para

asuntos especificos de interés a los representantes
de la INCOPAS y ser parte de las mismas.

» Se apoyd la incorporacion de temas de interés para los
sectores, por medio de las y los representantes de INCOPAS,
Titulares y Suplentes para integrar las comisiones necesarias
del 16 de octubre al 31 de diciembre de 2024.

11 k) Apoyar otras actividades que la autoridad
superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

«  Se apoyo y coordind otras actividades que |la autoridad
superior solicito a Incopas, conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento del 16 de octubre al 31 de
diciembre de 2024,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

Superior de SESAN.

f) me@/@&/

o# 1615 61799 0101

Atentamente,

Licda, Jeanina Ponce Sosa )
Adninistradora de Empresas /
Colzgiada No. 10608

Leda, Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridac Alimenlaria y Nulricional
de la Presidencia de la Repiblica




