Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

7
Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: e

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-541-2024-029 /
Janny Stefanny Garcia Tobar
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Rpeyoi b 12 Iog.ustucla', docume.ntamon, e «  Se brindo apoyo logistico en la documentacién, verificacién
de agendas, realizacion de minutas, ayudas de Ty ; :
. T . de agendas, realizacion de minutas, ayudas de memoria y
memoria y seguimiento a las reuniones y falleres e . .
vl I Cant i A CaEA 46 Rl seguimiento a las reuniones y talleres asignados a la
A Coordinacion de Gestién de Riesgo durante el mes de
diciembre de 2024.
> . S -
Ap‘oyar a—l . reglstro.g.( seduimienlo afecivo d?' «  Se realizo el registro y seguimiento efectivo del archivo
archivo fisico y digital de la correspondencia | .. . . . - .
i ) . ., fisico y digital de la correspondencia recibida y enviada a la
recibida y enviada en la Coordinacion de Gestion e s i
. - s Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el mes de
de Riesgo, y el traslado de informes de trabajo y | . .
diciembre de 2024.
documentos que correspondan.
« Se realizé el traslado de informes de trabajo y otra
documentacion que corresponda a las actividades realizadas de
la Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el mes de
diciembre de 2024.
3 : = -
Apoye: an Wl reg!stro dd soliciides, exfped‘lf-zntes. < Serealizd el traslado de documentos fisicos y digitales
y bases de datos ingresadas a la Coordinacién de . .
. i . o (oficios de  delegaciones departamentales de  SESAN,
Gestibn de Riesgo, asi como las solicitudes ) i . o . .
iad foi omtehiaesd bi expedientes de solicitud de asistencia alimentaria, elaboracién
e A e de propuestas de oficios, oficios de la coordinacion, entre otros
)
durante el mes de diciembre de 2024
+ Se apoyd en el registro digital de solicitudes y expedientes
de inseguridad alimentaria que ingresaron a la Coordinacion de
Gestion de Riesgo durante el mes de diciembre de 2024.
4 Bieisin: ikl che«?k t"St {?E 113 docum?ta?on ge = Se apoyd en la revision del check list de la documentacion
sopc_:nel y ngumgle.n ® %8 Le dgxpte el ]e de soporte y seguimiento de los expedientes de Insan que
fasus enC'E,' am'[en alns CT";ST)“ ;en:s A? ,?S ingresaron a la Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el
mter.venc:ones vm(.:ua as a .ro ocolo de cua_uon vesisoligtll ssetisees .
Conjunta del Sistema Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, que ingresan a Ila
Coordinacion de Gestion de Riesgo.




5 Apoyo en la elaboracion de nombramientos,

+  Se apoyo en la elaboracion de documentos de solicitudes

?Ohc,'t;]de‘ef de ‘vehiculos, vacaciones, Informes. de varias (nombramientos, solicitudes de vehiculos, entre ofras)
RS correspondientes a la Coordinacion de Gestion de Riesgo
durante el mes de diciembre de 2024.
6 i Apoyo y gestion a las. So','?'lUdes de equllpo °l. Se realizo un registro del control de insumos de la
insumos para la realizacion del trabajo vy i i : ;
s e i Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el mes de
actividades de la Coordinacion de Gestion de il
_ diciembre de 2024.
Riesgo
7 Ofras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo en la actualizacion del estatus de las gestiones de

Coordinador de Gestion Riesgo, la Direccién de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe.

asistencia alimentaria por Insan (registro de bases de datos,
registro de expedientes enviados a delegaciones
departamentales y registro de expedientes enviados a VISAN)
durante el mes de diciembre 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) { )
DPI 1928-39349-0191

Ingyhiers Jorge Shuardo Herndade

Director de Fortalecimiento Insttuciona

Seretart de Sequridad Aimentartz y Nutriioas
SESAR-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

ﬂ W
N\
Ing. Oscar M. Zapeta
COORDINADOR DE GESTION DE RIESGO
Direccion de Fortalecimiento Institucional
Secretariz de Seguridad Alimentaria y Nutricional




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

S
Guatemala 30 de diciembre de 2024

V

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-541-2024-029 ¥
Janny Stefanny Garcia Tobar
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

L4

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo en la logistica, documentacion, verificacion ; : o
) ) + Se elaboro 3 agendas para llevar registro, seguimiento y
de agendas, realizacion de minutas, ayudas de ; : 5% : ]
. e ) verificacion de actividades asignadas al equipo de Ia
memoria y seguimiento a las reuniones y talleres e .. :
i S y k Coordinacion de Gestion de Riesgo durante los meses de
asignados a la Coordinacién de Gestion de Riesgo e
octubre a diciembre 2024,
2 A i imi i i . o \ ;
ppyar a'l ) reglstro‘ Y Seguimichlc diact d_el +  Se realizd el registro y seguimiento efectivo de mas de 350
archivo fisico y digital de la correspondencia . . .
e ) — . documentos que corresponden al archivo fisico y digital de la
recibida y enviada en la Coordinacion de Gestion . L . e
: : : documentaciéon recibida y enviada en la Coordinacion de
de Riesgo, y el traslado de informes de trabajo y 5 ; “
Gestion de Riesgo durante los meses de octubre a diciembre
documentos que correspondan.
de 2024.
3 ; 5 :
HpRymr @h 8 regfslro 48 Solcliies, E}.(pedlitentes, +  Se elaboré 55 borradores de oficio en solicitud de gestiones
y bases de datos ingresadas a la Coordinacién de ; ; ; . : ;
o - i o de asistencia alimentaria, enviados a visan, durante los meses
Gestion de Riesgo, asi como las solicitudes s
. ) . . de octubre a diciembre de 2024.
enviadas a ofras instancias de gobierno
« Se realizé el registro y escaner de 50 expedientes en
solicitud de gestiones de asistencia alimentaria, para traslado a
visan, durante los meses de octubre a diciembre de 2024.
+ Se apoyé en el registo y archivo de 15 estatus de
gestiones de asistencia alimentaria durante los meses de
octubre a diciembre de 2024.
¢ REvisian det ch_egk t||St (;je Ila docume;rtntact:mn ge + Se apoy6 en la revision del check list, documentacion de
so‘pc;rtel y SFgwmlepo 2 1M ;xpte L | € soporte y seguimiento de 50 expedientes de asistencia
gs:s enc'? alm.ente:n: cclyrr;aspton ;en;s A? _E_‘S alimentaria correspondientes a las intervenciones vinculadas al
|nter.ven(;|on§sl vsréf.:ua Be aN lro ocl:ood - Scuaf,;;oz Protocolo de Actuacion Conjunta del Sistema Nacional de
CF) munta. B lete-n”'na | eeions . = Ggult a: Seguridad Alimentaria y Nutricional, que ingresaron a la
gmer}tan.a‘ Z utl.'l'cmnak‘ que ingresan @ 13 1 ooordiancion de Gestion  de Riesgo durante los meses de
oordinacién de Gestion de Riesgo. sitithie: a:diskaribre de 2694,
& /l\p?oyo eg . ela‘b MR F’e norTlt;ramlentods. + Se apoyo en la elaboracién de 10 nombramientos durante
.SOUC"[Udes‘ 6 Veniouids, Vaedclomes, IWRIMGS de los meses de octubre a diciembre de 2024.
inasistencia.

«  Se gestiond 8 solicitudes de vehiculos durante los meses




de octubre a diciembre de 2024,

« Se elabord 2 solicitudes de vacaciones durante los meses
de octubre a diciembre de 2024.

6 Apoyo y gestion a las solicitudes de equipo e

+  Se realizdo 2 inventarios de los insumos disponibles de la

|nsyrlnos . reah..zacu.a? g trab.a'njo Y| Coordinacién de Gestion de Riesgo durante los meses de

actividades de la Coordinacion de Gestion de y

. octubre a diciembre de 2024.

Riesgo
+ Se realizo la gestion de 2 solicitudes de requerimiento e
insumos para la realizacién del trabajo y aclividades de la
Coordinacion de Gestion de Riesgo durante los meses de
octubre a diciembre de 2024.

7 Otras aclividades que le sean requeridas por el

la Direccion de
Institucional 'y el Despacho

Coordinador de Gestién Riesgo,
Fortalecimiento
Superior designe.

« Se apoyd en la actualizacion de la base de datos de los
contratos del equipo de la Coordinacién de Gestion de Riesgo
durante los meses de octubre a diciembre de 2024.

+  Se apoyd en el registro de la base de datos del equipo de la
Direccion de Fortalecimiento Institucional durante los meses de
octubre a diciembre de 2024.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

DPI 1928:39349-0161

ngenigre Jorge: e

fhactor de Fortalecimiento Insttuciena

Gactetarta de Sepuridad Allmentariz y Nutriclond
SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Ing. Oscar M. Lapeta

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGQ
Direccion de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentariz y Nutricional

f)




