Licenciada

Informe de Actividades Diciembre -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

_

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,

con el fin de dar cumplimiento a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-540-2024-029
Marilyn Karina Josefa Del Cid Salazar
Financiera

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) AprO. ‘en €l Bred Tesofrerla d?f la dSec.n'att.ana. * Apoyé en el area de Tesoreria de la Secretaria, con relacién
- re.!z_acmn £ Ia. fz'ntrega d,e e V{a 1698 g la entrega de formularios de viaticos, recepcién y revision de
rece.p'cmn ¥ revision de inionvies de Wabdje por informes de trabajo por comisiones, asi como en el archivo de
COSIRNES; los expedientes de viaticos liquidados.

2 b} fpdye en ,EI registro de gaslos: por fondo rotativo + + Apoyé en el registro de gastos por fondo rotativo de la
de la Secretaria. S BErSIaTES

3 c) Apoyo en registros auxiliares de la informacion + + Apoyé en registros auxilares de Ila  informacion
presupuestaria de forma mensual. presupuestaria de forma mensual

4 _d) Apo.y'o en |g‘: gener.a.cién de report‘es .c_ie + Apoyé en la generaciéon de reportes de informacion
IfomEton: financisr sclicitades & (Divascidn financiera solicitados a la Direccion Financiera.
Financiera.

S €) Apoyo en la gestion y coordinacion de los + Apoyé en la gestion y coordinacién de los procesos de baja
procesos de baja de bienes de inventario. 4 Bisnis daipvsntana.

6 f) Apoyo en la revision de expedientes de gasto por

CUR.

Apoyé en el Area de Contabilidad en la verificacién del
registro de bienes en expedientes de gasto por CUR




7 | g) Ofras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

+  «Apoyé en el Area de Presupuesto, en la visa de
expedientes. Elaboré el Oficio DF-T-18-2024 dirigido a la
Delegados Departamentales Se entregaron Solicitudes de Retiro
Se entregaron expedientes de VL y RGL para correccion

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los a

SESAN.

Atentamente,

oM

DP[ 2255 6 0101

f)




Informe Final de Actividades

7

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31

de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-540-2024-029

2. Nombre: Marilyn Karina Josefa Del Cid Salazar
3. Unidad Administrativa: Financiera
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segundg del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apo : d i i ; ; ;
&l AP yo”en Bl ik . NESAaTa de_ % Secn-%’st_ana, - Apoyé en el area de Tesoreria de la Secretaria, durante los
con relacion a la entrega de formularios de viaticos, e
ol L ; : meses de octubre a diciembre 2024.
recepcién y revision de informes de trabajo por
comisiones.

2 i i ; :

Z) gpgyo etn ?I registro. de- gastos por fondo rotativo | Apoyé en el registro de gastos por fondo rotativo de la
i e Secretaria, durante los meses de octubre a diciembre 2024,

3 c) Apoyo er} registros auxiliares de la informacion | | Apoyé en registos  auxilares de |l e AERIGH

presupuestaria de forma mensual. .
presupuestaria de forma mensual, durante los meses de
octubre a diciembre 2024.

4 _d) Apoy'o en la,' gener.ac.:lo; a8 Irepo[r)iles _C,Je - Apoyé en la generacion de reportes de informacién
1n.formgcmn financiera  solicitados a la  Direcclon financiera solicitados a la Direccion Financiera, durante los
FanGipi 4. meses de octubre a diciembre 2024.

. g) Apeyo en' la g?stlon Y coordfnauon de los Apoyé en la gestion y coordinacion de los procesos de baja
procesos de baja de bienes de Inventario. de bienes de inventario, durante los meses de oclubre a

diciembre 2024.
& f) Apoyo en la revision de expedientes de gasto por | Apoyé en la revision de expedientes de gaslo por CUR,

CUR.

durante los meses de octubre a diciembre 2024.




7 | g) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

- Apoyé al departamento de Presupuesto en la Visa de
expedientes de viaticos, redaccion de oficios, durante los meses
de octubre a diciembre 2024

SESAN.

Atentamente,

A

DPI 2255 746400101

f)

f)

on de Financiera de



