Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024 /

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-535-2024-029
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

g
4

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Brindar asesoria en la revision y andlisis de los ; . . s
. L b ; + Se realizaron actividades de asesoria en la revision y
expedientes, correspondencia, infermes o cualquier . "
" ) . analisis de los expedientes, correspondencia, informes y otros
otro documento, emitido y/o canalizado a través del g : :
o : documentos, emitidos y/o canalizados a través del
Subdespacho Administrativo. . .
Subdespacho Administrativo.
2 b) Brindar asesoria en la elaboracion de e z -
; ; - . « Se brindd asesoria en la elaboracion de documentos
documentos  financieros y  administrativos, : i ; . .
. . financieros y administrativos, emanados o gestionados a través
emanados o gestionados a través de Ia : ;i :
- =i , de la Subsecretaria Administrativa.
Subsecretaria Administrativa.
3 c) Brindar a so d i6 = 7
) Bri poyo e,n . pr.oce € gest:gn 06 DEMES | Se brind6 apoyo en la gestion de firmas de
de correspondencia oficial ante el titular de Ila ; . . .
. o, . - 5. 5 correspondencia oficial ante el titular de la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa, facilitando el tramite o ; - . .
, e Administrativa, facilitando el tramite de los expedientes para la
de los expedientes para la continuidad ante otras e ; .
; y continuidad ante otras instancias.
instancias.
4 : 2 ”
9 Brmdar_- gassorla s las .gestlones o Se brindd asesoria en las gestiones de documentacion,
documentacién, como parte de medios de soporte : ) .
) , , como parte de medios de soporte de las acciones realizadas
de las acciones realizadas por la Subsecretaria ; o N
g . por la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.
8) Brllp:ar”asesc;rla en el ar:a||5|s,flsegu1.m|ento yi. Se realizaron actividades de asesoria en el analisis,
consg ', acuorn & rgsgues = |nanC|feras y seguimiento y consolidacién de respuestas financieras y
administrativas, recibidas a traves del " - e .
Subd h P E——— qEFIAR q administrativas, recibidas a través del Subdespacho
. gsgact o q m||n|5éa ntmi . egva O] de Administrativo, derivado de requerimientos de la Contraloria
fRfJektieA10e &4 8 - r:_a o.na s ¢ General de Cuentas, Congreso de la Republica u otros entes
Cuentas, Congresc de la Replblica u otros entes
rectores.
rectores.
6 f) Brindar apoyo en las gestiones de seguimiento

de la agenda de actividades del titular de Ila
Subsecretaria  Administrativa, asi como
organizacion de logistica de reuniones organizadas
por el Subdespacho Administrativo.

« Se realizaron actividades de control y seguimiento de la
agenda de actividades del ftitular de la Subsecretaria
Administrativa, asi como organizacién de logistica de reuniones
organizadas por el Subdespacho Administrativo.




g) Apoyar en gestiones de seguimiento de
respuestas financieras y administrativas, que se
deriven de requerimientos relacionados con
comisiones, comités o mesas técnicas, de las

cuales la Subsecretaria Administrativa forme parte.

+ Se brindd apoyo en gestiones de seguimiento de
respuestas financieras y administrativas, que se deriven de
requerimientos relacionados con comisiones, comités o mesas
técnicas, de las cuales la Subsecretaria Administrativa forme
parte.

h) Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior,

«  Serealizaron actividades adicionales de acuerdo a lo
instruido por el Sefior Subsecretario Administrativo.

A

|
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archijv
Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f)

OPl s Soew ,Ltgf
A ¥ AUDITORA
@A POBLICA
CONTé?w?egiA dao 10,418
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Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la cldusula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-535-2024-029
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 2) Bripdar gEaTA ey r.evisiIOn y andlisis de Ips + Se realizaron actividades de asesoria en la revision y
ki correngndenC|a, |nf9rmes ° cua'\lqwer andlisis de los expedientes, correspondencia, informes y otros
oUs SOGInEn, e.rn.|t|do‘yio S TR 2 documentos, emitidos y/o canalizados a través del
StbdagpacioRdminisitaivel Subdespacho Administrativo, del mes de octubre a diciembre

2024.

# by, Brindar as_esorig =il e elabc.are.lcic‘m. 48 | Se realizaron actividades de asesoria, en la elaboracion de
daclmeiiton fman?leros Y adm.|n|strat|vos, documentos  financieros y  administrativos, emanados o
SmaNAACS ,0 ge§tlon?dos 8 Taves de gestionados a través de la Subsecretaria Administrativa, del
SUBERCRIRNRACRINIELHIV. mes de octubre a diciembre 2024.

3 c) Brindar apoyo en el proceso de gestion de firmas | | Se brindd apoyo en la gestion de firmas de
de correspondencia.! .oﬁci_al ante“el ikl d? ,Ia correspondencia oficial ante el titular de la Subsecretaria
Subsecretaria.Admmlstratwa‘ fa0|.||ta.ndo el tramite Administrativa, facilitando el tramite de los expedientes para la
fde Ios_expedlentes para la continuidad ante ofras continuidad ante oftras instancias, del mes de octubre a
il diciembre 2024,

* 8 Brindar‘ asesoile  Gn. s .gestiones o | Se realizaron actividades de asesoria en las gestiones de
documentacu.')n, eama .par‘(e de medios da SOPDr?e documentaciéon, como parte de medios de soporte de las
e !ats agcwnes realizadas por la Subsecretaria acciones realizadas por la Subsecretaria Administrativa,
AdrnlEIEats, durante los meses de octubre a diciembre de 2024.

. €) Brindar asesorfa en el andlisls, seguimiento ¥ | | Durante los meses de octubre a diciembre 2024, se brindo
consolidacion de  respuestas financieras y asesoria en el analisis, seguimiento y consolidacién de
administrativas, recibida; & trgvés g respuestas financieras y administrativas, recibidas a través del
Subdespache. Administrative, derivado 48 Subdespacho Administrativo, derivado de requerimientos de la
requerimientos de  la Contraloria  General de Contraloria General de Cuentas, Congreso de la Republica u
Cuentas, Congreso de la Republica u otros entes et s e
rectores.

6 f) Brindar apoyo en las gestiones de seguimiento

de la agenda de actividades del titular de la
Subsecretaria  Administrativa, asi como
organizacion de logistica de reuniones organizadas
por el Subdespacho Administrativo.

Se realizaron actividades de control y seguimiento de la
agenda de actividades del titular de la Subsecretaria
Administrativa, asi como organizacion de logistica de reuniones
organizadas por el Subdespacho Administrativo, durante los
meses de octubre a diciembre 2024.




7 Apoyar en gestiones de seguimiento de oo . I
9) i 'g o ) g * Se brindé apoyo en gestiones de seguimiento de
respuestas financieras y administrativas, que se : 4 . .
j i , respuestas  financieras y  administrativas, derivadas de
deriven de requerimientos relacionados  con . ; F# e
o o . requerimientos relacionados con comisiones, comités o mesas
comisiones, comités o mesas técnicas, de las| .. . " L .
ales i Blibsasata i Adinistaiie art técnicas, de las cuales la Subsecretaria Administrativa forma
C a cretar ministrativa forme ‘ i
. @ parte parte, durante los meses de octubre a diciembre 2024,

8 h) Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades adicionales a requerimiento del
Subsecretaria Administrativa o Despacho Sefor Subsecretario Administrativo, durante los meses de
Superior. octubre a diciembre 2024,

i Faie Y /

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Ips,_,arch'iiiBs/ de Ia:direccién d

Administrativa de SESAN. g

Atentamente,

f)

= F g AUDITORA
Ebm%f‘_‘?ig?ef-’;iadc 10,418




