Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-516-2024-029
Adrian Eduardo Molina Cabrera
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

y . ] _
a)d.?poyc—:n er:i Ia] tom?). - [nveptarlcc;s f:mcosi Y. Se brindé apoyo en la codificacion y registro de los bienes
C? Qcamon t Ie ods[ lerlles azlgnancs Tnl as que se tienen asignados oficinas centrales de la Secretaria de
g i eegamones e;?a ame_naes .y Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria -

o " ; g Republica.
y Nutricional de la Presidencia de la Reptblica.

2 P). Ap()lyo o !a con(fjorrr;aqor:j ?e. .expidlegﬁes para |, ge apoy6 en la recopilacion y creacion de oficios para
|mcl|ar tasd ge;tlonei 'el E?Ja{ ethjlltlva ; b E‘;n iniciar los tramites de baja definitva de bienes deteriorados
e ?Saf’ = Fena RlLiGIDIE: f FAITEsR an'e (destructibles y ferrosos) a nivel interno.
la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

8 &) A9°¥° =i Ia_l, eopilseorn de 'datos'de log blenes | | Se brindd apoyo en la revisidén y actualizacion de los bienes
paire I iniedracion de actds de haja oa Dismes. que se necesitaban integrar a las actas de baja de bienes.

% & Apoyo en.!a conformacién de expeduagﬂes ;ljara « Se apoyd en la conformacion de oficios solicitando los
st B e blenebs aie g o_nt_r'ao:jla documentos correspondientes para dar continuidad al proceso
General de Cuentas por robo, hurto o reposicion de de baja de bienes a nivel interno.
los mismos por parte del responsable.

. € APOYO afi  ‘Sepuimienio opor'tur?o ug lD.S - Se brindd apoyo en la revisién de los expedientes que se
sxpedientes que se gncuentran en tramite de baJ.a encontraban en tramite de baja en la Contraloria General de
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria S
General de Cuentas. '

6 f) Apoyo en el proceso de verificacion fisica,

destruccion o incineracion y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

No aplica




7 g) Otras actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyd en el traslado e instalacion de estanterias para

Direccion Financiera y las autoridades superiores uso de archivo de la Direccion Financiera.

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y

Nutricional de la Presidencia de la Republica Se apoyo en el traslado de archivos de la Direccién Financiera.
-SESAN-.

Se brindo apoyo en la revision y actualizacion de los CURS en el
archivo de la Direccién Financiera.

SESAN.

Atentamente,

) - (/7/% f)
DPI yfz 15190 0161




Informe Final de Actividades

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Septiembre
al 31 de Dilciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-516-2024-029

2. Nombre: Adrian Eduardo Molina Cabrera {
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

- No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en la toma de inventarios fisicos vy
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de la Presidencia de la Republica.

Se brindé apoyo en las actividades correspondientes a la
codificacién y registro de bienes asignados en las oficinas
centrales de la Secretaria Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica durante los meses de septiembre,
octubre, noviembre y diciembre.

2 b) Apoyo en la conformacion de expedientes para
iniciar las gestiones de baja definitiva de Bienes en
mal estado de material Destructible y Ferroso ante
la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

* Se apoyd en la recopilacion y creacion de oficios que
debian iniciar con los tramites correspondientes a la baja
definitiva de bienes deteriorados (destructibles y ferrosos)
durante los meses de septiembre, octubre, noviembre y
diciembre.

3 c) Apoyo en la recopilacion de datos de los bienes

: . ; . « Se apoyo en la revision, actualizaciones solicitudes de
para la integracion de actas de baja de bienes. poy y

documentos necesarios para concluir expedientes por medio de
oficios dirigidos a las delegaciones correspondientes durante
los meses de octubre, noviembre y diciembre.

4 d) Apoyo en la conformacién de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contraloria
General de Cuentas por robo, hurto o reposicion de
los mismos por parte del responsable.

+ Se conformaron oficios dirigidos a la Contraloria General de
Cuentas para gestionar la baja de bienes, especificamente en
casos de robo y reposicion por parte del responsable.

Se garantizd la correcta estructuracién y redaccion de los
documentos requeridos, siguiendo  los  lineamientos
establecidos por la institucién.

Se elaboraron oficios adicionales solicitando la documentacién
necesaria para avanzar con los procedimientos internos
relacionados con la baja de bienes.

5 e) Apoyo en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+ Se brindd apoyo en la revisién de los expedientes que se
encontraban en tramite de baja ante la Contraloria General de
Cuentas durante los meses de septiembre, octubre, noviembre
y diciembre.




6 f) Apoyo en el proceso de verificacion fisica,

destruccion o incineracién y traslado de bienes  NA

muebles inservibles autorizados para dar de baja

por los entes rectores.

7 g) Otras actividades asignadas por el titular de la +  Se brindd apoyo en el traslado e instalacién de estanterias

Direccién Financiera y las autoridades superiores destinadas al archivo de la Direccién Financiera.

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y

Nutricional de la Presidencia de la Republica Se colaboré en el traslado fisico de documentos y expedientes
-SESAN-. pertenecientes a la Direccion Financiera

Se apoyo en la revision y actualizacion de los CURS

Se apoyo en la revision y verificacion de bienes que ingresaron a
inventario.

Se apoyo en la correcta distribucion de bienes asignados ante
las diferentes delegaciones departamentales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archive§ de |4 direccipn de\Financiera de

SESAN.

Atentamente, Licda. &

.
DPI %22151900/01 /




