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Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

7
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-478-2024-029

2. Nombre: Gloria Lisbet Ruiz Gonzélez

3. Unidad Administrativa: Fartalecimiento Institucional / Sacatepéquez
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Asesorar la estructuraciéon, actuacion vy
monitoreo  de las Comisiones Municipales vy
Comunitarias de  Seguridad  Alimentaria vy
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similares, | * Apoyo en participar en reunion ordinaria de COMUSAN  de
para impulsar acciones de Seguridad Alimentaria y | San Antonio Aguas Calientes.

Nutricional.

+  Apoyo en participar en reunién ordinaria de COMUSAN de
Alotenango.

+ Apoyo en participar en reuniéon ordinaria de COMUSAN de
Ciudad Vigja.

2 b) Asesorar en el monitoreo del cumplimiento de
los objetivos y diagnoéstico de situacion del Plan
Operative Anual de las Comisiones Municipales y
Comunitarias de  Seguridad  Alimentaria vy
Nutricional o similares, elaborar estudios para
promover la inclusién de acciones en proyectos y
programas de Seguridad Alimentaria y Nutricional
en el marco del Plan Operativo Anual de Seguridad
Alimentaria  y Nutricional -POASAN-, para su
respectiva  retroalimentacion a la  Delegacion
Departamental de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Replblica —SESAN-.

3 c) Asesorar en las de actividades en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos de planes institucionales
como el Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria | +  Asistencia a reunion de Consejo Municipal de Desarrollo de
y Nutricional, Planes Coyunturales, entre otros. Ciudad Vieja, segun convocatoria recibida.

+  Asesorar en el seguimiento del Plan Operativo Anual para
el cumplimiento de acciones y proyectos de COMUSAN de
Alotenango.

+ Asistencia a reunién de Consejo Municipal de Desarrollo
de Alotenango, segun convocatoria recibida.




4 dC) Asletaso.rar ?j IasS ngﬂ&;oneil. Mutmc.lpales, . Recoleccion de datos de boleta institucional de SSM en
aria

orr?u.m arias e egun.a. imentari Y | sAN de Ao AR
Nutricional —COMUSAN- o similar en los procesos

de seguimiento, disefio, consolidacion, aplicacion

de las estrategias, metodologias y la

implementacién  de  diagnésticos  municipales y

comunitarios de la  situacion  Alimentaria y

Nutricional, que permitan contar con la informacion

para elaborar los informes de Salas Situacionales,

entre otros.

5 e) Asesorar en las acciones jonadas con e s 3 :

,) = ”e : O_HB relacyo s i8] Llenado de boleta MODA en aplicacion moévil y monitoreo
implementacién de herramientas e instrumentos de
) fie . . de casos en centro de salud de Alotenango.
monitoreo y valoracion del Sistema de Informacion
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional en
el ambito municipal y comunitario.
6 f) Informar sobre el andlisis de las intervenciones a i . ;
. o i « Informar sobre el seguimiento e intervenciones que se ha
nivel territorial de la Desnutriciéon Aguda de los ; - :
realizado a nifos desnutridos agudos en el municipio de
Municipios y el Departamento, conforme a las
) oo Alotenango.
salas epidemiologicas.
7 Apoyar en documentar, sistematizar informar : . .
&) Apoy it &l Etzel £ = +  Documenlar, sistematizar e informar al Delegado| sobre las
al Delegado Departamental, sobre las actividades, : : . . "
. actividades realizadas por medio de informes, planificaciones,
reportes e informes de avance y proyectos, 7 i
) - S bitacoras de forma quincenal.
informes de valoracion y andlisis de resultados u
otros de informacion especifica que le corresponda
y que sea requerido por el Delegado Departamental
o autoridades superiores.

8 h) Acompanar esorar nsolidacio — y
) panar y as oy s Ja_sonsol C%On +  Asesorar en la consolidacion de metas de Plan Operativo
mensual de las metas fisicas del Plan Operativo o

; ; ; ) Anual de la Delegacion Departamental.
Anual de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica (POA
SESAN).

9 i) Asesorar en las gestiones relacionadas con los : i : ,

) . . . Apoyar en los procesos administrativos  correspondientes a
vehiculos asignados a la  Delegacion ) . :
los vehiculos asignados para el trabajo de campo.
Departamental.

10 . el : ==
i bAsesioralr = IS drei\t}pllaclon' prec;\slat‘d‘e c:atgs +  Apoyo a la OMSAN de San Juan Alotenango, | en Diseno
—— a nsegurl a . |r_nen e y'_ S final de boleta de recopilacién de datos comunitaria, de familias
las familias en areas territoriales especificas. i

en riesgo a INSAN.

1 i T .

! k? ) /—‘?ses‘o’rar =l ~e| pr?t:eso oA reglstrol Y| . Asesorar en la coordinacion de OMSAN, de actividades a
digitalizacion ~de informacion en Inseguridad

Alimentaria y Nutricional a nivel territorial.

realizar el préximo afo.
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I) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Asistencia a reuniones convocadas por el Delegado

Departamental u otras actividades asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

i loria Lisbet Ruiz
//, Psicdloga
; Col, 9341
0 g101
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realizado se encuentra en los archivos de

la direccion

de




Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

7
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Sacatepéquez 30 de diciembre de 2024

7

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Septiembre

al 31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-478-2024-029
2. Nombre: Gloria Lisbet Ruiz Gonzalez
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 s <
2 'Asesorar 2 GSIFUCFUF’SCIOH. acFu.acm y Apoyo en participacion en 3 reuniones de COMUSAN del
Oploren  Gp JGs: Cambptes  MUGhale ¥ municipio de San Juan Alotenango, para su seguimiento
Comunitarias  de  Seguridad  Alimentaria vy 3 g PAIs g y

Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similares,
para impulsar acciones de Seguridad Alimentaria y

funcionamiento.

+ Apoyo en participacion en 3 reuniones de COMUSAN del

Alimentaria y  Nutricional -POASAN-, para su
respectiva  retroalimentacion a  la  Delegacion
Departamental de la Secretaria de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica —-SESAN-,

Nutricional. municipio de San Antonio Aguas Calientes para su seguimiento
y funcionamiento.
+  Apoyo en participacion en 4 reuniones de COMUSAN del
municipio de  CiudadVieja, para su seguimiento vy
funcionamiento.
+  Apoyo en participacion en 2 reuniones de COMUSAN del
municipio de  Jocotenango, para su  seguimiento vy
funcionamiento.

. b) Asgsqrar en e.l m:?mi‘mreo del_ cunjf)limlento dal, Apoyo en el seguimiento y ejecucion del Plan Operativo
los opjellvos y diagnostico d.e. sﬂuacmn‘dAeI Ean Anual de COMUSAN de San Juan Alotenango en 3 reuniones
Operall\.fo .Anual de las Cormsmnes .Mummp.ales Y | de COMUSAN.

Comunitarias  de  Seguridad  Alimentaria vy

Nutricional o similares, elaborar estudios para [ *+ Apoyo en el seguimiento de Plan de accion de las
promover la inclusion de acciones en proyectos y | COMUSAN, participando en 5 actividades de conmemoracion
programas de Seguridad Alimentaria y Nutricional | del Dia  Mundial de la Alimentacion en los municipios
en el marco del Plan Operativo Anual de Seguridad | asignados,

3 c) Asesorar en las de actividades en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos de planes institucionales
como el Plan Estratégico en Seguridad Alimentaria
y Nutricional, Planes Coyunturales, entre otros.

+  Apoyo en participacion en 4 reuniones de COMUDE del
municipio de San Juan Alotenango.

- Apoyo en participacion en 2 reuniones de COMUDE del
municipio de San Antonio Aguas Calientes.




+  Apoyo en participacion en 3 reuniones de COMUDE del

municipio de Ciudad Vieja.
+  Apoyo en participacion en 2 clausuras de cursos

municipales de la DMM y la OMJ del municipio de San Juan
Alotenango.

+  Apoyo en participacion en 2 reuniones de comision
distrito de alimentacion escolar de San Juan Alotenango.

4 d) Asesorar a las Comisiones Municipales, - . . .
. . . ) *+ Apoyo en seguimiento de sala situacional municipal de
Comunitarias  de  Seguridad  Alimentaria vy ) S Iy
- o aprovechamiento bioldgico en el municipio de San Juan
Nutricional —COMUSAN- o similar en los procesos P
. o . il Alotenango, con el llenado de la boleta institucional.
de seguimiento, disefio, consolidacién, aplicacion
de las estrategias, metodologias y la
implementacion de diagnésticos municipales v
comunitarios  de la  situacion  Alimentaria vy
Nutricional, que permitan contar con la informacion
para elaborar los informes de Salas Situacionales,
entre otros.
5 e) Asesorar en las acciones relacionadas con la - iy -
. i ; ) Seguimiento vy recoleccion de datos de nifios con
implementacion de herramientas e instrumentos de
i i . o Desnutricion Aguda en centro de salud de San Juan Alotenango
monitoreo y valoracion del Sistema de Informacion . R
; . ] ) . en 4 reuniones con la nutricionista, llenado de 13 boletas
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional en L .
S . o MODA a ninos nuevos von DA, segun corresponde.
el ambito municipal y comunitario.
6 f) Informar sobre el andlisis de las intervenciones a " . Cis i3
- A Apoyo en elaboracion de 4 de informes de andlisis de
nivel territorial de la Desnutricion Aguda de los | . ) . i ;
- intervenciones realizadas a casos de nifos con DA, segun la
Municipios y el Departamento, conforme a las ¥ . . o
) o sala situacional epidemiolégica presentada por MSPAS, en San
salas epidemioldgicas.
Juan Alotenango.
7 Apoyar en documentar, sistematizar e informar . . .
g) Apoy ' - * Apoyo en documentar, sistematizar e informar al Delegado
al Delegado Departamental, sobre las actividades, L . : ;
, sobre las actividades realizadas por medio de 17 informes
reportes e informes de avance y proyectos, sg s ; o
X - semanales, 8  planificaciones  quincenales, 8  Dbitacoras
informes de valoracién y andlisis de resultados u quincenales
otros de informacion especifica que le corresponda ’
y que sea requerido por el Delegado Departamental
o autoridades superiores.
8 h) Acompanar y asesorar en la consolidacién s o i
| de las metas fisicas del Plan Operativo | - Apoyo y acompafamiento en la consolidacion de melas
mensua 5 ;
) ; | UPerE fisicas del POA SESAN de Sacatepéquez entregando 7
Anual de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y REN—_—
Nutricional de la Presidencia de la Republica (POA '
SESAN).
9 i : tiones relacion n ; " ; :
L ﬁses;orar = Ias. gezo =8 eaclo ad;slco 'Ic’>s « Apoyo en las gestiones administrativas correspondientes al
0Ss a egacion 5 i i v
Be“u: e - asidna - EEdE uso de vehiculo asignado a mi persona, para realizar las
SReraional, actividades en los municipios a mi cargo, entregando 4
informes de uso de vehiculo, 8 planificaciones quincenales vy 8
bitacoras quincenales.
10 j) Asesorar en la recopilacion precisa de datos

sobre la Inseguridad Alimentaria y Nutricional de
las familias en areas territoriales especificas.

+ Apoyo en asesorar a la OMSAN en 3 reuniones para el
proceso de disefio de herramientas para la sala situacional
municipal del Plan de Emergencia para situaciones de INSAN
de la OMSAN y en 1 prueba piloto de la herramienta.

1

k) Asesorar en el proceso de registro vy
digitalizacion de informacion en Inseguridad
Alimentaria y Nutricional a nivel territorial.

Apoyo a la OMSAN en el proceso de registro de
informacion obtenido para elaboracion de 1 linea base de
criterios  de evaluacion para familias en riesgo a [INSAN,
coordinacion con lideres comunitarios y proceso de
funcionamiento de la herramienta de sala situacional municipal

en SAN.




12 I) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

Apoyo en asistencia a 5 reuniones de equipo convocadas
por el Delegado Departamental.

«  Apoyo en participacion en 2 aclividades de validacion de
menu escolar en escuelas de San Juan Alotenango vy
Sumpango Sacatepequez.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

ia Lisbet Ruiz
Psicologa
Col. 9341

los archivos dgoHa’tithrpecion de
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realizado se encuentra en ¢
= 9.
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