Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

/
Guatemala 30 de diciembre de 2024

s

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula ‘tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-405-2024-029
Sigrid Odette Gaitan Zaldafa
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

] A) Bpgje B la repEesan l.de dlocumentlcis ,E,ie + Apoyo en la integracién de expediente para la
respalos: Al gue se rea |ce. 8 Concliaciof regularizacion parcial de la cuenta contable 1237.00 Otros
contable en el moédulo de Inventarios y las cuentas . .

, Activos Fijos.
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

2 b) Apoyo en la elaboracién de informes financieros | Apoyo en la elaboracion de informes de ejecucién
ge IO,S recursgs quel B inists Ig_Secrete;na dle presupuestaria mensual que se presentan a las distintas
Seglfndad. Almerians 'y_ Nulnmonalh _e a Direcciones y al Sub despacho Administrativo de la SESAN.
Presidencia de la Republica, en el ambito de
competencia de la Direccién Financiera.

3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en | Apoyo en Ia revision de informes 029
8l érga dg- Eoplabidar, taleslcom'c? rzws'on oe Apoyo en la revision de expedientes para la liquidacion de
axpediantes que-soportan B ?JECUC!OH. € g?stos servicios de reparacion y mantenimiento de vehiculos.
en ,lfi Saefetaria dc’? Sgguzdad ,f;hm(?glt.ana dy Apoyo en la revision de documentos para pago de
Nutrlmorlxal de la Pregdencg e la Republica, de -
conformidad a la normativa aplicable. Apoyo en la revision de documenlos de compras y servicios

varios

4 d) Apoyo en las actividades que realiza el area de | Apoyo en la entrega de formularios de vidticos vy
Tesoreria, relacionadas con la revision de recoriociTiiento de gastos.
expediegte.s para el pago de viaticos Apoyo en la recepcion y revision de expedientes para pago de
reconocimients  de ,gaStOS del person‘al Y anticipo de viaticos y reconocimiento de gastos.
prEstadoTes d? SEN_'C'OS de Ia. _Secretana da Apoyo en la recepcion y revision de expedientes de liquidacién
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional  de la de vidticos y reconocimiento de gastos.

Presidencia de la Republica, de conformidad con la
normativa vigente.

5 e) Apoyo en el registro de los bienes procedentes

de donaciones. (regularizacion contable).

+  Apoyo en el seguimiento del registro de donaciones de
bienes que no cuentan con registro contable, ante el Ministerio
de Finanzas Publicas.




6 f) Otras aclividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-,

Apoyo en la generacion e integracion de reportes mensuales
que se publican para cumplir con la Ley de Acceso a Informacion
Publica.

Apoyo en la elaboracién de oficios e informes para el
seguimiento de las

acciones relacionadas con el saneamiento de las cuentas
contables que se trasladan hacia la Comision de la Contraloria
General de Cuentas, Despacho Superior, Ministerio de Finanzas
Publicas y Unidad de Auditoria Interna.

Apoyo en asistir a reuniones relacionadas con el saneamiento
de cuentas contables.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en log

SESAN.

Atentamente,

0 o &ff c/ﬁ

DPI 2603 59122,,(5613

Leda, Sigrid Odette Gaitin 7izafa
Economista
Colegiado 34,183




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

P,
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Agosto al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-405-2024-029 *

Sigrid Odette Gaitan Zaldana
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! =) AOY0 R fo plepErason .de documentf).s ,‘?e + Durante los meses de enero a diciembre se apoyé en la
FEBIEING P gue = reallce. & eansliseion preparacion de documentos de respaldo para que se realice la
COPLIG €f 8] Maduls de. IvEtanos § 1o .cuentas conciliacién contable en el moédulo de Inventarios y las cuentas
cclmtab'[’es i _S]CO,I,NWEB" para su envp‘a !a contables del -SICOINWEB-, para su envio a la Direccion de
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio | o\ a1iidaq del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas,
deFinanads Prblicas: logrando un ajuste de Q.785,046.93.

2 b) Apoyo en la elaboracién de informes financieros | | Durante los meses de enero a diciembre se apoyo en la
de IO_S recursgs que' aaminie I.a.Secretarla de elaboracion de informes financieros de los recursos que
Seg‘?”dad, il ,y, Nutru:lonal— qe 8 administra la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Presidsnels. de a Rgpubllca, en & ambiic de de la Presidencia de la Republica, en el ambito de competencia
competencia de la Direccion Financiera. it s Dirercién Elmanclera:

3 &) Apoyo en s act.iffidades W% =0 desarro!l‘ean Sl En el periodo de enero a diciembre se brindd apoyo en las
- ér&_‘a des Comablicad, tales. Com_c,) revisicn: de actividades que se desarrollan en el area de Contabilidad, tales
expedientes que soportan I elJECUCIon- e g.astos como revision de expedientes que soportan la ejecucion de
e ,lé Setratdrla dg Sggurldad Al|m{?nt.ana y gastos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Nufriclonal de 1a Pres‘|dencu.a 48 |a BRpublcs; 28 de la Presidencia de la Republica, de conformidad a la
conformidad a la normativa aplicable. normativa aplicable.

i d) Apoyo en las actividades que realiza el drea de | En el periodo de enero a diciembre se apoyo en en las
Tesciers, relachonades  con  la rev_isién ok actividades que realiza el area de Tesoreria, relacionadas con la
expedientes para el pago de wialicos revision de expedientes para el pago de Vviaticos vy
reconocimiento  de  gastos  del  personal vy reconocimiento de gastos del personal y prestadores de
prestadores de servicios de la Secretaria de servicios de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Seguridad  Alimentarla y  Nulricional de la de la Presidencia de la Republica, de conformidad con la
Presidencia de la Republica, de conformidad con la T
normativa vigente.

5 e) Apoyo en el registro de los bienes procedentes

de donaciones. (regularizacion contable).

+  Durante el periodo de enero a diciembre se apoydé en el
registro de los bienes procedentes de  donaciones.
(regularizacion contable).




6 f) Otras actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de |la Presidencia de la Reptblica
-SESAN-.

+  Enlos meses de enero a diciembre se brindé apoyo en otras
actividades asignadas por el titular de la Direccion Financiera y
las autoridades superiores de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Reptblica
-SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los g

SESAN.

Atentamente,

- / '@,ff]
f; ot
DPI 2603 59122 0613

Lcda. Sigrid Odette Gaitan Zaldafia
Economista
Colegiado 34,183

f)

f)




