Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
/

continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-402-2024-029

Sergio Garcia
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

#

_.No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyo en la conformacién de documentacion , - .
| . . Apoyo en archivos auxiliares relacionada con las
relacionada con las  solicitudes de cuotas e i ; .
. B s s solicitudes de reprogramacion de cuotas financieras para el
financieras ante el Ministerio de Finanzas Publicas. .
mes de diciembre
2 b) Apoyo en la consolidacion de los expedientes a iy o . :
_) PEY 6 ) P _n e‘cﬂ - Apoyo en la consolidacién de los expedientes| a nivel de
nivel de centro de costo que permitan la realizacion : L
. . . o centro de costo que permitan la realizacion de las
de las modificaciones presupuestarias a solicitarse . : : 6 .
y 3 g modificaciones presupuestarias a solicitarse de conformidad a
de conformidad a las necesidades de la secretaria. . p
las necesidades de la secretaria.
3 c) Apoyo en el area de Tesoreria de la Secretaria, | | N/A
con relacién a la entrega de formularios de viaticos,
recepcion y revision de informes de trabajo por
comisiones.
4 . H s .
d) Fgeyn n 'et registro de gastos por fondo rotativo Se apoyo en el registro de gastos por fondo rotativo de la
de la Secretaria. .
Secretaria.
&) APOyO e regls.’lros auxiliares  la ?]ECUCIOH « Apoyo en registros auxiliares la ejecucion financiera del
financiera, programaciones Yy reprogramaciones de <
et : mes de diciembre.
cuota normal, regularizacion y anticipo, para su
ejecucion de forma mensual y cuatrimestral.
6 0 Af)oyo en ,13 ela:orac:lgr_] d{te |n';‘9rmat.:|on Hiaricless |, gy apoyo en la elaboracion de informacion financiera (cuota
y saldos no ejecutados al Director Financiero. no ejecutada) y saldos del mes.
! g) Apoyo (_m Ial glaboracmn yl conl:l)r.ol ,(,ie . Se apoyo en la elaboracion y control de correspondencia
cgrresmndenma jolationaca  com IFeCCloN | c1acionada con la Direccion Financiera.
Financiera.
8 h). Otr_a's AgtivmdaFies Felghadae pgr el toular d.e b Participacion en  actividad 100 congreso nacional de
Direccion Financiera y las autoridades SUPEMOTES | qminigtracion plblica, modernizando Yy transformando el

de Seguridad Alimentaria vy
la Republica

Secretaria
de la Presidencia de

de la
Nutricional
-SESAN-.

servicio publico

\




+  capacitacion relacionada con el cierre del fondo rotativo con
TCI.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivps de
SESAN.

Atentamente,

f) f)




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Agosto al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-402-2024-029

Sergio Garcia
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 2) Apoyo = la conformacifﬁr? 48 documentacién *  Apoyo en los meses de noviembre y diciembre a Ia
reiacu?nada CO?M. !ats ; soh;{tudes Pd,i], CUOES 1 conformacion de documentacion relacionada con las solicitudes
MRS AR S Lialstenirs Fiianss PHbier, de cuotas financieras solicitadas ante el Ministerio de Finanzas

Publicas.

2 b,} Apaye: en: [a porspiidacion de l_OS expedie.ntes“a +  Apoyo en el mes de diciembre para la consolidacion de los
nival e cen'lro d.e - permll?n Vi real.lz-amon expedientes a nivel de centro de costo que permitan Ia
alen dee mgdrﬁcac:enes pr?SUPUESta”aS 8 solllc;tarse realizacion de las modificaciones presupueslarias a solicitarse
de:cenionmidas & (a5 aceidanes ie IReHRNTS, de conformidad a las necesidades de la secretaria.

? & Apoyr.)' G B eisul 60 Soadisin df_a e Sec-rc'at-ana, + Apoyo en los meses de agosto a noviembre en el area de
- re.le_lmon a la, ie'ntrega d_e formularios de v!atrcos, Tesoreria de la Secretaria, con relacion a la entrega de
recepcion y vevision de Injormes de' trabafo por formularios de viaticos, recepcion y revision de informes de
et trabajo por comisiones realizadas en ese periodo.

4 d) Apoyo en el registro de gastos por fondo rotativo . Apoyo en los meses de agosto, sepliembre, octubre y
68 | Sauraks, diciembre, en el registro de gastos por fondo rotativo de la

Secretaria.

S 8y Apdye ‘e egietes Buxilams I ejegusion | | Apoyo en registros auxiliares la ejecucion financiera,
inancisr, pragrameclonss’ ¥ reprugramagiones de programaciones Yy  reprogramaciones de cuota normal,
cuota normal, regularizacion y anticipo, para su regularizacion y anticipo, durante los meses de septiembre a
ejecucion de forma mensual y cuatrimestral. diciembre, para su ejecucion.

. f) Apoyo en la elaboracion de Informacidn financlera | , Apoyo en la elaboracion de informacién financiera y saldos
aldcsboticaliades gl DRecigr Finanecr, no ejecutados al Director Financiero en los meses de agosto a

diciembre.

! g) Apoyo en la slsbomcidn v control da | Apoyo en los meses de agosto a diciembre, en la
EUMEEPORCRIGE Rlinl GUG 12 SO elaboracién y control de correspondencia relacionada con la
Financiera.

Direccion Financiera.




h) Ofras Actividades asignadas por el titular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seqguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de |a Republica
-SESAN-,

* Se brindo apoyo en la comision realizada del 26 y 27 a las
Delegaciones de Quiche y Huehuetenango para conformacién
de expedientes de las comisiones realizadas por el Registro
Social de Hogares.

*  '"Participacion en reuniones para tratar el tema del manual
de

vehiculos, para la implementacion de aplicacion para el control

de comisiones"

* Se apoyo en la elaboracién de cuadros de vidticos y
reconocimientos de gasto, de los pagos realizados por fondo
rotativo y cur de gasto para su publicacion en la pagina de
SESAN.

*  Se apoyo en el traslado a la delegacién de escuintla para
toma de inventario

* Se apoyo en la elaboracion de cuadros de viaticos y
reconocimientos de gasto, de los pagos realizados por fondo
rotativo y cur de gasto para su publicacién en la pagina de
SESAN.,

actividad 100
modernizando vy

congreso nacional de
transformando el

+  Participacién en
administracion
servicio publico
*  capacitacién relacionada con el cierre del fondo rotativo con
Tarjea de Compras Institucional -TC]|-.

publica,

5. Los documentos que respaldan el producto del

SESAN,

Atentamente,

Y
f)

|

DP{” 2827 36181 0101

f)




