Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe: ‘

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-399-2024-029
Ana Maria Estévez Rodas
Despacho Superior

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS |

1 Asisti fesi i6 i . —
a.) '5|st|r pro es'lo.nalmente. gh| |5, EiEbomatn. 0| Se apoyd durante el mes de diciembre de 2024, asistir
dictamenes, opiniones, informes, ayudas de . o oy ”

. . . profesionalmente en la elaboracion de dictamenes, opiniones,
memoria, minutas, presentaciones o notas en | . A A ;
: : == o i informes, ayudas de memoria, minutas, presentaciones o notas
general de caracter juridico y administrativo que . S . .
: : en general de caracter juridico y administrativo que fueron
sean necesarias dentro de las diferentes ; : o ;
e ) necesarias dentro de las diferentes actividades o reuniones a
actividades o reuniones a cargo del Despacho :
. cargo del Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
Superior y Cuerpo Asesor.
2 T ; -
b) Apoy'ar e L L L] Se apoyd durante el mes de diciembre de 2024, en la
presentaciones y documentos del Despacho ; o ;
S REHET v CUSHS ASGS6! revision e impresion de presentaciones y documentos del
HREHBLY HE ol Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
€) Apoyar &n @ regepcron, segmmlento y dnalisls | Se apoyd durante el mes de diciembre de 2024, en la
de la correspondencia y expedientes que sean de . . g :
o : recepcion, seguimiento y analisis de la correspondencia y
conocimiento del Despacho Superior y Cuerpo . o )
expedientes que fueron de conocimiento del Despacho Superior
Asesor.
y Cuerpo Asesor.

4 ife i .

9) Apoya; en'la redalll;:lcc;on, Qren y. 2rch|vo He ]al + Se apoyd durante el mes de diciembre de 2024, en la
gorresp:n gncnal reg 9a Ay wivlaca ger & redaccidén, orden y archivo de la correspondencia recibida y
SERAEHOISHpRrar Jf SUBIRRaESEb enviada por el Despacho Superior y Cuerpo Asesor.

2 f) AS'S“;. p:ofesm;nalln.‘neintg - e! d:?egtljlmlento de . Se apoyd durante el mes de diciembre de 2024, en el
c?sl %xpe |en:\es ST r?tlvpsdy J_u flma ez 3 carlgo seguimiento de los expedientes administrativos y judiciales a
9 uerpob slesor,l man.emer;\ Ot ISrneges: & e cargo del Cuerpo Asesor, manteniendo informados a los
AeBERToR SONS 05 hAe3 lHpUnaniss: asesores sobre los plazos importantes.

& ) Mantene}f comumcacnonlco:l IO,S, personelzros de g | , Se apoy6é durante el mes de diciembre de 2024, en
Procuraduria ngeral d?, a ]?(,:'02 - aieetnFreia mantener comunicacion con los personeros de la Procuraduria
oportuna.de Ia‘lnflolrrrluamon SO_'?'ta é para el ramile | General de la Nacion para la entrega oportuna de la informacién
MErERpBHEes Jdiciales yretntnislEtns. solicitada para el ftramite de expedientes judiciales y

administrativos.

7 g) Procurar ante las instituciones del Organismo

Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la
SESAN.

«+ Se apoy6é durante el mes de diciembre de 2024, en
procurar ante las instituciones del Organismo Ejecutivo vy
Judicial los expedientes propios de la SESAN.




8 i { i o 5 3
L .Brlndar' a_sesona _p‘rofes.mnalmente en. .las +  Se apoyé durante el mes de diciembre de 2024, en brindar
gestiones técnico administrativas para optimizar 4 i ; e s
las operaciones del D ho S _ Ciie asesoria  profesionalmente en las  gestiones  tecnico
perac el Despacho Supenor y LUSIPS | Laministrativas para optimizar las operaciones del Despacho

REEREN Superior y Cuerpo Asesor.
9 i) Otras que sean asignadas por la maxima - Se apoy6 durante el mes de diciembre de 2024, en otras
autoridad. actividades que fueron asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente, % % P

o 2447 80226 0101 Lcdd, Mireya Palmieri Sannsteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional

de Ia Presidencia de Ia Repiblica

Licda. Ana Maria Estévez Rodas /
Abogaday Notaria




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Agosto al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-399-2024-029
Ana Maria Estévez Rodas

Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS 5
1 a) Asistir profesionalmente o \ . ;
.) i P e. . m : an 1 Seodradlon, do + Se apoy¢ durante el periodo comprendido del 16 de agosto
dictamenes, opiniones, informes, ayudas de - o .
: ; ) al 31 de diciembre de 2024, en asistir profesionalmente en la
memoria, minutas, presentaciones o notas en 5 — - 3
. g i ) elaboracion de dictamenes, opiniones, informes, ayudas de
general de caracter juridico y administrativo que . h .
\ ) memoria, minutas, presentaciones o notas en general de
sean necesarias dentro de las diferentes . S g g ;
;5 : caracter juridico y administrativo que fueron necesarias dentro
actividades o reuniones a cargo del Despacho : e ;
: de las diferentes actividades o reuniones a cargo del Despacho
Superior y Cuerpo Asesor. ;
Superior y Cuerpo Asesor.
2 . . . ..
b) Apoy‘ar R la rdsion e impresion ds + Se apoy6 durante el periodo comprendido del 16 de agosto
presentaciones y documentos del Despacho L -y g i
: al 31 de diciembre de 2024, en la revisién e impresidn de
Superior y Cuerpo Asesor. : ;
presentaciones y documentos del Despacho Superior y Cuerpo
Asesor.
&) AEOyEr BN l2 regepcmn, segunmlento y maaliss | Se apoyd durante el periodo comprendido del 16 de agosto
de la correspondencia y expedientes que sean de s .. ey
. i al 31 de diciembre de 2024, en la recepcion, seguimiento y
conocimiento del Despacho Superior y Cuerpo e ; :
analisis de la correspondencia y expedientes que fueron de
Asesor. o '
conocimiento del Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
4 i6 i ; ;
d) Apoyard enl i rede';;:_cd:on, orden y, 2rch|vo de Ial + Se apoyd durante el pericdo comprendido del 16 de agosto
;orrespan Senma‘ regl e Ay Shiiata  por & al 31 de diciembre de 2024, en la redaccion, orden y archivo de
SEPECHASHPENET Y S USTHT ARsaL: la correspondencia recibida y enviada por el Despacho Superior
y Cuerpo Asesor.
. IE) AS'SU;, p';OfeS'Zna,m,]int? s e! ds:e_gllumlento oe | Se apoyé durante el periodo comprendido del 16 de agosto
;S tz(pe :en:s g lv.osdy J,u f[CEa eZ = carlgo al 31 de diciembre de 2024, en asistir profesionalmente en el
Bl Guents Achsur, mar!temen R S5 seguimiento de los expedientes administrativos y judiciales a
ARAR0MaSiSanre:los plezos Importanites. cargo del Cuerpo Asesor, manteniendo informados a los
asesores sobre los plazos importantes.
6 f) Mantener comunicacion con los personeros de la

Procuraduria General de la Nacién para la entrega
oportuna de la informacion solicitada para el tramite
de expedientes judiciales y administrativos.

+ Se apoyd durante el periodo comprendido del 16 de agosto
al 31 de diciembre de 2024, en mantener comunicacién con los
personeros de la Procuraduria General de la Nacion para la
entrega oportuna de la informacion solicitada para el tramite de
expedientes judiciales y administrativos.




g) Procurar ante las instituciones del Organismo
Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la
SESAN.

* Se apoy6 durante el periodo comprendido del 16 de agosto
al 31 de diciembre de 2024, en procurar ante las instituciones
del Organismo Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de
la SESAN,

h) Brindar asesoria profesionalmente en |las
gestiones técnico administrativas para optimizar
las operaciones del Despacho Superior y Cuerpo
Asesor,

* Se apoy6 durante el periodo comprendido del 16 de agosto
al 31 de diciembre de 2024, en brindar asesoria
profesionalmente en las gestiones técnico administrativas para
optimizar las operaciones del Despacho Superior y Cuerpo
Asesor,

i) Otras que sean asignadas por la maxima
autoridad.

+  Seapoyo durante el periodo comprendido del 16 de agosto
al 31 de diciembre de 2024, en otras actividades que fueron
asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

f) e "
DPI 2447 80226 0101
Licda. Ana Maria Estévez Rodas

Abogada y Notaria

Yt

T T
Leda, Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

icia (e la Repiblica

de Ia Preside




