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Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

]
Alta Verapaz 30 de diciembre de 2024

¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe: /

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-368-2024-029
Dominga Témas Tojin

No.

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! 2) Parlieinar en &l apoya: loglstta de 185 Teunianes | En el mes de diciembre se apoyé en la elaboracién de
baj id . 2 s ] 2
gel tra.:aJoD cor;vocadtaT y condusidas por e convocatoria, redaccion de acta y registro de asistencia en
elegacion Jepariamental reunion ordinaria de CODESAN.

2 ; =
b) Bngdar a;enmondy aprizlofz’a .Ias perfon:? ‘que 21 En el mes de diciembre, se apoyd en la actualizacion del
requieren - por me 10 R SRR or.n'co y directorio del personal de la Delegacion Departamental de Alta
personalmente,  incluyendo la  elaboracion y Verapaz, a través de correo electrénico.
actualizacién del directorio impreso y electronico ’
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seqguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes | | En el mes de diciembre se apoyd en el envis de
ordmanqs “y extanrdingnios, planificaciones, correspondencia a oficinas Centrales de SESAN.
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

% d) .Cc.)laborar ein la clamﬁ;acpn, rreglt;ltro y En el mes de diciembre, se apoyd en la recepcion de
_segu|m|ento e ”correspon engg ONER qge informacién y documentos de ofras instancias y se traslado al
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario ;

) personal correspondiente.
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que | | En el mes de diciembre se apoyé en la realizacion de
.respaldan las ‘o.p‘eracmnes de' »Ia De.legamon, inventario de insumos de la Delegacion Departamental de Alta
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, Verapaz
suministros, equipos y servicios necesarios para ’
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+  En el mes de diciembre se apoyo en el seguimiento del
proceso de servicio de mantenimiento Yy reparacion de los
vehiculos asignados a la Delegacion Departamental de Alta
Verapaz.




(
‘ (

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

+ En el mes de diciembre se apoyd al encargado de
combustible en la redaccion de oficios de cupones de
combustible. Asi como en la elaboracion del inferme bimensual
de los vehiculos asignados a la Delegacion Departamental de
Alta Verapaz.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  En el mes diciembre se apoyt en diferentes actividades
requeridos en la Delegacion Departamental de Alta Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 293846210 1415

Secretarls @2 Seguriind Almestara y Matricions
SESAN-

realizado se encuentra en




Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de
décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

'
1. Contrato No. DSESAN-368-2024-029
2. Nombre: Dominga Tomas Tojin
3. Unidad Administrativa:

L4
Alta Verapaz 30 de diciembre de 2024

'
Actividades realizadas durante el periodo del 14 de Junio al 31

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_ No. " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 AR i ;
2) Pammpar e =l Apoyo: logistisa de.[as reuniones 1, gp gf periodo de Junio a diciembre, se apoyo en la logistica
de trabajo convocadas y conducidas por la : ;
5 en las reuniones mensuales de CODESAN, asi como en la
Delegacion Departamental. - . iz .
elaboracién de convocatoria, redaccién de acta y registro de
asistencia del quorum.
5 b : -
) Brlndar ST y . e ? Ilas persona,s gue ar En el periodoc de Junio a diciembre, se apoyo en la
requieren por medio telefénico, electronico Y

personalmente,  incluyendo la elaboracion  y
aclualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

actualizacien mensual del directorio del personal de la
Delegacion Departamental de Alta Verapaz, a través de correo
electronico.

« En el pericdo de Junio a diciembre, se apoyo en la
proporcion de talla de impermeable, camisas, blusas y botas
del personal de la Delegacion Departamental de Alta Verapaz.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios vy  extracrdinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

+  En el periodo de Junio a diciembre, se apoyo en la
coordinacién del traslado de documentos a oficinas centrales a
través de Cargo Expreso.

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

requeridos.
4 A) ICc?Iaborar LI dasmca(;lo.n, “,39'5"0 Y{+ En el periodo de Junio a diciembre, se apoyé en la
seguimiento a la correspondencia  oficial que

Delegacion Departamental de Alta Verapaz, el traslado de
informacion de oficinas centrales de SESAN y de ofras
instancias.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

- En el periodo de Junio a diciembre, se apoy6 en el proceso
de solicitud para el servicio de mantenimiento y reparacion
para los vehiculos de dos y cuatro ruedas, asignados a la
Delegacién Departamental de Alta Verapaz, asi como el envid
de cotizacion, carta de satisfaccion y factura.

+  En el periodo de Junic a diciembre, se apoyo en el
requerimiento  de insumos para USO del personal de la
Delegacién  Departamental de Alta Verapaz, asi como la
realizacién de inventario de insumos.

En el periodo de Junio a diciembre, se apoyo en el proceso




de cambio del equipo de impresion Wega en la Delegacion
Departamental de Alta Verapaz.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

* En el periodo de Junic a diciembre,
consolidado de informes semanales del
Delegacien Departamental de Alta Verapaz.

se apoyo en el
personal de la

* En el periodo de Junio a diciembre, se apoyé en el proceso
de solicitud para el traslado de 2 motocicletas asignadas a la
Delegacion Departamental de Alta Verapaz.

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestién de los registros y la utilizacion de
cupcnes de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

*  En el periodo de Junio a diciembre, se apoyd en el
consolidado de Informes de Metas Fisicas del personal de la
Delegacion Departamental de Alta Verapaz.

En el
redaccion
vehiculos asignados a
Verapaz.

periodo de Junic a diciembre, se apoyé en la
de oficios de cupones de combustible de los
la Delegacién Departamental de Alta

En el periodo de Junio a diciembre, se apoyé en Ila
elaboracion del informe bimensual del estado de los vehiculos
asignados a la Delegacion Departamental de Alta Verapaz

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

* En el periodo de Junio a diciembre, se apoyo y participo en
reuniones de equipo del personal de la Delegacion
Departamental de Alta Verapaz.

En el periodo de junio a diciembre, se apoyo en la recepcién
al personal que realizado la instalacién de cédmaras de seguridad
en la Delegacion Departamental de Alta Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DPI 293840210 1415

Sacretarlz de Sequrided Allmemtarts y Hotricioad
SESAN-
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