Licenciada

' Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Solola 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-310-2024-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o = -
:L F;?:;;I% ar ignic?a%c;y; Iogistc[:c(:; dduiiclizss reurouronelz «  Apoyo a la Delegacién a las reuniones convocadas por la
,,J y P Delegada Departamental en transcribir las actas y tomar el
Delegacion Departamental. : .
listado correspondiente

5 . »

2 uBerrlndar a;?nCl;ldﬁoap?ngsn:sos pe;srla;nicize B, Apoyo a la Delegacién Departamental en asistir a los que
eqrsim:;:nenae incluvendo 1 y ol bgr;cic') Y requieran atencion por llamadas telefénicas en la actualizacion
P . | .uy n‘ . @ n' ) Y| de contactos de personal y responder y dar seguimiento a las
actualizacion del directorio impreso y electronico - .

% diferentes actividades
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c)d.Apc?yar e eITbora;lon .y Slrasladlo (.jf mf.c;r:;es +  Apoyo a la delegacion en el traslado y consolidado de los
or |nano_s ,,y extraordinarios,  planificaciones, | i ontes informes solicitados y sean requeridos por |la
calendarizacién, y otros documentos que le sean delegada departamental
requeridos.

4 . ! = B ‘

) .C(.)Iat;orar eln la cIastﬂ;acpn, r?glsltro K Apoyo a la Delegacion en el control, clasificacion y registro
§eQU|mten0 8 e ”correspon en.czlg s qge de la correspondencia que ingresa y sale de la delegacion de
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario SESAN Solola

para dar respuesta a lo requerido.

g g Contribuir en los: prosesos adminlsiraivos qus |, Apoyo a la Delegacion en actualizar su inventario en
respaldan las operaciones de la Delegacion, eiiriios correepondiantss a-este perfada
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacién.

6 Iy Adisir e_n 6l s—e.gmmiento‘ reglst.ro, bet ¥ r.etlrada - Apoyo a la Delegacién Departamental en llevar el control de
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy sus bienes y Ia flotilla de vehiculos
bienes asignados a la delegacién departamental.

4 g) Colaborar en el seguimiento de la presantacion | | Apoyo a la Delegacién Departamental en realizar los

de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

diferentes informes que sean requeridos, como bimensuales de
la flota de vehiculos asignados a esta delegacion




. 8 * | h) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Apoyo a la Delegacion Departamental en las diferentes
Dzlegado Departamental, Direccién de actividades requeridas por las autoridades superiores de la
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Secretaria

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

_L_zmlyp

Ingtxiero Jorge Sluardo Herndader Valdes

Director de Fortalecimiento nsittuclanal

Secretarla de Seguridad Alimentarlz y Nutrlclaszl
-SESAN-




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 de Abril al 31
de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-310-2024-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Giron
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! %) Faflcpar &\ Bl aobve. logldlion g i, fEutiones | Se apoyo a la Delegacion Departamental en la toma de
r ' i y . o
g?ale taacti):rioDeCZEZ?r::::tZis y Gondickas por la asistencia y la logistica mensual, en 9 actas de Ente
¢ P ’ Coordinador y CODESAN, CODESAL de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional,

2 : =
?) Bnndar atenmcr;dygcapct);loefgni[ss pe;;);?;.mige o f Se apoyo a la Delegacion Departamental en asistir a las
e;lqwereln ;:or m | d Ia : elaboracié y personas telefénicamente, por correo electronico dandole
P rsor.Ia rqt?n © inc.;uyen.o . : n' ' y seguimiento a las actividades, se actualizaron 10 veces las
actualizacion del directorio impreso vy electrénico agendas de contactos de las diferentes | entidades
de todos los contactos de la Delegacion, para dar gubsmamentalss — d | Del ..

o - . y pales & a elegacién
seguimiento a las actividades establecidas por la Departamental de Solola
misma. '

3 c)d.Ap(-)yar & 1 el?bora;:.lon .y traslac:a qu mf_ormes + Se apoyo a la Delegacion Departamental en realizar los
- |nangs ”y SAlESIIAE;  PlellUeReREe, diferentes  consolidados que se fueron requiriendo
calendarizacion, y otros documentos que le sean S —
requeridos. 16 consolidados de planificadores, 2 consolidados de GSAN, 3

consolidados de Informes de capacitacion a instituciones, 3
consolidados informes de nifios con DA

% 9 _Cglaborar o e clasmgamo.n‘ r?gls,ltro Y. Se apoyo a la Delegacion Departamental en la clasificacion
§egu1mlento a la _,CONESF;O” en.ma.l dligia qge y archivo de la correspondencia de diferentes dependencias,
ingress. & k. Delggasicn iy e‘d SERUIEatin recsgsyin como municipales y no gubernamentales que ingreso y egreso
Hara dar (espuisia @ b Fequenieo. de la delegacién dandole el seguimiento correspondiente a los

que necesitaban contestacion .

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que | Se apoyo
respaldan I8 _op_eracmnes de, ,Ia dDe!egacmn, a la Delegacion en revisar, clasificar, ordenar y llevar el control
|nc1gy§ndo 2 rev-13|on 6 los lrelaqulsnos © .|n5umos, de sus servicios, insumos, suministros para llevar a cabo las
SUMINISros,  equIpos 'y  Serviclos necesarios  para | e ontos actividades de la Delegacion SESAN Solol2.
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental en el uso vy
retirada de sus bienes activos que estan en mal estado y darle
seguimiento a los informes solicitados y llevar el control de la




flotilla de Vehiculos.

g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

+ Se apoyo a la Deiegacion Departamental SESAN Solola en
transcribir la informacion de bitacora de combustible, en darle
seguimientc los informes bimensuales de Vehiculos asignados
a esta delegacién, en el escaneo de las hojas de bitacoras.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Se apoyo a la Delegacion Departamental en responder a los
diferentes requerimientos y en participar en las diferentes
actividades solicitados por el Delegado Departamental, Direccién
de Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Técnica y
Despacho Superior

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

——
HIA

: P IIETI

Director de Fortalecimiento Instutianat

Secretarfa de Seguridad Alimentariz y Nutriciondl
SESAN-

MG i)






