Informe de Actividades Diciembre <

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Santa Rosa 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, -que a

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-309-2024-029

2. Nombre: Sofia Carleni Rivera Melgar
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa .

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Partici | i i - £
5 amCI_p I 6N @ Bpayo Jaglstieo de'las reuniones -, Apoyo a Delegacion Departamental en la redaccidn
de trabajo convocadas y conducidas por la . i . e
Delegacién Departamental correspondiente del mes de Diciembre de la reunién ordinaria
9 P ' de la CODESAN donde se lleva a cabo en las instalaciones que
ocupa la Gobernacién Departamental de Cuilapa Santa Rosa,
asi mismo el registro de asistencia de los participantes.
5 . P
b) !3r|ndar atencion y apoyo ? _!as persona:s ‘que o |, Apoyo a Delegacién Departamental en requerimientos
requieren por medio telefénico, electronico vy . : e .
) = realizados por medio telefénico, electrénico y personal del
personalmente, incluyendo la elaboracion vy . - .
e . . . personal de la Delegacion y de instituiones que requieren
actualizacién del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

informacién mediante oficios o convocatorias las cuales son

recepcionadas en la Delegacién Departamental.

3 ¢) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

* Apoyo a Delegacion Departamental en la consolidaciéon de
informes de actividades desarrolladas en los catorce municipios
durante el mes de Diciembre.

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

requeridos.

T : : -
g ‘Cc.nlaborar ;R claslﬁcac:é'n, reglstro Y. Apoyo a Delegacidn Departamental en envios de
seguimiento a la correspondencia oficial que

correspondencia solicitada por SESAN central.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

*« Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento de la
realizacion de documentacién correspondiente al 5 de cada
mes, solvencias de multas, registro de libro de asistencia, libro
de viaticos, entre otros.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacién departamental.

+ Apoyo a Delegacion Departamental en la consolidacién de
bitacoras quincenales y planificaciones asi mismo archivarlas
ordenadamente en cada uno de los folders de cada monitor.




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion .
' dis iemes b | odi [ »  Apoyo a Delegacién Departamental para el control vy
”es imenalia es.y PRNCKIESs, as cgmo &), redaccion de oficios de dotacion de manejo de combustible a
la gestion de los registros y la utilizacion de

cupones de combustible de los vehiculos MeARREas:
asignados a la delegacién departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Apoyo a Delegacion Departamental en la participacion de
Delegado Departamental, Direccién de reuniones Departamentales siendo la Unidad Técnica, y la
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Comision de CODEMUJER.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

/i, ¢
2 14N

T e




Licenciada

Informe Final de Actividades -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Santa Rosa 30 de diciembre de 2024 -~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 de Abril al 31
de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre;
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-309-2024-029
Sofia Carleni Rivera Melagar

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . Apoyo a Delegacién Departamental | T ——
ge[ tratla-aJoD co;vocar:itaf ¥ Gompuiias por s coordinacion logistica en cuatro reuniones de equipo de trabajo

=RgREdtedaranientel desarrolladas con los monitores municipales que integran la
delegacion de Santa Rosa, asi mismo, en cinco reuniones
ordinarias de las Comisiones Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional -CODESAN-, con el objetivo de darles
seguimiento a las lematicas de Seguridad Alimentaria y
Nutricional -SAN-, en el departamento de Santa Rosa, durante
el periodo del mes de abril a diciembre de 2024,

2 b) 'Brmdar atencion d;{ apoyof? .Ias perlsonaf‘r _que lo Apoyo a Delegacién Departamental en la recepcidon de seis
requieren  por r_nel'o ;ele OTICU’ lesctrorjl-co Y| oficios enviados por el juzgado de Primera instancia de la Nifiez
persor!almle_mte‘ |n(.: uyen. o ) q ke oramon' ) Y y Adolescencia y Adolescentes en conflicto con la ley penal del
actualizacion del directorio impreso y electrénico Departamento de Santa Rosa. Asi mismo se realizd
£e H_Jdt_js los contactos. _de & Deleg;cugn, para d?r requerimientos por medio de teléfono y correo electronico asi
sggu:mmnlo a las actividades establecidas por Ia también convocatorias u oficios enviados por Ia Municipalidad
HRE, de Cuilapa Santa Rosa y Gobernacion Departamental, durante

el periodo del mes de abril a diciembre de 2024,

2 c) _Ap‘?yar en la elaborac.ién .y Irasiade de inf.ormes * Apoyo a Delegacion Departamental en la consolidacion de
ordlnarlqs ._y exiraordinarios, ~ planificaciones, treinta informes de actividades realizadas en los catorce
calendgrlzacmn, ¥ DUgE deeumenies GUe- 1n et municipios y a nivel Departamental durante el periodo del mes
reguerdes, de abril a diciembre de 2024.

. d) Colaborar en la oclasificacion, registro y * Apoyo a Delegacion Departamental en envios de
seguimiento a la correspondencia oficial que oficios

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondencia  de  requerimientos,  expedientes,
solicitados por SESAN central asi mismo el envio del 5 de cada
mes, carta de salisfaccion y factura de arrendamiento las
cuales fueron enviadas durante el periodo del mes de abril a
diciembre de 2024.

P



5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

* Apoyo a Delegacion Departamental en el almacenamiento
de insumos en espacios propicios para su resguardo vy
mantenimiento de la Delegacién de Santa Rosa asi mismo se
realizd la documentacion correspondiente al 5 de cada mes los
cuales son: solvencias de multas, registro de libro de
asistencia, libro de viaticos, entre ofros durante el periodo del
mes de abril a diciembre de 2024.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

*  Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento de
documentacion requerida por SESAN central donde se solicito
inventario del equipo de computo de la Delegacion realizando
revision del mismo, asi mismo se apoyd en la consolidacion de
planificaciones y bitacoras quincenales de actividades de los
monitores municipales, también se realizo las actualizaciones
de la flota de vehiculos que estan asignados en la Delegacion
de Santa Rosa y se apoyd en la realizacion de datos de
computadoras que permanecen en la Delegacion para
actualizar ANTIVIRUS, durante el periodo del mes de abril a
diciembre de 2024.

i g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en

*  Apoyo a Delegacion Departamental en la redaccion de
informe bimestral de estado de vehiculos asignados a esta

la gestion de los registros y la utilizacion de - £ o i s
: ) Delegacion asi mismo en la consolidacion de oficios de
cupones de combustible de los  vehiculos : o ;
! . asignacion de cupones de combustible para el desarrollo de las
asignados a la delegacion departamental. T ; s i
actividades consignadas en las planificaciones del personal de
la Delegacion, durante el periodo del mes de abril a diciembre
de 2024,
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Apoyo a Delegacién Departamental en la participacion de

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

una reunion interinstitucional para la elaboracion de plan integral
para restituir los derechos vulnerados de los nifios del caso
Gomez Guate, asi mismo se participd en siete reuniones de
Unidad Técnica de Desarrollo en Gobernacion Departamental,
también se apoyo en la presencia de cuatro audiencias emitidas
por el juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia y
Adolescentes en conflicto con la ley Penal del Departamento de
Santa Rosa de reunion interinstitucional para la elaboracion de
plan integral para restituir los derechos vulnerados de los nifios
del caso Gémez Guate.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
)

f)

DPI 3067 13527 0601

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en




