Licenciada

Informe de Actividades Noviembre 2024

A

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de noviembre de
2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-548-2024-029
Blanca Beatriz Davila Juarez
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L A dASlStlrd prolfeswnalme;tet st ﬁegwrmentol + Se apoyd profesionalmente en el seguimiento oportuno de
cspo un; Se ?S expe |ten .esdqu.ef lng;esa la los expedientes Administrativos y Técnicos que ingresaron al
Sespac ,0 dupesnor ¥d n;arjqflslmento. n Omrl!até _a Ia Despacho Superior, e informando sobre los temas relevantes
E?ret?”a el egltm a |mzr.1 ar:a SESA;rlCIOna' que coordina la SESAN, a la Secretaria de Seguridad
en los temas relevantes que coordina la . Alimentaria y Nutricinal,
2 b) Apoyar en recibir, clasificar, escanear, y archivar | Se apoyé  en recibir  la correspondencia que
I;‘ cgrrespo{r;denua q:e mgresla al Pespaio ingreso al Despacho  Superior durante el mes de noviembre
uperé(‘)r,. e acuer t'o . i 'm:rm.as y 2024, misma que fue trasladada a la Secretaria de SESAN para
proceil SHENES .respec WGS,‘ . el aSISt =l revision, posteriormente se atendieron las instrucciones del
aqug 0s que gequzeraft SAgriniEite: § sospieslal jias seguimiento con las Subsecretarias Técnica o
=T l/SemBians, Administrativa segin su competencia. Toda la correspondencia
recibida fue escaneada y clasificada dentro del archivo fisico y
digital.
3 |c) Apoyar en ordenar, escanear, revisar y archivar |* S€ apoyo en recibir |y asignar _correlativo  a  la
la correspondencia saliente del Despacho Superior correspondencia saliente y se gestiono '|a firma de la
y canalizarla con el Secretario de Seguridad Secretarua de lSESP.\B. Se lleva un registro y control de '
Alimentaria y  Nutricional para la firma correspondencia sgllente del Despacho _Supeno.r. Se apoyo
correspondiente. en escanear y archivar I.a correspondencia sah‘ente del
Despacho Superior recibida durante el mes de noviembre de 2024.
. d) Ap?yar en .redactar OﬂCi_OS’ nombrami?ntfs, Se apoy6é en redactar oficios, pedidos, nombramientos y
mentuorandum, ciralaras, pe@dos, requerlm!en 0% | Gtros de acuerdo a las instrucciones de la Secretaria de
de insumos u otros que requiera el Secretario de SESAN, durante el mes de noviembre de 2024.
SESAN.
d &) Apoyar en la logistica y (-:on\{ocatoria ge I?S . Se apoy6é en dar seguimiento al acta del CONASAN de la
reun.|ones ordmar.las s .extraor.dmaﬂas. _dE| 1CGI‘ISGJO reunion 07-2024 del Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional. y Nutricional -CONASAN-.




f) Apoyar en la formulacion de agenda y logistica
de cada una de las reuniones, eventos o
actividades internas y externas en los cuales
participe el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y asistir a las que le sean requeridas.

« Se apoyd en el registro y logistica de las reuniones
realizadas por la Secretaria de SESAN, con las diferentes
autoridades de  organismos Internacionales,  Organismo
Ejecutive y Legislativo u ofras relacionadas al tema de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, durante el mes de
noviembe de 2024.

£ Asesorar en la articulacion de S ; ;
9) o . : ESpb con”el - Se asesord en articular asuntos de la SESAN con el
Sector  Plblico, Organismos de  Cooperacion i : g ]
. o Sector Publico, Organismos de Cooperacion Internacional y las
Internacional y comisiones del Congreso de Ia o S
s Comisiones del Congreso de la Republica.
Republica.
8 h) Revisar el correo institucional del Despacho vy : o Ml
de SBAUTIEHEG 5 oS los SEUtos & TaHiits + Se apoyd en la revision de los correos institucionales
4 ’ recibidos durante el mes de noviembre del 2024 y se dio
seguimiento a los requerimientos solicitados por las
diferentes instituciones relacionadas al tema de Seguridad
Alimentaria de acuerdo a las instrucciones de la
Secretaria de SESAN.
9 i Ni ; i
!) Apoyarl (Ea}n aterr:deé Ilamadasd telefom_(r::.s tque +  Se atendieron llamadas recibidas durante el mes de
gieseih 8 espac.o UPRIEF et akdilmiome: < noviembre, en Despacho Superior y se dio seguimiento alos
los asuntos que requieran respuesta. :
asuntos requeridos.
10 : . - o . — _
i ¢ lezntzner dun tlls;tado | |mpresot 3{ E|e;tr0n:co +  Se cuenta con un listado digital e impreso de los contactos
?C lﬁla |z.a 9 & _O R e Jas institucionales relacionadas al Tema de Seguridad Alimentaria y
instituciones, organismos u ofros entes que se i
’ G Nutricional.
relacionan con la Secretaria.
1 k) Otras atribuciones asignadas por la Autoridad - Se apoyd en otras actividades requeridas la Secretaria

Superior.

de SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,
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DPI 1768 36403 0605

Licda, Blanca Beatriz Davila Juarez
Abogada y Notaria
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)Tcda. Mireya Palmieri Santisteban
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nulriclonal

de la Presidencia de 2 Repdblice
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