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Informe de Actividades Noviembre .

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

p

Guatemala 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-541-2024-029
Janny Stefanny Garcia Tobar
Fortalecimiento Institucional

/

Wy

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

t Ppéga & IOE:.'ShC.a,’ docume.ntacuon, werificasidn |, | Se brindé apoyo logistico en la documentacion, verificacion
?nim?)gr;nd:&se;ian:iz:stlgnad; s T;nulﬁ;?esay;d;;eriz de agendas, realziacion de minutas, ayudas de memoria vy

. . _, . seguimiento a las reuniones vy talleres asignados a la
esigmmaas Ak Coolingeknleiopennde Higsdo Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el mes de
noviembre de 2024.

2 A‘T°Va’ a'l . Fegiim y Segilancnle: sV d?' « Se realizé el registro y seguimiento efectivo del archivo
a’°,“'?’° ﬂsm‘_) y g e !a (lzf)rresponden.cvla fisico y digital de la correspondencia recibida y enviada a la
rec:bu?a ¥ sosica. a 18 Cogrdmaczon ae Ge§tlon Coordinaciéon de Gestion de Riesgo durante el mes de
de Riesgo, y el traslado de informes de trabajo y rostaiie de: 9094
documentos que correspondan.

« Se realiz6 el traslado de informes de trabajo y ofra
documentacion que corresponda a las actividades realizadas de
la Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el mes de
noviembre de 2024.

3 yA::g:Sr :2 :;Izt;:g;rs\g?esiza:oZCI::dZi;orZ?::‘c;::tZ: « Se realizd el traslado de documentos fisicos y digitales
Gedtidn O, Riosgo, @sl como fas sdicitudes (oficios de  delegaciones departamentales de  SESAN,
enviadas a otras instan’cias de goblemo expedientes de solicitud de asistencia alimentaria, elaboracion

. de propuestas de oficios, oficios de la coordinacion, entre otros)
durante el mes de noviembre de 2024.
+ Se apoyd en el registro digital de solicitudes y expedientes
de inseguridad alimentaria que ingresaron a la Coordinaciéon de
Gestion de Riesgo durante el mes de noviembre de 2024.
4 Revisiéon del check list de la documentacion de

soporte y seguimiento de los expedientes de
asistencia alimentaria correspondientes a las
intervenciones vinculadas al Protocolo de Actuacion
Conjunta del Sistema Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, que ingresan a la
Coordinacion de Gestion de Riesgo.

+ Se apoyd en la revision del check list de la documentacion
de soporte y seguimiento de los expedientes de Insan que
ingresaron a la Coordinacion de Gestiéon de Riesgo durante el
mes de noviembre 2024.




5 i6 i .
Apoyo o 1 exboranon (.ie nombramlentos, + Se apoyd en la elaboracion de documentos de solicitudes
solicitudes de vehiculos, vacaciones, informes de ; . . ,
Ssstensonts varias (nombramientos, solicitudes de vehiculos, entre otras)
' correspondientes .a la Coordinacion de Gestion de Riesgo
durante el mes de noviembre de 2024.
6 Apoyo y gestion a las solicitudes de equipo e

insumos para la realizacion del trabajo y
actividades de la Coordinaciéon de Gestion de
Riesgo

« Se realizd un registro del control de insumos de la
Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el mes de
noviembre de 2024.

7 Otras actividades que le sean requeridas por el
Coordinador de Gestion Riesgo, la Direccién de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe.

+  Se apoy6 en la actualizacién del estatus de las gestiones de
asistencia alimentaria por Insan (registro de bases de datos,
registro de expedientes enviados a delegaciones
departamentales y registro de expedientes enviados a VISAN)
durante el mes de noviembre 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

rratarla da Coanrldad Al {iteirtnna
Secretarla de 3tgu‘,’?'u3ﬂ Alimentaria y Nutriciona

SECAN

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

ing. Oscar M. Zapeta

COORDINADOR DE GESTION DE RlFSGQ
Direccion de Fortalecimiento'Insmu.culona!
Socretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional




