Licenciada

Informe de Actividades Noviembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-517-2024-029
Marco Vinicio Asturias

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

"No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ' ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoayer en.l'os BIOCEa0s de adqwsmqnes a8, Se apoyé en los procesos de adquisicion siguientes: 1)
bienes y servicios de SESAN en las diferentes . . .

. . Arrendamiento  de  inmuebles para las delegaciones

modalidades  establecidas en la Ley de . : .
Contrataciones del Estado departamentales; 2) Arrendamiento de inmuebles para uso de
’ oficinas centrales; 3) Adquisicion de vehiculos; 4) Adquisicion
de Servidores; 5) Adquisicion de Computadoras portatiles; 6)
Adquisicion de Tabletas; 7) Adquisicion de Proyectores; 8)
Adquisicion de Escaner; 9) Adquisicion de discos duros; 10)
Adquisicion de Plotter.
2 b) Elaboraciéon de informes y reportes relacionados . .
L : i «  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 . - :
) Bnndgr apqu .e,n act|V|'daQes .r’elamonadas it L Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracién, revision vy distribucién de documentos - gt i oo
i elaboracion, revisién y distribucion de documentos, para llevar a
necesarios para llevar a cabo los procesos de

cabo los procesos de adquisicion que se detallan a

adquisiciones. . . ; ;
continuacién: 1) Arrendamiento de inmuebles para las
delegaciones departamentales; 2) Arrendamiento de inmuebles
para uso de oficinas centrales; 3) Adquisicién de vehiculos; 4)
Adquisicién de Servidores; 5) Adquisicion de Computadoras
portatiles; 6) Adquisicion de Tabletas; 7) Adquisicion de
Proyectores; 8) Adquisicion de Escaner; 9) Adquisicion de
discos duros; 10) Adquisicion de Plotter.
4 d) Asistir en la elaboraciéon de bases de cotizacion — i o
o lipkeclin saaiis sorossond + Se asistié6 en la elaboracion de bases de cotizacion, para la
9= BApenEd, adquisicién del Servicio de Correo Electrénico Institucional.
5 Partici i . .
&) ~a.rt.|f:|par en. - momtorejo' CB: pwondEs e ] Se particip6 en el monitoreo en el Sistema Guatecompras,
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el . . .
; L . de los eventos al detalle: 1) Arrendamiento de inmuebles para
Sistema de Informacién de Contrataciones vy : . .

) las delegaciones departamentales; 2) Arrendamiento de
Adquisiciones del Estado denominado - | . ;i . L
GUATECOMPRAS inmuebles para uso de oficinas centrales; 3) Adquisicion de

’ vehiculos; 4) Adquisicion de Servidores;, 5) Adquisicion de
Computadoras portatiles; 6) Adquisicion de Tabletas; 7)
Adquisicién de Proyectores; 8) Adquisicién de Escaner; 9)




Servicio de Correo Electrénico Institucional.

Adquisicion de discos duros; 10) Adquisicion de Plotter; 11)

6 imient inistrati . . - . y
) Adp?oy? &h ts?gimienT Sadmlrlls’atléo @ llgs . Se apoy6 en el seguimiento administrativo del expediente
xpedientes en tramite en cretaria Gene . s . Fon
Tg i s' P Re'bl' a ecreta ral de | olacionado con el Servicio de Telefonia Movil, el cual se
a Presidencia de e ica. . . ; ;
R trasladé a la Secretaria General de la Presidencia, para la

aprobacion del contrato suscrito.

7
g) Apoyar en el segu1miento del Plan Anual de | | Sin movimiento.
Compras.
: -
h) Apoyo en los procesos de arrendamiento de | ., i movimisito.

bienes inmuebles para oficinas centrales.

9 iy Apoyo en los procesos de arrendamiento de
bienes inmuebles de delegaciones

inmuebles, para la ubicacion de las
departamentales.

departamentales, del ejercicio fiscal 2025.

. Se apoyé en los procesos de arrendamiento de bienes

delegaciones

10 i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivoside la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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