Licenciada

Informe de Actividades Noviembre o

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 29 de noviembre de 2024

—

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe: -

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-516-2024-029
Adrian Eduardo Molina Cabrera
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2 .Apoyc‘n i toma. g |nveln larics: fisieos: ¥ | | Se brindo apoyo en la codificacién y registro de los bienes
codificacion de los bienes asignados en las ; : : .

N , que se tienen asignados oficinas centrales de la Secretaria de
oficinas centrales, delegaciones departamentales vy ; ; ; i 3 ; ;
. . . : Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria G
iy i ; . Republica.
y Nutricional de la Presidencia de la Republica.
.b). A eeys Sr !a conformac_:lon de' .expedlenFes Para | . se elaboraron oficios para iniciar los tramites de baja
iniciar las gestiones de baja definitiva de Bienes en s ; g §
) 5 definitiva de bienes deteriorados (destructibles y ferrosos) ante
mal estado de material Destructible y Ferroso ante . g » -
. L. . i la Direccion de Bienes del Estado y la Contraloria General de
la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
Cuentas.
General de Cuentas.

£ e) AFl"’Y"t &N l?, recci:opllatxmo; dbe .dztos;.de log bienes |, Se brindd apoyo en la revisién y actualizacion de los bienes
PR lDiegeaciol) Qe achas Sl HE S8 HIISS: que se necesitaban integrar a las actas de baja de bienes.

* & ?poyo F;n‘la Zonfogmacuon det ex?edlegte? Ipa@ +  Se apoyo en la conformacién de oficios para solicitar la
gGes |0n|ard gja ¢ © |enebs :nr? = O,n .r-a o;a aprobacion de baja de bienes ante la Contraloria General de
| ene.ra € uen:s der rebo, EI © O reposicion e | ¢ entas por motivos de robo y reposicion por parte del
os mismos por parte del responsable. responsable.

2 6) ’;‘?Oyto & | segutm:anto op?r'tun.to :e b]qs «  Se brindd apoyo en la revision de los expedientes que se
pe |erT =3 _‘?”e . elzncuen IS} Gl His e aj'a encontraban en tramite de baja en la Contraloria General de
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria

Cuentas.
General de Cuentas.
6 f) Apoyo en el proceso de verificacién fisica,

destruccion o incineracién y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

+  Se brindé apoyo en la revision, organizacion y traslado de
los bienes que se encuentran en el cuarto de archivo de la
oficina central junto a la bodega central de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.




7 g) Oftras actividades asignadas por el titular de la «  Se brindd apoyo en las etapas de adquisicion, codificacion y
Direccion Financiera y las autoridades superiores registro de los bienes adquiridos y asignados en las oficinas
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y centrales de la SESAN durante el periodo mensual.
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de |
SESAN.

ocion de Financiera de

Atentamente,

9 A@/M
DPI {/'2/151900101/

f) f)




