Licenciada

Informe de Actividades Noviembre /

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Totonicapan 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que_a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

{
No. DSESAN-511-2024-029
Marvin Reyes Batz Rosales /
Fortalecimiento Institucional / Totonicapan ¥

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las i s o L
) lp. koY B . ke P Apoyo en la logistica en redaccion del acta y asistencia del
de trabajo convocadas y conducidas por la . o o

- mes de noviembre de la reunion de Comisién Departamental
Delegacion Departamental. ) : : e
de Seguridad Alimentaria_y Nutricional
2 b) Apoyar od idacio raslad o ) . . .
) ‘p yar gl pracesg ce .consol af y lrasladd @ | Realizacién de consolidados de informacién solicitada por
oficinas centrales de los informes del personal 029 ; i o L
» despacho superior y Seguimiento a todos los correos recibidos
de la Delegacion Departamental. % ; oy
y envi6 correspondencia de la Delegacion departamental,

3 indar i | ; )
©) B'rlnda Alshman y.apoyo a' I.as persona.f, gue °1l. Apoyo en envio de correspondencia de documentos de la
requieren por medio telefénico, electrénico vy 7 ; i . i

. . Delegacién de Totonicapan, en la recepcion y registro de la
personalmente, incluyendo la actualizacion del ; " .
) s i correspondencia que ingresa a la Delegacion.
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 o i . .
d)d_Ap‘JYar en la elatbora((:jlpn y lraslad{o dfe |nf.ormes . Elaboracién de informes de estado libros del mes vencido
or1|nzr|qs ”y extraor ;nanos.t RIS |c;|3c1ones‘ correspondiste al libro Asistencia, Actas y Viaticos de la
o -ElrIZBCIOH Y augm Posilengs: GUR 5 SRel delegacion departamental de Totonicapan.
requeridos.

> €) .Cc.ulaborar eln - clamﬁzamoln, r?gsltro . Apoyo en la Elaboracion y envié de Cartas de Satisfaccion
§egmmlento Ia Dal cotr'espon eb”?'z mc:a QU 1 4e  arrendamiento y servicios utilizades de la delegacion
mgresa‘ 5 & DEiSECln g8 GERdoh &L S departamental de Totonicapan
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

. 0 Cclmributrl af ABR procesosdadmllmstrgll\lios 9_“9 - Apoyo en la revision y elaboracion de consolidado de
.reslpadan as opgfamodnesl e W . ‘e e{gactodn, reporte de MODA realizados durante del mes de noviembre de
!ncuyendo 2 r.e\.flsmn g 05, requerlmlenos. . €lia Delegacién Departamental de Totonicapan
insumos,  suministros, equipos Yy  Servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

Elaboracién de documentacién para seleccién, verificacion
e inicio de proceso de baja de bienes en mal estado de la
Delegacion Departamental de Totonicapan




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registres y la utilizacién de cupones de
combuslible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

Apoyo Elaboracion de oficios de control de entrega de
cupones de gasolina de la de los vehiculos asignados a la
delegacion departamental

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el * Apoyo en la revision y elaboraciéon de documentacion de
Delegado Departamental, Direccion de Expediente de renovacién de contrato de arrendamiento de la
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Delegacién Departamental de Totonicapan

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 2484 4%7%/

fgeniers Jorge Sluardo Hernduder Taldes
Director de Fortaleclmiento Insthucional
Secretarta de Seguridad Alimentarfa y Nutricion
-SESAR-




