Informe de Actividades Noviembre

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Quiche 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-466-2024-029
2. Nombre: Iris Anabely Barrios Giron
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché

4. A continuacion detallo las actividades realizadas: ~
""No." " ACTIVIDADES CONTENIDAS'EN.CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS = "I
1 a) Participar en el logisti i - !
) I p SpELE TRgichY de_las PRURIRRES 115 Se apoyo a la Delegacion Departamental de Quiché, en la
de trabajo convocadas y conducidas por la . . .
~, logistica de las juntas de trabajo en donde se ftrataron temas
Delegacion Departamental. iy . e
administrativos y técnicos, por lo que se elaboraron actas,
minutas y listados de participacion.

2 =
b). Apoyar ol process 48 .Consolldacmn Y fuslado & | En apoyo a la Delegacion Departamental de Quiché, se
oficinas centrales de los informes del personal 029 . .. .
de & Disleaacibn Denardaments! apoyo en la recepcion de forma fisica de los informes y facturas

9 P al de actividades mensuales del personal 029, para el traslado
correspondiente a SESAN central .

3 : o
¢) B‘rmdar aienGan y‘ ARYD a' I‘as persona; _que ot En atencion a lo requerido por la delegaciéon departamental
requieren por medio telefonico, electronico vy o . . | .

| ; incl g | tualizacis del de Quiché se actualizo el listado de contactos con informacion
pgrsonq A incluyendo 'a. aclualizacion de importante de la delegacion y a nivel institucional del
directorio impreso y electronico de todos los S .
o o departamento, para acceder a la comunicacion directa en las
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a e = )
g i ; . coordinaciones necesarias.
las actividades establecidas por la misma.

4 i6 i )
d)dApoyar SiE elatboragl_on y iraslad'o dfe |nf0rmes Se apoyo a la delegacién departamental en |la
orlmzngs ”y = traor ;narlos, t plan ICTCIDHES‘ consolidacion de la calendarizacion de reuniones de CODESAN
it %nzamon 3 NS HeCUlRIds: gt 15 SasR y COMUSAN en el departamento para darles el seguimiento
IEHAITRE5 necesario.

> €l .Cn?laborar e:—‘ 2 clasm;:ac;qn, rfglsltro Y1+ se apoyo a la delegacién departamental de Quiché en la
Fegwm:ento [a Dal corr‘espon ebn,C'Z O'C;a que clasificacion, registro y seguimiento a los documentos como:
mgresa‘ 2 = ;egacmn yt rin alr €l apoyo Circulares, oficios y solicitudes recibidas para poder darles
necesa_mo Pl Ca IBSpdechy S S8 G TSRS respuesta y seguimiento a los mismo y asi cumplir con las
(ENEHEe, necesidades institucionales.

° [p Somisbun B G pn.'ocesos admwstr;h:aos ?‘,“e Se apoyo a la Delegacion de Quiché, en el requerimiento
.respaldan o ope?raC|ones de la ) _e egamodn, de arrendamiento de la sede departamental para el afo 2025,
!ncluyendo i r.e\.tlsmn ge IDS_ requerlmlenlcs. . © | donde se elaboraron los documentos necesarios y se
msumos., SUEbIEtoRy  @quiten y SEIVICIOS | 4 asladaron a SESAN Central, para el respectivo proceso.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.




g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Y
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+  Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché, en la
solicitud de servicios de mantenimiento Y reparacion de los
vehiculos y motocicletas asignados a la delegacion para el
buen uso y funcionamiento de los mismos.

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestiéon
de los registros y la utilizacion de cupones de

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Quiché, en la
actualizacién del formato del estado y kilometrajes de los

) , ; Vehiculos asignados a la Delegacion Departamental, para
combustible de los vehiculos asignados a la I ;
. planificacion de uso de los mismos.
Delegacién Departamental.
i) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la delegacion departamental en el traslado de
Delegado Departamental, Direccion de requerimientos solicitados como informacion de COMUSANES,
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria COCOSANES y CODESAN, consolidado de actas.
Técnica y Despacho Superior.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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