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Informe de Actividades Noviembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Escuintla 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-426-2024-029
Grysel Carolina Martinez Menchu

No.

Fortalecimiento Institucional / Escuintla

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

t a) Part:cnpar o ®: Epaya |agikn de.las TRHAIERES | Se apoyé en la logistica de la reunién ordinaria de
de trabajo convocadas vy conducidas por la S idad Ali tari Nutricional ivel @

Delagacion Departamental, egurida imentaria y Nutriciona 'a nive epartament.al con la
agenda de los temas a tratar, llevandose a cabo el dia 13 de
noviembre 2024, en seguimiento a las acciones de SAN
presentadas por SESAN y cada uno de las instituciones pilares
de la SAN.

Se convocd al personal por instruccion del DDE para las
reuniones quincenales en la sede departamental para tratar
temas administrativos.

2 b)‘ Apoyar el proceso de 'consolldamon ¥ Weslago a | Se contribuyd en los procedimientos para actualizacion del
oficinas centrales de los informes del personal 029 ; i 1 .

. personal de la delegacién requerido por DFI, comisiones activas

de la Delegacion Departamental. ; i i il
de SAN a nivel municipal y comunitario, seguimiento a las
COCOSAN, seguimiento a las  OMSAN, participacion
institucional a nivel departamental y municipal en las
COMUSAN vy formato actualizado de las reuniones municipales
de SAN en el departamento.

g ¢) B.nndar e y}apoyo a, I.as persona§ _que 91 Se apoyd a la Delegacion Escuintla en la actualizacion de
requieren - por .mecho telefonico; elgctrqrnco y contactos de las instituciones de Gobierno en el Directorio
p.ersonz?[meme, InGlaysrido 'la. i Departamental con las cuales se articulan acciones en SAN.
Grecloric. Impress y Eleglrolico 98 WOBS U85 | e et sy v T S TS requirieron durante el mes
contac.to.s da g Dejegf—’lc'on' nald ldar sEEUImients: & de noviembre 2024, informacion institucional por medio
las actividades establecidas por la misma. telefonico, electronico y personalmente.

4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién y otros documentos que le sean
requeridos.

= Se apoyd en la actualizacion y el traslado al DDE con los
formatos internos para control administrativo, tales como:
Constancias de comision de actividades departamentales,
control de las comisiones activas de SAN a nivel municipal y

comunitario, cumplimiento de las metas fisicas, informe de
publicaciones de actividades en redes sociales por los
monitores  municipales, participacién  institucional a  nivel

departamental y municipal en las COMUSAN, consolidacion de




actas de COMUSAN, planificaciones y bitacoras quincenales.

5 e) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacidon y brindar el apoyo

necesario para dar
requerido.

respuesta a lo que sea

+ Se recibi6 en la Delegacion Escuintla y se ordend la
documentacion para su resguardo en archivo, ya que todos
brindan respaldo a los procesos administrativos y de gestion a
RRHH salicitados por el DDE.

6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

«  Se apoyo durante el mes de noviembre 2024 para respaldar
las intervenciones, tomando en cuenta la revision de los
recursos existentes, el aprovisionamiento y la indumentaria que
se ocupo para el quehacer con las herramientas oportunas.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos ¥y
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Se contribuyé al ordenamiento de los bienes de activos
fijos, asignacion de vehiculos de 2 ruedas a los monitores y
otros bienes asignados a través de conocimientos internos para
su seguimiento y registro sobre el uso en la Delegacion
Escuintla.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a |la
Delegacion Departamental.

«  Se contribuyd en la actualizacion del formato Excel con los
servicios realizados a las motocicletas M495CTH, M505DDX vy
M504DDX y se apoyoé al Delegado Departamental y la
Encargada de combustible en la presentacion del Oficio DDE-
78-2024/RACQ.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

- En apoyo a la Delegada Departamental en Funciones y al
Delegado Departamental en la revision de informes de pago y
medios correspondientes al mes de noviembre 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de

Atentamente,

Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutri
SFCAN.
“JLIAN®

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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