Licenciada

Informe de Actividades Noviembre

>

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO}, que a
continuacion se describe: ‘

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-404-2024-029
Victor Manuel Portillo Orantes /
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN. CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en entrega recepcion de bienes de s s . , .
al:tivoF; ):”ljos fungib?es il erss;nal de la Secretaria * 86 gpoyb en entrega 'y recepcion de bienss: de [actives fas
48 8B uridayd Alimentariap Nutricional de la y fungibles al personal de la Secretaria de Seguridad
Presider?cia de I Repiiblica y Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.

e .

= b)d.;‘i‘p‘“{? er:j Ial tomi, i :nve.nlangs f|S|cos| Y. se apoy6 en la toma de inventarios fisicos y codificacion de
C? .||cacmnt |e o;| s azlgnanos Tnl @5 | |os bienes asignados en las oficinas centrales, delegaciones
Elzmas c;n r[a e;’ eteg%amgne; e?j ;nlj.naets ,y departamentales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
= eg,a? 2 18 ecre.arla_ I ey ? . imentaria | tricional de la Presidencia de la Republica.

y Nutricional de la Presidencia de la Republica.

3 & Aﬁ)oyo _I?n_ lta act(;:ahz:c:lon Y tsﬁgaZos = b|enl(;s - Se apoyd en la actualizacién y traslados de bienes en las
enl {as ar.’f As g ?A ezpolnsa Itl? y en S Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
registros auxiliares del Area de Inventarios. T ————

4 dn)| .Apoyzsin Ias cgnfoggzcu;r; dgieizzedéint?;’a;?g « Se apoyo en el seguimiento de base de datos para iniciar
1Dc:|ar ?bl loneF " jt la Di 5 de B gestiones de baja de Bienes de material Destructible y Ferroso

elsguctli b é errlcs? gn = E:d lr(z:acmo[n € DIeNeS | . te la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria General de
del Estado y Contraloria General de Cuentas. CiiEhIEE.

. %) ?poyo ebn'la cdonfo:;macmn det ex;l)eduaéﬂe? a?;':a . Se apoyo en el seguimiento de expedientes para gestionar
geations gja - |enebs snf a won .r_ clla baja de bienes ante la Contraloria General de Cuentas por robo,
lGene.ral 49 uenl:sdprlar Rey ll;leo 0 reposicion 98 1 huro o reposicion de los mismos por parte del responsable.
os mismos por parte del responsable.

2 U Ac?oy(: oy & seguimi?nto op?rr’_tur'fto j: b:': +  Se apoyo en el seguimiento oportuno de los expedientes
GApe |en_ e lc!ue d gncuen ranEe? q amI(e: iral J que se encuentran en tramite de baja en la Direccion de Bienes
gﬂ a [I)lc:ecgmn tde Bieries del |Estado y LORIRIONA § gq Estado y Contraloria General de Cuentas.

eneral de Cuentas.

¥ 9) Apo?", S cgadre da las bE.lSeS o Gejes. pEFE | , g, apoyo en el cuadre de las bases de datos para el
el seguimiento del Area de Inventarios. seguimiento del Aveis i RUBALSHOS.

8 h) Apoyo en el proceso de verificacion fisica,

destruccién o incineracion y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

. Se apoyd en el traslado de bienes muebles inservibles
autorizados para dar de baja por los entes rectores.




9 i) Apoyo en el proceso de verificacion fisica de los
bienes muebles de consistencia ferrosa,
autorizados por los entes rectores para la baja, vy
su traslado al predio designado del Estado.

+ Se apoyo en el proceso de verificacion fisica de los bienes
muebles de consistencia ferrosa, autorizados por los entes
rectores para la baja, y su ftraslado al predio designado del

Estado.
10 j) Otras actividades asignadas por el titular de la »  Se apoyé en otras actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores Direccion Financiera y las autoridades superiores de la
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Nutricional de la Presidencia de la Republica Presidencia de la Republica -SESAN-,

-SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos, dg
SESAN.

ccén de Financiera de

odriguez
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