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Informe de Actividades Noviembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Solola 29 de noviembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-310-2024-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
o) Pammpar T L SO (gt de.las reuniones |, Apoyo a la Delegaciéon en su logistica asistiendo a las
de trabajo convocadas y conducidas por la .
Del i6n Depart tal reuniones convocadas que se presenten durante el mes, en la
elegacion Departamental. redaccion de actas y llevar el control de la asistencia de sus
participantes
b) Bnndar atencion y apoyo :'a 'Ias persona§ Aque i, Apoyo a la Delegacion en darle seguimiento a los
requieren por medio telefénico, electrénico 'y i . ;
. L requerimientos que sean solicitados ya sea telefénicamente,
personalmente, incluyendo la  elaboracion y 3 &
o . L . por correo o personalme para las diferentes actividades
actualizacion del directorio impreso y electrénico P :
2 administrativas
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes 5 : )
e o " ) « Apoyo a la Delegacién en continuar realizando los
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, : ;
., consolidados que sean requeridos este mes, tales como los
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean o ; ; ;
. planificadores y otros que se requieran y enviarlos a donde es
requeridos. S
debido
d) »quaborar . fa clasnflcacncjn, reg|stro 1. Apoyo a la delegacion en llevar el orden, registro y archivar
seguimiento a la correspondencia oficial que . ; :
. - o i la documentacién de las diferentes entidades como
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario i ;
: municipales y no gubernamentales que se necesiten para este
para dar respuesta a lo requerido. :
periodo
5 e) Contribuir en los procesos administrativos que . o )
; 5 + Apoyo a la delegacion en llevar la revision de sus insumos,
respaldan las operaciones de la Delegacién, : . . o
: o . X equipos y suministros y responder a cualquier requerimiento
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, -
C . - . que sean solicitados de SESAN central
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegaciéon departamental.

« Apoyo a la delegacion en la actualizacién del inventario de
insumos para llevar el control en sus insumos, bienes y
vehiculos




g *7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

* Apoyo a la delegacion en darle seguimiento a la
actualizacién de los informes bimensual y periédicos, en el
escaneo de la bitacora de la flotilla de vehiculos

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el * Apoyo a la delegacion en actividades sugeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de Delegado Departamental, Direccién de Fortalecimiento
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Institucional y Despacho.

Técnica y Despacho Superior. Superior ™

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo r/élizado se encuentra 945 archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. y
é\{)m'f\ﬁ/w\g;\.
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Director de Fortalecimiento Instituciona!
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutriciond
-SESAR-



