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Informe de Actividades Noviembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

/

Jalapa 29 de noviembre de 2024 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2024,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-305-2024-029
Emely Maria José Sagastume Juarez
Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . Porticipacién en reunidn de CODESAN, para apoyar a
e WhdR donvdemtias . tenducidss per I Delegado departamental en dicha actividad ,

Delegacion Departamental.

4 5 Brlndar aterion y apoyo ? .!as persona:s ‘que ol Brinde apoyo en recibir Oficios y Circulares, de reuniones
il r_nedro plefinioo, electror_u’co y que convocan distintas instituciones, para que el personal
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy indissd sea holficais
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

2 %) 'Apo.yar eola elaborac.!on y hrasiado de mformes * Apoyo en consolidar las planificaciones quincenales del
ordlnarlqs ”y axtracrdinarios, planificacionss, mes de noviembre del personal de la Delegacion de Jalapa
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

: d) pglaborar o 5 le cla&ﬂcacpn, regustro Y|+ Brinde apoyo en realizar la guia de conocimiento de
§egmm1ento T _’corresponden'c 'a, oficial qu.e correspondencia en donde se redacta toda la documentacién
hgreaa, 8 Dislagasion ¥ e.l Saguimiento necesano que sera enviada a Oficinas Centrales y en realizar e imprimir
PAES haf THERIGEIN.4 | IS, la guia de cargo express para enviar dicha documentacion.

S B} Confiibwle e los Procesos agminisslives 9,“3 * Realice los oficios de entrega de cupones de combustible,
.respaldan _ .opleracmnes de. ‘la De!egamon, donde los monitores planifican quincenal el combustible que
mclu-yc.ando la rev.lsmn de los Arngsnos de 'msumos, utilizaran durante las quincenas del mes de noviembre
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

= 2e '?‘:S'Stgcﬁcozl fsi;?:zzmecr:)tr:ore\?;shtircolj!o?oe)éuriitcl::d: * Brinde apoyo en el manejo de Control de uso de Vehiculos
; : y i ¢ ' que utilizan las monitoras de la Delegacion de Jalapa.
bienes asignados a la delegacién departamental.

! 9) .Colaborar.en o seguimientg g Ja pr’esentacién * Realice Oficios de Cupones, donde el personal de la
i |nfor.n"\es blmensuales. y periodicos, a,s_' cc?fno en delegacion de Jalapa, planifica por quincena el combustible que
la gestion de los registros y la utilizacion de GBS,
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.




8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el + Realice el consolidado semanal por departamento del mes
Delegado Departamental, Direccién de de noviembre, que es requerido por el Facilitador Regional y
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria enviado via correo electrénico

P Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. ) /ﬁ ey,
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Director de Fortalecmiento Insttucional
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutriciond
SESAN-




