Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2024, con

el fin de dar cumplimiento a

la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-535-2024-029

Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 8) ERuCor Aucsdile €n |8 fvigion y snhlisie a8 Jos | , Se brindé asesoria en la revision y analisis de los
sépeinsn:?:,ntcorrersnpt?;den/cna, |nf?rm:s otcusjllqu(;e: expedientes, correspondencia, informes o cualquier otro

& S, e. AI o_yo Sallabeaco & skes 05 documento, emitido y/o canalizado a través del Subdespacho
Subdespacho Administrativo. . .
Administrativo.

5 . . g -
Zlcuir:riaors a?ﬁms:r:gerozn . e'dar:(i)rrw?ctnr)ntiv B9 - Se realizaron actividades de asesoria en la elaboraciéon de
onansds B estionados y T X = : OIS’ documentos financieros y administrativos, emanados o

; g : I ; | raves e 8 gestionados a través de la Subsecretaria Administrativa.
Subsecretaria Administrativa.

3 €) Shiveey SEo ey Pivecss db gestcn dg Romes + Se brindé apoyo en el proceso de gestion de firmas de

gibscec::rrr:tj:ic;ndir;f‘:nisct):;ctli?/la arf‘;iilit; dgtulealr tcrjéGm'tlz correspondencia oficial ante el titular de la Subsecretaria
; ' . ' Administrativa, facilitando el tramite de los expedientes para la

de los expedientes para la continuidad ante otras continidad anks otras instandis

instancias. ’

4 2 p :

:Lcun?c:::zén asesr;?rla rtend 88 d-gestc;ones S(e + Se realizaron actividades de asesoria en las gestiones de
ds Ton accior;eso reoaliz: d:s eormelaIOSSubZez;)e‘i:ri: documentacién, como parte de medios de soporte de las

s : P acciones realizadas por la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.

° €) BHnear smesoria & €l dndlies, Saguimients | Se brindé6 asesoria en el andlisis, seguimiento vy
consolidacié i i i g ; . ' L
adn?:)nlidsetlf;invasde re::eiZ?;:ztasa flntarzslée;as deyl consolidacién de respuestas financieras y administrativas,
Subdasoasha 'Administrativo SETaAD g recibidas a través del Subdespacho Administrativo, derivado de

; p o a e requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, Congreso
requerimientos de la Contraloria General de e
oo de la Republica u otros entes rectores.
Cuentas, Congreso de la Republica u otros entes
rectores.

6 p : -
2e BT:d:;r ;Zoayod:n alztsivigaejz:nejeldiitjleagruIrcri];emlz + Se realizaron actividades de apoyo en las gestiones de
Subsecr(gtaria Administrativa asi soeiesd seguimiento de la agenda de actividades del titular de la
organizacién de loaistica de reunic,mes A dee Subsecretaria  Administrativa, asi como organizacién de

9 9 . . 9 logistica de reuniones organizadas por el Subdespacho
por el Subdespacho Administrativo. Administrativo




7 Apoyar en estiones de seguimiento de ; o5 .
9) pty p 'g dminist t'g + Se realizaron actividades de apoyo en seguimiento al
respuestas financieras administrativas, que se . . )
d p d : y ¢ Ia- sd q proceso de respuestas financieras y administrativas, que se
d eriven e requerimientos relacionados con ) o . .
i tq S de | deriven de requerimientos relacionados con  comisiones,
comisiones, comités o mesas técnicas, de las " P .
, . ) comités o mesas técnicas, de las cuales la Subsecretaria
cuales la Subsecretaria Administrativa forme parte. - .
Administrativa forma parte.

8 h) Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades adicionales a requerimiento del
Subsecretaria Administrativa o Despacho Senor Subsecretario Administrativo.
Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

Atentamente,
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