Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas del 1 al 15 de octubre de 2024, con el fin de
dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-45-2024-029
Laura Alejandra Cordero Golon de Garcia
Comunicacion e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 P
:zztiazzzo e elv prtztocolpbljy loglstlicamde‘ t;?d;ss ljs «  Se coordiné el apoyo logistico y de protocolo en la Reunion
Ia SESAI‘jS § PSS (PSS i EESESEES °1 5 de CONASAN, realizado en el Palacio Nacional de la Cultura,

' entre otras reuniones con instituciones gubernamentales. Del 1
al 15 de octubre 2024.

. ,b) Apoyg durante Io§ SYEnioy; & reahzarse. con_ stras Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en el Taller de
?nstltuc'lones, _prlvadas y ~ 0rganizaciones | o - realizado en el Hotel Holiday Inn, entre otras actividades
|nFern§?t0nales, 3|e.ndo”el enlaga p(_)r pade de: la realizadas en conjunto con la cooperacién internacional. Del 1
Direccién de Comunicacién e Informacion. a115 @ cictibre 2024

8 F) Asesoria para .Ia reallza(:lpn c_ie las actlv!dades + Se envid 2correos institucionales con informacion del Dia
IdntelrngsESde ISy ICEIEECT) SRESKEIBNTS i S es Mundial de la Alimentacién. se cambié un fondo de pantalla, un

i il disefio de acrilico y se realizd concurso de Platillo Saludable .
Del 1 al 15 de octubre de 2024.

. d) APDVD £l .Ia .actualiza'cién y colocacion def Se diagramé e imprimidé mas de 8 boletines informativos y
matenal com.un:caculmal (rotulos, banners, entre se actualizaron las 6 carteleras de SESAN. Del 1 al 15 de
notros) en las instalaciones de la SESAN sehilira

8 el u{:figtt)o ean c:l:b rteuleraabsorazfn IadeDir:(?sgia d; + Se dio apoyo en la coordinacion de las coberturas
zgl i el f oo , Il | fotograficas, audiovisuales y periodisticas a las que asistieron

omumcafmn - ; n AL ”.]C UYe 181145 autoridades de la SESAN. Del 1 al 15 de octubre 2024.
confirmacién de actividades con los directores vy
autoridades
6 f) Apoyo en asegurar que la imagen institucional se

utilice de forma apropiada en las actividades
internas y externas en donde la SESAN participa.

+ Se apoyd en asegurar que la imagen institucional fuera
acorde a las actividades que se desarrollaron. Por ejemplo, se
colocaron las banderas de acuerdo con la Ley General de
Protocolo, tanto en actividades internas y externas, ademéas se
colocd y retird la imagen institucional (banners y otros). Del 1 al
15 de octubre de 2024.




T g) Otras actividades que sean asignadas .+ Se enviaron insumos para la generacion de piezas
audiovisuales de los dias conmemorativos del mes de noviembre

de 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,
7

. 2 , Y2
DP| 5234 35902 0101 Lic. José Pebla Coye

Directr de Cemunicacta e Inlornﬁci ]
§ecretarla dtSequridad\AIimantarii!.ﬂumEional
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 15
de Octubre de 2024, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-45-2024-029

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) .A_poyo . 8 protocol'o y Ioglshlca ,de, tedas las | | 5o coording el apoyo logistico y de protocolo en mas de 27
actividades y eventos publicos e institucionales de - . e e
2 SESAN actividades en conjunto con ofras instituciones
B g gubernamentales con éxito, del 3 de enero al 15 de octubre de
2024.
2 b) Apoyo durante los eventos a realizarse con otras

instituciones, privadas y  organizaciones
internacionales, siendo el enlace por parte de la
Direccion de Comunicacion e Informacion.

. Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en mas de 31
actividades con la cooperacion internacional con éxito del 3 de
enero al 15 de octubre de 2024.

3 c) Asesoria para la realizacion de las actividades
internas de las diferentes Direcciones y Unidades
de la SESAN.

. Se enviaron mas de 44 correos institucionales con
informacion importante relacionada a la Seguridad Alimentaria y
Nutricional y dias conmemorativos. Se cambiaron 11 disefios
en los 10 acrilicos en puntos estratégicos repartidos en la
SESAN. También se cambiaron mas de 10 fondos de pantalla.
Del 3 de enero al 15 de octubre de 2024

4 d) Apoyo en la actualizacion y colocacion de

. Se diagramaron mas de 120 boletines informativos, se

confirmacion de actividades con los directores y
autoridades

material comunicacional Gtulo anne e e
attena ::mu tcf l,on d(rc:tuSé’SAlt\)] ners, entre imprimieron y se colocaron éen las 6 carteleras de SESAN
e Ins n a . . ¥
natios)en [as instaiacionss e actualizando la informacién del 3 de enero al 15 de octubre de
2024.
5 e) Apoyo en la elaboracion de a enda -
) p 4 . . Y1 . se solicitaron las agendas semanales en los despachos y
seguimiento a coberturas de la Direccion de . ; -
o i : se coordind la cobertura en mas de 60 actividades en las que
Comunicacion e Informacion, incluye la

asistieron las autoridades de SESAN, del 3 de enero al 15 de
octubre de 2024.

6 f) Apoyo en asegurar que la imagen institucional se
utilice de forma apropiada en las actividades
internas y externas en donde la SESAN participa.

. Se coordiné el apoyo logistico y de protocolo en asegurar
que la imagen institucional fueran acorde a las actividades que
se desarrollaron del 3 de enero al 15 de octubre de 2024.




7 g) Otras actividades que sean asignadas

+  Seapoyo en el envio de insumos para la generacion de
piezas audiovisuales de los dias conmemorativos relacionados
con la Seguridad Alimentaria y Nutricional del 3 de enero al 15
de octubre de 2024. Al igual que apoyo en el cuidado de imagen
de las autoridades en las grabaciones y toma de fotografias
oficiales.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

.
e

f) P

DPI 5234 35802 0101

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

N/
Lic. ]n-ck*h\*.iﬁ_ C%DY

Directer de Cmunicaciba'“é-}. formagida
Gecretarla de Sequridad Alimantafia y Hukicional
-SESAN-




