Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Chiquimula 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre;
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-420-2024-029
Jennifer Karina Monroy Tobar

Fortalecimiento Institucional / Chiquimula

4. A continuacién detallo las actividades realizadas

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Partici I isti i . -
a) Pa ICIPGI’ en el apoyo logistico de.las reuniones | | Se apoyé en reunish convocada por  Delegado
de trabajo convocadas y conducidas por la . . :
e Departamental, con equipo técnico de las delegaciones de
g P ’ Chiquimula y Zacapa, encargado de vehiculos y combustible, a
fin de retroalimentar el llenado de las planificaciones y
bitacoras de actividades, asi como del libro de registro de
cupones de combustible.

5 i T
g) Apoyar £l praceso da _consolrdac:lon y ‘Wrasleda & |, Se brindé apoyo al delegado departamental con el traslado
oficinas centrales de los informes del personal 029 ; . )

, de informes de actividades realizadas durante el mes de
de la Delegacion Departamental. . . : L y
octubre, revisando que dichos informes estén impresos
correctamente, lleven estampado el sello de la delegacion y la
fima del delegado departamental.

3 5 A -

) Bvrlndar alakcian g.apotyol ﬁ I?S pers}onta§ 9“8 -t Se apoyé a la delegacion departamental con la
requtereln ;zor mel = deec!:nrco, telgcrc?fnco dyl actualizacién del directorio telefénico en digital, del personal
Z.ers?ngmeﬂ o Highyen lot’a‘ ac;alz?c;on Ie tecnico de la delegacion; con el registro de las llamadas
lretc otno dlmpl)ressal y .‘ejec ronlcod 2 9 9St es telefénicas que se recibieron y realizaron en el transcurso del
Icorz act:'olz de @ tileg?dm m pTra .ar sEguiinien’d 2 mes de octubre; asimismo se apoy6é dando seguimiento a lo
RSEeidenEs esiab aldas por g TS, requerido mediante correos electronicos.

4 d}df\poyar en la e#atborag{on y :rasladlo dfe |nf_ormes + Ba apoyé  con & tiasEds de s aficine
°r|'”2”°.s A tram ;”a"°s't e ecionee: | SESAN/CHIQUIMULA 103 al 105-2024, mediante los cuales se
SIEH ,anam Wy GRS Cemumenins que le: sEEn informa sobre el estado de libros autorizados por la Contraloria
requenqes, General de Cuentas, a dichos oficios se les adjuntd copia

certificada de los Ultimos folios utilizados.

. €) .Cc.’laborar il clasmcamqn, reglstro y Se apoyo a la delegacién departamental con el registro en
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion
necesario para dar respuesta a
requerido.

y brindar el apoyo
lo que sea

archivo digital y fisico, de los nimeros de guias generadas por
la plataforma para el envio y recepcién de correspondencia,
durante el mes de octubre.




6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

+ Se brindé apoyo con el traslado a la Direccién Financiera,
de la factura de pago y carta de satisfaccion, en la cual se
hace constar la prestacion del servicio de arrendamiento del
bien inmueble que ocupa la delegacién departamental.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

- Se apoyd con el lienado del formato para la solicitud de

traslado de bienes, la cual corresponde al vehiculo tipo
motocicleta con placas de circulacion M181CQS, asimismo
con el traslado al 4rea de vehiculos y combustible, de

cotizacién por servicio de mantenimiento de dicho vehiculo.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

«  Se brindé apoyo con la elaboracion de oficio para realizar la
liquidacién de cupones de combustible, asimismo con la
solicitud, dirigida al encargado de vehiculos y combustible, de
los cupones con la cantidad asignada a la delegacion
departamental, con base a la Resolucién SSA-25-2024.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se apoyé al Delegado Departamental con el traslado a
Oficinas Centrales, de expedientes de Gestion de Asistencia
Alimentaria por INSAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Director de

d
Secretara de Seguridad Alime tricional

los

realizado se encuentra en archivos de la direccion de

Fo




