Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2024 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/.'- que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

DSESAN-403-2024-029

2. Nombre: Diana Guisela Solares Herrera
3. Unidad Administrativa: Financiera
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyo en ordenar, escanear, revisar y archivar la | Se apoyé en el esciner de la papeleria Ingresada vy
cgrresp.ondgncua. Bifd ¥ yeoibides  per egresada de la Direccion Financiera durante el mes de octubre
Direccion Financiera. de 2024
2 b) Apoyo en la actualizacién del archivo electronico | | Se apoyé en el archivo fisico y digital de oficios y
¥ Ao Ue “_3 co.rrresponde_nma i €T S documentos varios ingresados para respaldo de la Direccion
soporte de la Direccién Financiera de la SESAN. it e e i A et A Al e A SIS
3 e : .
©) Ap?yoreen - re:epmcl)n ytreglstro de e:pedlentjs + Se apoyd en la recepcién de documentos ingresados a la
aes TR sgn m ns.ua m.lene para gesliones d€ | nieccion Financiera para pago durante el mes de octubre de
pago en la Direccion Financiera. 2024
4 =
_d)f Apo.y'o en dl'? e?tregg. y”segun'r;lené:;s:: + Se apoyd en entregar y dar seguimiento a la informacion
= otrmalmo?t C?” ICENES: [SHREurn S5 & solicitada por las diferentes Direcciones de SESAN y por otras
el instituciones durante el mes de octubre de 2024.
2 ,e)f Apo.ylo - | a d.fentretga ‘y SZQUIImI%r,'m _(?e «  Se remitid de forma fisica a todo el equipo de la Direccién
;?lormalmond ccl)nszssmlqeren MR HiRRs U9 e SLEERRD Financiera, informaciéon y documentacion trasladada por otras
UEEDESEae ' Direcciones e Instituciones para conocimiento y/o tramite
correspondiente, durante el mes de octubre de 2024.
+  Se enviaron correos electronicos a las diferentes areas y al
personal 029 de la Direccion Financiera, para conocimiento de
procesos administrativos internos y para realizar los tramites
correspondientes durante el mes de octubre de 2024,
§ B Aployo en el escanef? C:ed Qs }?,URS dSvengades. | Se apoyd en el escaneo de los Comprobantes Unicos de
complelos [ pracesa tind) seamhive. Registro -CUR- con sus respectivos documentos de soporte.
! 9) Apoyo_ o glaboracnon ia O_ﬂC|os‘ + Se apoyd en la elaboracion de oficios, circulares, pedidos,
nombramientos, circulares, pedidos,

requerimientos de insumos y otros que requiera el
titular de la Direccién Financiera.

nombramientos, etc., correspondientes de la  Direccion

Financiera.




8 h)Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el titular de la Direccién Financiera o
autoridades superiores de la SESAN.

«  Se apoyd atendiendo requerimientos varios, indicados por la
Directora Financiera de SESAN, asi como de las autoridades
superiores durante el mes de octubre de 2024.

5. Los documentos que respaldan el prod
SESAN. (9

Atentamente,
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