Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2024 <~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 al 15 de Octubre
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
/

continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-36-2024-029
Ingrid Yesenia Ochoa Lépez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos

1 ) :
:z)cu':‘i?;gd ;n e(i:zf;f;c:r, oror?eng; SXN ublcarxmla + Apoyé en clasificar, ordenar y ubicar la documentacion
sisciiico 9 por fa y auxiliar generada por la SESAN y auxiliar electrénico, correspondiente

) al periodo del 01 al 15 de octubre de 2024.

2 :

2lrre:p§:§enc?an 6. frocopeion [y -dnitga 98 , Apoyé en la recepciébn y entrega de correspondencia,
P ) correspondiente al periodo del 01 al 15 de octubre de 2024.

3 c) Apoyo en actualizaciones de licencias y multas | Apoyé en multas de transito de las delegaciones

gzci::;]i:\tr(:eslas Sisgacones: depareienRIos departamentales y oficinas centrales, correspondiente al
) periodo del 01 al 15 de octubre de 2024.

4 d) A i6 i

Io) roz(:z; A?:aljef;:s;r;g:n ((:j:mlt:g::glz mensual y | , Apoyé en la elaboracion de informe mensual y logros del
9 y ’ Area de Vehiculos y Combustible, correspondiente al periodo
del 01 al 15 de octubre de 2024.

5 e) Apoyo en la recepcion, seguimiento y control de | | T T——
los informes recibidos de la flota vehicular de cada
Delegacion Departamental y Oficinas Centrales.

6 ; -

2 ér':szyo d:n I:a':onfs(:)rlri?: ;:'i: e rex;:::ner;t;zre?:;a + Apoyé en la conformacién de expedientes para tramite de

dekscaiores 46 Jartamentales po s baja solicitado por las diferentes delegaciones

9 P ’ departamentales, correspondiente al periodo del 01 al 15 de
octubre de 2024. g

7 g) Apoyo en el seguimiento a vehiculos asegurados :
de la flota vehicular de la SESAN. ho:-5 Pealize SBIn (aTps

8 h) A i6 i
vi)ético[)soyo % W Ssbomeos 48 IO o Apoyé en la elaboraciéon de formularios de viaticos,

: correspondiente al periodo del 01 al 15 de octubre de 2024.

9 i) Apoyo en la elaboracion de requisiciones.

JApey 9 + Apoyé en la elaboracién de requisiciones, correspondiente
al periodo del 01 al 15 de octubre de 2024.

10 ’ A s o

,\)/eEi':L?Igrsamg;r:;us?ift‘)?eos originados en el Area de « Apoyé en elaboracion de oficios originados en el Area de
y ’ Vehiculos y Combustible, correspondiente al periodo del 01 al
15 de octubre de 2024.




! 11 k) Revisar bitdcoras y oficios de entrega de e
- * No se realiz6 esta tarea
combustible.
12 1) Brindar apoyo en otras actividades que le sean «  Apoyé en otras actividades que fueron requeridas por el
requeridas por el Director Administrativo y de Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores Autoridades Superiores de la SESAN, correspondiente al periodo
de la SESAN. del 01 al 15 de octubre de 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 15
décima tercera_del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

de Octubre de 2024, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-36-2024-029
2. Nombre: Ingrid Yesenia Ochoa Lépez
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de octubre de 2024

1 a) Apoyo en clasificar, ordenar y ubicar la
documentacién generada por la SESAN y auxiliar

+ Apoyé en clasificar, ordenar y ubicar la documentacion
generada por la SESAN vy auxiliar electronico, correspondiente

tramite de baja solicitado por las diferentes

delegaciones departamentales.

SOUIE0, al periodo del 03 de enero al 15 de octubre de 2024.
2 b) Apoy;) ?n la TGoopeion. y oaivegs de |, Apoyé en la recepcibn y entrega de correspondencia,
correspondencia. correspondiente al periodo del 03 de enero al 15 de octubre de
2024.
3 c) Apoyo en actualizaciones de licencias y multas | Apoyé en multas de transito de las delegaciones
g:ci::;]il:\tr:?e 55 GeNgRGones departamentais 1y departamentales y oficinas centrales, correspondiente al
S- periodo del 03 de enero al 15 de octubre de 2024.
4 » :
::))rﬁzcgg A?n Izet\alla'l:;)crjcc:)lon :emltr:fo:.rgle mensal y § Apoyé en la elaboracion de informe mensual y logros del
9 - - YIRS Area de Vehiculos y Combustible, correspondiente al periodo
del 03 al 15 de octubre de 2024.
2 ) Ay g 1 xAcepctn, dmgiiiiienln i Gaab dai] Apoyé en la recepcién, seguimiento y control de los
g:lén:z?:E;ec:K::Snﬁ Ia(x)tflgta vghnc::;alr e informes recibidos de la flota vehicular de cada Delegacion
9 paratienial y Likmes Lot Departamental y Oficinas Centrales, correspondiente al periodo
del 03 al 15 de octubre de 2024.
6 f) Apoyo en la conformaciéon de expedientes para

« Apoyé en la conformacién de expedientes para tramite de
baja solicitado por las diferentes delegaciones
departamentales, correspondiente al periodo del 03 de enero al
15 de octubre de 2024.

7 g) Apoyo en el seguimiento a vehiculos asegurados
de la flota vehicular de la SESAN.

*  No se realiz6 esta tarea

: Ci)éti::soyo Bl Rsbomecn e fomuiEnoe o Apoyé en la elaboracion de formularios de viaticos,
’ correspondiente al periodo del 03 de enero al 15 de octubre de
2024.
9 i) Apoyo en la elaboracién de requisiciones.

+  Apoyé en la elaboracién de requisiciones, correspondiente
al periodo del 03 de enero al 15 de octubre de 2024.




10  |j) Elaboracién de oficios originados en el Area de

« Apoyé en elaboracion de oficios originados en el Area de
Vehiculos y Combustible. POy .

Vehiculos y Combustible, correspondiente al periodo del 03 de
enero al 15 de octubre de 2024.

1 k) Revisar bitacoras y oficios de entrega de

« Apoyé en revisar bitacoras oficios de entrega de
combustible. pey y 9

combustible, correspondiente al periodo del 03 de enero al 15
de octubre de 2024.

12 |lI) Brindar apoyo en otras actividades que le sean
requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

« Apoyé en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN, correspondiente al
periodo del 03 de enero al 15 de octubre de 2024.

+ Apoyé en las implementacion de mecanismos que
viabilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
reparacion, elaboracion e integracién de documentos, procesos
de gestion para los servicios de mantenimiento y reparacién de
los vehiculos de las Delegaciones de Guatemala,
Fortalecimiento y Oficinas Centrales correspondiente al periodo
del 03 de enero al 15 de octubre 2024

+ Apoyé en las implementacion de mecanismos que
viabilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
reparacién, elaboracion e integracion de documentos, procesos
de gestion para los servicios de mantenimiento y reparacion de
los vehiculos de las Zacapa correspondiente al periodo del 25
de mayo al 15 de octubre 2024

«  Apoyé en las implementacion de mecanismos que viabilicen

las operaciones para el mantenimiento preventivo y de

reparacion, elaboracion e integraciéon de documentos, procesos

de gestion para los servicios de mantenimiento y reparacion de

los vehiculos de las Delegaciones de Izabal y Petén

correspondiente al periodo del 01 de enero al 15 de octubre 2024

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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