Informe de Actividades Octubre 2024 ‘ ,-

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Retalhuleu 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-307-2024-029
2. Nombre: Kevin Ali Marroquin Arriaza
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ADES CONTENIDAS EN CONTR)

DES REALIZADAS

1 a)
de trabajo convocadas vy
Delegacion Departamental.

Participar en el apoyo logistico de las reuniones

conducidas por la

* Durante el presente mes, se colaboré en las reuniones
planificadas por el delegado departamental; CODESAN vy
reuniones internas con el equipo de trabajo de la delegacion
departamental.

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo s s . .
) ] y poy e P ) .q * Se realizé actualizacion del directorio del personal de la
requieren  por medio telefonico, electronico 'y - )
. ., delegacion como cada mes se consolida, para tener una
personalmente,  incluyendo la  elaboraciéon vy | . ” : ) . -
o ) S . informacién precisa y reciente. Se atendieron llamadas, oficios
actualizacion del directorio impreso y electrénico -
& y correos electronicos externos.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes . ;
o o o * Durante el presente mes, se consolidaron informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, Z e L )
SRASHEAEIH ohos dopumenios sus 15 ek correspondientes  ordinarios y extraordinarios tales como;
ca ; . 5 o
) y q MODA semanal, MODA mensual, informes de actividades
requeridos. e
relevantes de la semana, planificaciones. entre otros.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy " - . .
oA : - * Se apoyoé a la Delegacion Departamental en realizar envios
seguimiento a la correspondencia oficial que

de correspondencia requeridos por SESAN Central.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental en el seguimiento

a la realizacion de documentacion correspondiente a los
primeros cinco dias del presente mes; solvencias de multas,
registro de libro de asistencias, libro de actas, libro de

conocimientos, de viaticos. etc.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacién departamental.

darle
por

+ Se apoyd a la Delegacion
seguimiento a vehiculos que se encuentran en
reparacion y mantenimiento.

Departamental en
taller




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestién de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

*+ Se apoy6é a la Delegacion Departamental en la redaccién
de informes y oficios realizandolos peridédicamente requeridos
por el Delegado Departamental.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Apoyo al Delegado Departamental en realizar planificaciones
y bitacoras durante el presente mes; seguidamente
consolidarlas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. AR‘A DE SEGUQ 40
TARIAY NUTR’C/ON
Atentamente, B A
SESAN
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Director de Fortalecimiento Institucion!

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
SESAN-




