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Informe de Actividades Octubre 2024 “

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

y,

|zabal 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gte a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-304-2024-029

Yandi Yasid Sarmiento Ortega
Fortalecimiento Institucional / Izabal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacién.

L a) Particpar ea el Apoyo Tagisioo: 0 lag siRiones | En el mes de Octubre se apoyé en la logistica de Reunion
([j)ZIe t;acti):rj‘oDec;):t\a/omc:rc‘itzls y coofucides. por ia Ordinaria de CODESAN correspondientes al mes de Octubre,
9 P ' donde se llevd a cabo registro de asistencia y la
correspondiente redaccion del acta de CODESAN.
2 . .
k) andar aiencan y apoyo a !as personas gue o, Durante el mes de Octubre, se apoyo en seguimiento de
requieren por medio telefénico, electrénico 'y todon fos
gztrj:lri‘:alggzte,del 'r:i(i:::{:onr?oo imlaresoelaborellcg:\én‘cg correos recibidos en la cual se solicito informacion y se envié
i 1806, Wb SORTACHES i 18 Er))ele aci):jneeara cliar correspondientemente, asi mismo se atendieron llamadas a
sadEiTAnE & a5 aolvidades estgblec' d'asp oF I8 nivel SESAN Central, se realizé la Actualizacién de Personal
migma ' P correspondiente al mes de agosto y se recepcionaron
) documentos externos.
¢ &) .Apoyar on fa wiaboracion y fissiado da Wilomes | En Octubre, se ayudo correctamente a consolidar los
ordmanqs 'y sxiackdinarion, = PIADMGELIONES, informes de actividades semanales y mensual de la delegacion
calendarizacién, y otros documentos que le sean de:lzabal
Pequaddcs. se enviaron informe de Actas Administrativas, de CODESAN y
listados de asistencias correspondientemente certificados.
4 p n P
g()e uig::?grara e; Izorrecslaj:g:zgg’ J:g;sltro u: +  Se proporcioné en el mes de Octubre ayuda en el envi6 de
in gresa A ; SIS T :ri correspondencia de documentos para SESAN Central a las
9 g y ; CPuisIaiic: Docesao areas de Recursos Humanos, area de Compras, Direccién de
para dar respuesta a lo requerido. Fortalecimiento
Institucional y Area de vehiculos.
5 e) Contribuir en los procesos administrativos que

» En el mes de Octubre se proporciono ayuda a realizar
requerimientos de insumos correspondientes a los meses de
Octubre y noviembre , y también se apoyé en enviar y adjuntar
la Carta de Satisfaccion, en la se incluye la factura de
arrendamiento del establecimiento del mes de septiembre, la
cual se enviaron a las oficinas de SESAN CENTRAL
correspondientes al area de compras, de la delegacion de
1zabal.




f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental.

«  Se apoyé en el mes de Octubre se redacto el informe del
proceso para dar de baja Mobiliario y Equipo en la delegacion
de Izabal, en la cual la motocicleta M449CTH, se iniciara el
proceso de darse de baja.

g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

«  Se apoyo en el mes de octubre se redacto el informe

bimensual sobre el estado de los vehiculos asignados a esta
delegacién correspondiente a los meses de Septiembre vy
octubre. Se

apoyo en la consolidacion de Planificaciones quincenales de
actividades de la Delegacioén de lzabal, enviadas a la delegada
departamental, y se ayud6 en el proceso de elaboracion de
solicitudes de servicio y pedido de reparacién, de motocicletas
M402CTH la cual esta en proceso de autorizacion para
reparacién, M403CTH que ya esta solo de ingresar, M404CTH
que esta a la esper de la autorizacién, M405CTH que hubo
inconvenientes, M406CTH que esta a la espera de autorizacion
de reparacion, M449CTH la cual se dard de baja por su alto
costo de reparacion, de la delegacion de Izabal.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Durante el mes de Octubre se apoy6 en todas las
actividades

asignadas por la delegada departamental, como reuniones de
equipo y otras, en la Delegacion de |zabal.

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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f) /
DPP3340-66393 1801

Director de Fortalecimiento Insttucional
Secretarfa de Seguridad Alimentarta y Nutriciona
-SESANK-
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