Informe de Actividades Octubre 2024 —

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

c

Guatemala 31 de octubre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante los dias del 01 al 15 del mes de
Octubre de 2024, conel fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS <~
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe: /

1.Contrato No. DSESAN-04-2024-029 ¢

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa y
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1 a) Realizar acciones de enlace entre la SESAN vy
la INCOPAS.

» Se apoyé la acciones de enlace
entre la

SESAN y la INCOPAS, del 01 al 15 de octubre de 2024.

ejecucion de

2 b) Cursar las convocatorias a los miembros de la
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias,
con la debida anticipacion.

= Se apoyo del 01 al 15 de octubre de 2024.cursando las
convocatorias a los miembros de la INCOPAS, a reuniones
extraordinarias con la debida anticipacion.

3 c) Elaborar las
reuniones.

agendas de trabajo de las

» Se apoyo en elaborar las agendas de trabajo del
01 al 15 de octubre de 2024, para las reuniones de las
y los Representantes de

INCOPAS.

4 d) Preparar y elaborar las actas de las sesiones de
la INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo
de las mismas.

» Se apoyé en preparar y elaborar las actas de las
sesiones de la INCOPAS del 01 al 15 de octubre de 2024, asi
como llevar el registro y archivo de las mismas.

5 e) Llevar el registro de los miembros de Ia
INCOPAS vy verificar el quérum en cada reunion.

- Se apoyé en elaborar el registro de los
miembros de INCOPAS del 01 al 15 de octubre de 2024 y se
verificd el quérum vy participacion segun lo regulado en los
articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley del SINASAN.

6 f) Llevar
emanen de la INCOPAS.

seguimiento de las resoluciones que

= Se apoyd en llevar el control y seguimiento de las

INCOPAS.

resoluciones que emanen de la INCOPAS del 01 al 15 de
octubre de 2024.
7 . -
g) Recibir y cursar la correspondencia de la | Se apoyé en trasladar |la iAo y

correspondencia del 01 al 15 de octubre de 2024 a las y los
representantes de INCOPAS, en versiones impresas Yy
electronicas a los buzones de correo de los Representantes
Titulares y Suplentes.

8 h) Facilitar la comunicacion entre los miembros de
la INCOPAS.

= Se apoyé en faciitar la comunicacion entre los
miembros de INCOPAS, representantes Titulares y Suplentes
de los sectores del 01 al 15 de octubre de 2024.




i) Proponer la integracion de comisiones para
asuntos especificos de interés a los representantes
de la INCOPAS vy ser parte de las mismas.

* Se apoyé la integracion y planificacion de los temas
especificos de interés para los representantes de los
sectores, conformando las comisiones de trabajo en INCOPAS
del 01 al 15 de octubre de 2024.

i) Realizar cualquier otra actividad o atribucion que
le corresponda de conformidad con la Ley o
reglamentos respectivos, o que le asigne el
Despacho Superior de la SESAN.

» Se apoyé del 01 al 15 de octubre de 2024 en Ila
realizacion de ofras actividades o atribuciones que de
conformidad con la Ley de SINASAN ylo reglamentos

respectivos que correspondan o que asigné el
Superior de la SESAN.

Despacho

1

k) Apoyar otras actividades que la autoridad
superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

*  Se apoyo otras actividades del 01 al 15 de octubre de 2024,
que la autoridad superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento de informacion de la
INCOPAS.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabaj

Superior de SESAN.

Atentamente,

0. Ranindame e

DPY 1615 61799 0101
Licda. Jeanina Ponce Sosa
Adwministradora de Empresas
Colegiada No. 10608

o realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
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Leda. Mireya Palmjeri Santisteban
Secretari Ga8 Mirentar

de la Piesidencis de |3 Repbiica -




Licenciada

Informe Final de Actividades

4

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted,
de 2024, con el fin de dar base a la clausula
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe: /

1. Contrato No.

2. Nombre:

/

DSESAN-04-2024-029
Jeanina Ponce Sosa /

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4 pontinuacién detallo las actividades realizadas

Guatemala 31 de octubre de 2024

para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 15 de Octubre "
décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

i R 7 &
1 a) Realizar acciones de enlace entre la SESAN yla
INCOPAS. * Se apoy6 en el periodo del 3 de enero al 15 de octubre de
2024, la ejecucion de acciones de enlace entre la SESANy la
INCOPAS.
2 : .
TOPAS & mumones rrats . svsramens, | 58,8208 crando s _comosstoras s s
con la debida anticipacion ' | INCOPAS, a reuniones extraordinarias con la debida anticipacion del
’ 3 de enero al 15 de octubre de 2024.
3 c) Elaborar las agendas de trabajo de las
reuniones. * Se apoyb en elaborar las agendas de trabajodel 3de enero
al 15 de octubre de 2024, para las reuniones de las y los
Representantes de INCOPAS.
4 ;
C;; |NP(l,-gp:/:asr );::act:)?'rr\aorlll:jaarc;]?ed?stlfos Zizﬁcss o1, Se apoyd en preparary elaborarlas actas de las sesiones
a5 s misma,s 9 y de la INCOPAS del 3 de enero al 15 de octubre de 2024, asi como
' llevar el registro y archivo de las mismas
5 d) Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS
y verificar el quérum en cada reunion. * Se apoy6é en elaborar el registro de los miembros de
INCOPAS 'y se verificé el quérum y participacién segun lo regulado
en los articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley del SINASAN del 3
de enero al 15 de octubre de 2024.
6 f) Llevar seguimiento de las resoluciones que
emanen de la INCOPAS. *Se apoyé del 3de eneroal 15 de octubre de 2024, en llevar
el control y seguimiento de las resoluciones que emanen de
INCOPAS.
7 g) Recibir ycursar Ila correspondencia de la
INCOPAS. *Se apoydy trasladé la informacion y correspondencia del 3
de enero al 15 de octubre de 2024 a las y los representantes de
INCOPAS, en versiones impresas y electrénicas a los buzones de
correo de los Representantes Titulares y Suplentes.
8 h) Facilitar la comunicacién entre los miembros * Se apoy6 en facilitar la comunicacion entre los miembros
de la INCOPAS. de INCOPAS, representantes Titulares y Suplentes de los sectores
del 3 de enero al 15 de octubre de 2024.




9 i) Proponer Ia integracion de comisiones para
-« |asuntos especificos de interés a los representantes
de la INCOPAS y ser parte de las mismas.

* Se apoyé la planificacion de los temas estratégicos de
interés para los sectores, por medio de las y los representantes
de INCOPAS del 3 de enero al 15 de octubre de 2024.

10 |j) Realizar cualquier otra actividad o atribucién que
‘lle corresponda de conformidad con la Ley o
reglamentos respectivos, o que le asigne el
Despacho Superior de la SESAN.

* Se apoyd del 3 de enero al 15 de octubre de 2024, otras
actividades o atribuciones que de conformidad con la Ley de
SINASAN y/o reglamentos respectivos que correspondan o que
asigno el Despacho Superior de |a SESAN.,

11 k) Apoyar otras actividades que la autoridad
superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

*  Se apoyo otras actividades que la autoridad superior solicite
conforme a lo indicado en el Reglamento y otras a requerimiento

de informacion de la INCOPAS del 3 de enero al 15 de octubre
de 2024.

5. Los documentos que respaldan el
Superior de SESAN.

f Wmajm/

DPII1615 61799 0101

Atentamente,

Ltcda. Jeanina Ponce Sosa
Administradora de Empresas
Colzgiada No. 10608

producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
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Leda. Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional




