Licenciada

Informe de Actividades Septiembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de septiembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: ‘

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-404-2024-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - -

) _Apoyc_; & entr'ega Y FEOEREAN O5 DISES d'e «+ Se apoyd en entrega y recepcion de bienes de activos fijos
apfives Tlos ' 1UNDWISS 8] ARretnE] 36 18 Seermild y fungibles al personal de la Secretaria de Seguridad
de Seguridad Almentaria 'y Nutricional de 12 | 4mentaria y Nutricional de la Presidencia de Ia Repubiica.
Presidencia de la Republica.

: b)d,?pc"fcf er:j Ial [Omi_ de lnve.ntan:s fls:cosl V1. se apoyé en la toma de inventarios fisicos y codificacion de
C?_ .ncacmn le odsl Ie'?es azlgna HR enl 35 | los bienes asignados en las oficinas centrales, delegaciones
aicings cRnrales, eegaCIones epartame_nta = .y departamentales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria Nutricional de la Presidencia de la Republica
y Nutricional de la Presidencia de la Republica. )

° )i #ApoYg en_ 8 act:ahz;mon y t;?;a%os ae bler:es + Se apoyo en la actualizacion y traslades de bienes en las
en' I3 Tar';letas 4 DeBDOnSg ”? ¥ on Jes Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
registros auxiliares del Area de Inventarios. Jorssdle Inventatics

4 .d). Apoyo ejn i conforrn'acién de_ SApagIniEs pa.ra +  Se apoyé en el seguimiento de bases de datos para iniciar
MNGAEE 935“"“63 4H oad e B.lenet‘.s’ dz m;tenal gestiones de baja de Bienes de material Destructible y Ferroso
Desiratble ¥ Ferros}o ailte- la Direcelon de: Biones ante la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria General de
del Estado y Contraloria General de Cuentas. -

° &) Apoyo en.la conformacic’m i EppEdieie pa|:a + Sea apoyd en seguimiento de expedientes para gestionar
gestionar baja de bienes ants la Co.ntlr'alona baja de bienes ante la Contraloria General de Cuentas por robo,
General de Cuentas por robo, hurto o repasicion de hurto o reposicion de los mismos por parte del responsable.
los mismos por parte del responsable.

® Y| Ap'oyo en el Seadimienic opor?un_o . Ic_)s + Se apoyd en el seguimiento oportuno de los expedientes
EXpotlishioS g6 3§ shclisnien jor tamile: e ba!a que se encuentran en tramite de baja en la Direccion de Bienes
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria del Estado y Contraloria General de Cuentas.

General de Cuentas.

L g) Apoyo ‘en el cuadre: de: las bpses de dalos pam | Se apoyd en el cuadre de las bases de datos para el
el seguimiento del Area de Inventarios. seguimiento del Area de Invéntarios.

8 h) Apoyo en el proceso de verificacion fisica,

destruccion o incineraciéon y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

- Se apoyo en el proceso de verificacion fisica y traslado de
bienes muebles inservibles a la bodega central de SESAN. para
autorizados para dar de baja por los entes rectores.




-9 i) Apoyo en el proceso de verificacion fisica de los
bienes muebles de consistencia ferrosa,
autorizados por los entes rectores para la baja, y
su traslado al predio designado del Estado.

* Se apoyod en el proceso de verificacion fisica de los bienes
muebles de consistencia ferrosa y trasladados a la bodega
central de SESAN.

10 j) Otras actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyo en ofras actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores Direccion Financiera y las autoridades superiores de la
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Nutricional de la Presidencia de la Republica Presidencia de la Republica -SESAN-,
-SESAN-,
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de jrecojon de Financiera de
SESAN. =
Atentamente,
) _.j__):ﬂ_—__—_‘__,_:- f)
- / B




