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Guatemala 30 de septiembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ, que a
continuacidn se describe:

G}

. Contrato No.

. Nomkre:

DSESAN-34-2024-029
Victor Antonio Ixquiac Serrano

3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo ias actividades realizadas:
Na. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismos ; ; - .
i e s , - Apoyé en la implementacion de mecanismos que
que viabilicen las operaciones para el C i ; - .
o ) _, viabilizaron las operaciones para el mantenimiento preventivo y
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota N ; i o
X o ) de reparacién de la flota vehicular de SESAN, estadisticas,
vehicular de  SESAN, estadisticas, informes, | .
informes, reportes.
repartes.
2 imi .
oy s =n A segu|m|ento. para el pagp d2 ), Apoyé en el seguimiento del pago de facturas a
facturas a proveedores de los diferentes talleres por : -
. v L proveedores de los diferentes talleres por = servicio de
servicio de mantenimiento yfo reparacion de los e 5 ;
) y mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos de dos y cuatro
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las : o
i . ruedas de las delegaciones departamentales y oficinas
delegaciones departamentales y oficinas centrales.
centrales.
3 ;) Apoyar en Tegutm;lento dte Iosd vzhlculos zn Apoyé en el seguimiento de los vehiculos en buen estado y
e r ‘ s
»lfe_n EREUY Y e e.s—a O,dy obrgs, don e F;',OCT 2| mal estado, y otros, donde se procedio a iniciar la gestion de
1
m'C'ar_, com & ”gestlon ,_e ga s VelnERs, haja de vehiculos, inclusion o exclusion de la podliza de
inclusion o exclusion de la pdliza de seguros.
Sequros.
4

d) Apoyar en la revisién de documentos ce soporte
para la reparacion y mantenimiento de la flota
vehicular de Oficinas Central.

Apoyé en la revision de documentos de soporte para la
reparacion y mantenimiento de la flota vehicular de Oficinas
Centrales.




5 e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Apoyé en otras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos, o las
Humanos, o las Autoridades Superiores de Autoridades Superiores de SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives_de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

|" Coordin ; :
Diteccibn Administrativa y de Recursos Humanos
Secretariz de Seguridad Alimentaria y Nutricionz
-SESAN-
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dad
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