Licenciada

Informe de Actividades Septiembre <

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Solola 30 de septiembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-310-2024-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones s -
) p en el apoyo log : = « En apoyo a la delegacién departamental en asistir en la
de ftrabajo convocadas vy conducidas por la . N i :
= logistica con lo que sea necesario en las distintas reuniones
Delegacion Departamental. <
programadas y convocadas, en transcribir actas y la toma de
asistencia.
b) !Brlndar atengion y apeyo ‘f' .as persona§ gue O » Apoyo a la delegacion a las personas que requieran de mi
requieren por medio telefénico, electronico vy i 5
. . apoyo y atencion ya sea telefonicamente o personal, en la
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy o e
L - Co . actualizacion de la agenda de Codesan /Codesal, Ente
actualizacion del directorio impreso y electrénico : o
N Coordinador, y del personal de esta delegacion.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 = . B .

& .Aprar £ 18 e!aboracllon ‘y traslado de |nf.crmes Apoyo a la Delegacién Departamental en consolidar vy
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, .

- agendar documento que se me es requerido por delegado en
calendarizacion, y otros documentos que le sean ! !

. funciones y monitores

requeridos.
d) .Co‘!aborar eln la clamﬂgacpn, ’fg's‘l‘”’ 1. Apoyo a la Delegacion Departamental SESAN, en llevar el
gegutmlentT [?i 2 l’corres;:on en_c@ to e que control de la correspondencia, darle el seguimiento necesario
ingresa a la Delegacion vy g seguimiento necesario | . .o iocen contestacion.
para dar respuesta a lo requerido.

- 8] (lldontrlbLInr on oS procesosdadrr:|nlstgalll\.ros ‘?',”e - Apoyo a la Delegacion Departamental en consolidar vy
respa a; las .opreraglor:es e. 'ta d e.egamon, agendar documentos que se me sean requeridos por el
|nclqy§n o la rev.lsmn e los _rgqulm os de lmsumos, Delegado en Funciones y monitores.
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la delegacion departamental.

- Apoyo a la Delegacion departamental en realizar cualquier
informe que sean solicitados por vehiculos que estan asignadas
a esta delegacion




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
' de informes bimensuales y periddicos, asi como en

+ Apoyo a la delegacién en colaborar y darle seguimiento a la
presentacion de los informes solicitados de SESAN central,

la gestion de los registros y la utilizacion de I . i
) , tanto como a la utilizacién y registro sobre sus vehiculos
cupones de combustible de los vehiculos : i
. o asignados a esta delegacion.
asignados a la delegacién departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Apoyo a la delegacién en participar en diferentes actividades

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

y realizar los requerimientos que se me sean solicitados para el
buen funcionamiento de la Delegacién.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional

Atentamente,

i
DPI

1827 1

-"'"1.'"..- ez

‘1’ il
Mu de Fortatechmiento Insttuclonal
Secretarfa de Sequridad Aimentarfa y Nutricion
-SESAN-
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