Licenciada

Informe de Actividades Septiembre <

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Santa Rosa 30 de septiembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO;” que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-309-2024-029
Sofia Carleni Rivera Melgar

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 e . ;

:) Fiartt;c:l‘par ah, 8| ar;oyo lngStICOddE-éaS reumonels = Apoyo a Delegacién Departamental en la realizacion de
Del ra_:aJoD co;voca ta? Y RGeS Bl W conocimientos cuando se emite una reunién de trabajo en los
TR SRR, espacios que ocupa la Delegacién Departamental.

£ b) !3r|ndar EIEGEHON d)', apctnylo f'fl ‘Ias per]sonta:s .que o = Apoyo a Delegacion Departamental en recibir oficios
(RUUIsion  or r_ne '~ leplonies,, elec rontlu'co y mandados por la municipalidad de Cuilapa Santa Rosa donde
porsongimente; Incliyendo. Ja  elaboracion 'y convocan a los COMUDE o COMUSAN, asi mismo las
sktlalizaeidn sl directorio: [mpeso y siechanios invitaciones que manda Gobernacion Departamental de Santa
de todos los contactos de la Delegacidn, para dar R
seguimiento a las actividades establecidas por la )
misma.

3 ) 'Ap<'3yar en la elaboracci:_lon .y traslac:o dfe |nf-ormes * Apoyo a Delegacién Departamental en consolidar informes
ordmarlc.)s ”y extraordinarios, planificaciones, semanales de las actividades que realizan los monitores
calendarizacién, y ofros documentos que le sean R L
requeridos. ’

4 d) ‘Cclalaborar Eh [ cIaSIﬁcacpn. reglstro Y. Apoyo a Delegacion Departamental en la realizacion del 5
seguimiento a la correspondencia oficial que de cada mes
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario )
para dar respuesta a lo requerido.

° e} Contioulr ioni los procesos SIministtGs qu k. Apoyo a Delegacién Departamental en requerir insumos
respaldan las operaciones de la Delegacion, para mantenimiento de la oficina.
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

& ) Aslsti e,n 8l s’e'guimiento. regist{ro. uso'y r.etirada + Apoyo a Delegacion Departamental en la actualizacion de
ce dem mothes Ui, com.o Mehfculos, @qulpos; iy Flota de vehiculos que estan asignados en la Delegacion de
bienes asignados a la delegacion departamental. Sufite RosH

i g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién

de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

* Apoyo a Delegacion Departamental para la realizacion de
un informe mensual de control, arqueo de entrega de
existencias de cupones de combustible a monitores que tienen
vehiculos asignados de la delegacion departamental de Santa




Rosa.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Apoyo a Delegacion Departamental en asistir a reuniones
emitidas por el Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y
Adolescencia y Adolescentes en conflicto con la ley Penal del
Departamento de Santa Rosa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DP| 3067 13527 0601

m § L d
Director de Fortateclmiento Instftuclonal
Secretarfa de Seguridad Alimentarla y Nutricional
SESAN

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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