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Informe de Actividades Septiembre .-

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Sacatepéquez 30 de septiembre de 2024

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-308-2024-029
Laiza Michelle Alonzo Beltetdn

No.

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) Ptargcpar el ap:joyo listico dde.(ljas reumonels *  Se brindo apoyo en la gestion logistica de las reuniones
r nv a n r - s
E a”ajo conyetedos Y condudides  por e laborales convocadas y dirigidas por la Delegacion
Delegacion Departamental, Departamental

2 i fo r — il . :

b) Bnndar atencion d¥ apc;ylof? .Ias PE Tonta,s .que @} . Se brind¢ asistencia y apoyo a aquellos que lo necesitan a
requ1ere|n ;zor r'.ne | ' de = OTCO' Iesc rom_co y traves de llamadas, correos electrénicos y encuentros en

i i , 1 "

pelrsopa ”",'F:’” e,d | |r;c uy?n. 9 = B orelac c:n' R4 persona, ademas de mantener al dia el directorio impreso y
EC Ua:au?n S t itrec Z”OI |m[;:rt|aso y Eish ronéco electronico de contactos de la Delegacion, garantizando asi un

© l(.) ?S o6 Soias OS. .e A eegacno.n, PR ik seguimiento efectivo de las actividades programadas.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

d c)d.Apt.)yar en la elataboraé:.lon 'y 1rasladlo f’f? mf.ormes . Se brindo apoyo en la preparacién y envio de informes
" mzrlgs ”y il gar[os, t Rig lczlnmones, ordinarios, extraordinarios, planificaciones, calendarizaciones y
EaEh %rmzaclon, Y ©los dorumenites gue; I mean cualquier otro tipo de documentos necesarios que sean
PRUERIEES: solicitados.

s =) .Ct?Iaborar en la clasﬁmacpn, rfglsltro V1. se coopero en la organizacion, registro y monitoreo de la
.segmmlemo L. B ”corresponden.clg wibAg ql_!e correspondencia oficial recibida por la Delegacion
et & Jat Delagavicy ¥ Eld Seguimients necesano Departamental, asegurando un seguimiento adecuado para
pEFACArIESPUSSETE lo reiando; atender las solicitudes correspondientes.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que Se brindd apoyo en los procesos administrativos que
Tespaldan las .o.p'eramones de’ .Ia dDe!egacwon, respaldan las operaciones de la Delegacion, incluyendo la
mclu‘ytlando e rev-|5|on 35 B Arc?qursnos = _msumos, solicitud de requisitos para insumos, suministros, equipos y
SuTRInISires, equrp(.)s? Wi 5 nec§§ar|os He servicios necesarios para llevar a cabo las actividades de la
llevar a cabo las actividades de la Delegacion. Delegacién

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental.

- Se brindd apoyo en la supervision, registro, utilizacion y
devolucion de los activos fisicos asignados a la delegacion
departamental, tales como vehiculos, equipos y otros bienes.




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

Se coopero en la supervision de la entrega oportuna de
informes bimensuales y periddicos , ademéas de gestionar los
registros y el usc de los cupones de combustible para los
vehiculos asignados a la delegacion departamental.

8 h) Otr tividades qu ean ueri I .
) i=e Belividades fue 16 s reg d_és SR AT Se realizaron otras actividades solicitadas por el Delegado
Delegado Departamental, Direccion de . L s o .
-y " ) Departamental, la Direccion de Fortalecimiento Institucional, la
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria

.. ; Subsecretaria Técnica o el Despacho Superior.
Técnica y Despacho Superior. P P

+  Se brind6 apoyo al Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Técnica y Despacho
Superior, en olras actividades.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. =
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a0 TN

Atentamente,

f)

Divector de Fortatecimiento Instituconal
Secretarfa de Sequridad Alimentarla y Nutricional
-SESAN-




