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Respetuosamente me dirijo a usted, p
con el fin de dar cumplimiento a

continuacion se describes " : [ ¥ =

1. Contrato hflo. DSESAN-302-2024-029
2. Nombre: *
3. Unidad Administrativa:
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El Progreso 30 de septiembre de 2024

&

ara presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
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Fortalecimiento Institucional / El Progreso

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones ;
) p Py g - .  Durante el mes de septiembre, se brindd apoyo en la
de trabajo convocadas Yy conducidas por la o : ; N ’
. organizacion de las reuniones internas de la delegacion, asi
Delegacién Departamental. L - g
como en la coordinacién para la realizacion de la reunion
mensual de CODESAN. Este apoyo incluyd la redaccion del
acta correspondiente y la verificacion de la asistencia de los
participantes.
2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo y .
) ) y e = P ; q . Durante el mes de septiembre, se ofrecio asistencia vy
requieren por medio telefénico, electronico 'y . . ;
. L respaldo a quienes lo necesitaron a través de llamadas
personalmente, incluyendo la elaboracién y - sise - i
et ; . . telefonicas, correos electrénicos y visitas en persona. También
actualizacion del directorio impreso y electronico ; s - . :
< se llevo a cabo la creacién y renovacion del listado impreso y
de todos los contactos de la Delegacion, para dar i o i
e L ) digital de todos los contactos de la Delegacion, con el objetivo
seguimiento a las actividades establecidas por la - ;
: de hacer seguimiento a las tareas asignadas.
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes . . . 2o
o e - . . Durante el mes de septiembre; se apoy6é a la Delegacion
ordinarios y  extraordinarios,  planificaciones, g o 2
e Departamental en la verificacion, la organizacion y preparacion
calendarizacién, y ofros documentos que le sean ) .
; de archivos necesarios.
requeridos.
4 Colaborar en la clasificacién, registro . c
&) ) 'at ? | denci ’ f_g_ | Y1. Durante el mes de septiembre, se participd en la
imiento a correspondencia oficia ue S 5 . :
;egu |en| IZ?I _,0 pl, C ¢ q' organizacion, anotacion 'y monitoreo de la correspondencia
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario e S oz , -
ged ; gl y ! g oficial recibida en la Delegacién, asi como en el seguimiento
ra r respuesta a lo requerido. A ’
pa a puesta quer adecuado para atender las solicitudes realizadas.
5 Contribuir en esos administrativos que ' ' :
) ldont“bblm w e plrcc Sd dl E?I 5 q .  Durante el mes de septiembre, se intervino en los
a eraciones a elegacion, o . , "
lreslp a(? Ias _0_p, rac(i: | e. A ‘eg procedimientos administrativos  para la evaluacion de las
n i e insumos, . - : .
mcu.yt.ant & rev’ism € 10 lrgqms o ) SUmos, | ocesidades de suministros, recursos, equipos Yy Servicios
| v S cesario ara 3 i g . L T e
SUMINISHEE; equ p{.as. i mEUEEs Hk ._a = B imprescindibles para realizar las actividades de la Delegacion.
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos ¥y
bienes asignados a la delegacion departamental.

. Durante el mes de septiembre, se apoyo en la supervision,
documentacion, utilizacion y retirada los bienes asignados a la
delegacion departamental.




7+ |g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periadicos, asi como en

. Durante el mes de septiembre, se contribuyé en la
supervision de la entrega de informes bimensuales y peritdicos,

la gestion de los registros y la utilizacion de : S . .
A , asi como en la administracion de los registros y el uso de
cupones de combustible de los vehiculos : : !
; = cupones de combustible para los vehiculos asignades a la
asignados a la delegacién departamental. v
delegacion departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el - en el mes de septiembre, se llevaron a cabo actividades

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

conforme a las solicitudes de las autoridades correspondientes.
Estas labores abarcaron una variedad de acciones
suplementarias solicitadas por cada una de estas entidades.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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