Licenciada

Informe de Actividades Septiembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted,
con el fin de dar cumplimiento a

continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-301-2024-029
Rosa Marleny Chitay Ajozal

2024

Chimaltenango 30 de septiembre de 2024

para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

que a

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . ; b
. : - Se apoya en el envio de convocaloria para la realizacion de
de trabajo convocadas y conducidas por la i ; ;
T — reunion CODESAN, del mes de septiembre el cual se envia a
9 P ' diferentes representantes de instituciones de Gobierno y ONG’
s que tienen presencia en el Departamento de Chimaltenango.

2 b) Brindar atencion y a a las personas lo
) : y poYo i Rt ) ‘que Se apoya a la Delegada Departamental en la recepcion de
requieren por medio telefénico, electronico vy | . : 1

. .. informes mensuales de monitores de la Delegacion, los cuales
personalmente,  incluyendo la elaboracién vy .
. : ¥ L. son trasladados a Central a través de cargo expreso.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 T -
©) .Ap(.)yar on la elaboracl:on y - de mfprmes . Apoyo a la Delegada Departamental, en la elaboracion de
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . : o g

IR t do 55 & | . minutas en reuniones de fortalecimiento el cual se llevan a cabo
LA gmacuon, y oS eumenios Qe ls o en la Delegacion Departamental SESAN Chimaltenango.
requeridos.

d) ‘Cglabtorar e? 8 clasmgacpn, r?glitro y Se apoya a la Delegada Departamental en la consolidacion
§eQU|mten(|) ; | 4 ”corresplon en.c&a. to cla ql._!e de planificaciones quincenales, de los monitores  del
ingresa a la Delegacion ye_ sEguimiento: necesarlo departamento de Chimaltenango correspondiente al mes de
para dar respuesta a lo requerido.

septiembre.

8 e) Contribuir en los Procesosdadrr;lnlslgtl;:os ‘?‘,“e . Se apoya a la Delegada Departamental en la elaboracion
.respaldan Ilas .op.eraglones e_ ‘ta q e.egacn:)n, del acta de la reunion CODESAN, el cual se lleva a cabo en las
1nc|9y§ndo . revysuon ¥ o ,re_qu‘ i .lnsumos, instalaciones de la Gobernacion de Chimaltenango.
suministros, equipos Yy Sservicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Y
bienes asignados a la delegacion departamental.

Se apoya a la Delegada Departamental en la consolidacion
de informes semanales correspondientes a las semanas:
36,37,38 y 39 del mes de agosto.




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
. la gestion de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los  vehiculos

asignados a la delegacion departamental

Se apoya a la Delegada Departamental en la elaboracion
de oficios de InSAN de los municipios gue hacen entrega de los
expedientes.

+  Apoyo a la Delegada Departamental en la reproduccion de
agendas y asistencia para la realizacion de la COMUSAN

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoya a la Delegada Departamental en la realizacion de
oficios mensuales, requeridos por central, los cuales son
enviados a través de mensajeria.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

\_———
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Divecor e Fortleimentosthiona

Sacretarfa de Seqeridad Alimentaria y Metriciont
SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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