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Guatemala 30 de septiembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES ~

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-300-2024-029

2. Nombre: Aylen Leonor Marroguin Arriaza o
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Na. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Brindar asesoramiento legal en todos los ; . :
. - + Se apoyd en el mes de septiembre en dar asesoramiento
aspectos relacionados con SESAN, incluyendo .
. . legal en todos los aspectos relacionados con SESAN,
contratos, convenios, normativas y otros | . " .
y incluyendo  contratos,  convenios, normativas y  otros
documentos pertinentes. ;
documentos pertinentes.
2 b) Ofrecer asesoria juridica y administrativa para

responder a las solicitudes de autoridades,

«  Se apoyd en el mes de septiembre en dar asesoria juridica
y administrativa para responder a las solicitudes de

proteccion de los intereses de SESAN.

colaborando con otras dareas de la Secretaria ;i g ;
. autoridades, colaborando con otras &reas de la Secretaria
cuando sea necesario. i

cuando sea necesario.

3 c) Analizar y asesorar sobre acciones : ;
Ui — s . : + Se apoyo en el mes de septiembre en analizar y asesorar
juridico-administrativas,  tanto  preventivas  como p e . g x

g . sobre acciones juridico-administrativas, tanto preventivas como

reactivas, que contribuyan a la defensa vy

reactivas, que contribuyan a la defensa y proteccion de los
intereses de SESAN.

4 d) Colaborar en la gestion de asuntos judiciales o
administrativos en los que SESAN esté involucrada
por disposicion legal o interés institucional,
brindando apoyo en coordinacion con la
Procuraduria General de la Nacion.

« Se apoyo en el mes de septiembre en la gestion de
asuntos judiciales o administrativos en los que SESAN esté
involucrada por disposicién legal o interés institucional,
brindando apoyo en coordinacién con la Procuraduria General
de la Nacion.

5 e) Apoyar en la revision de la documentacion
administrativa, legal y de otro tipo que circule
dentro de SESAN, asi como la revisién de informes
que sean solicitados a la institucion por distintas
dependencias del Estado, ofreciendo analisis
cuando sea requerido por la Secretaria.

+  Se apoyé en el mes de septiembre en la revision de la
documentacién administrativa, legal y de otro tipo que circule
dentro de SESAN, asi como la revision de informes que sean

solicitados a la institucion por distintas dependencias del
Estado, ofreciendo analisis cuando sea requerido por la
Secretaria.

6 f) Analizar la documentacion legal necesaria para la
conformacion de expedientes por parte de las
distintas direcciones de SESAN.

+ Se apoyé en el mes de septiembre en el andlisis de la
documentacion legal necesaria para la conformacion de
expedientes por parte de las distintas direcciones de SESAN.




7 g) Asesorar a SESAN ante organismos judiciales,
la Corte de Constitucionalidad y otras entidades
publicas o privadas, en gestiones y actuaciones
legales en nombre de la institucin.

+ Se apoyd en el mes de septiembre en asesorar a SESAN
ante organismos judiciales, la Corte de Constitucionalidad y
otras  entidades publicas o privadas, en gestiones vy
actuaciones legales en nombre de la institucion.

8 h) Proporcionar asesoria legal a las Delegaciones
Departamentales de SESAN, ya sea por correo
electronico, teléfono o de manera presencial,
segun sea necesario.

*  Se apoyo en el mes de septiembre en proporcicnar asesoria
legal a las Delegaciones Departamentales de SESAN, ya sea
por correo electronico, teléfono o de manera presencial, segtn
sea necesario.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiv

Superior de SESAN.
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