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Informe de Actividades Septiembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de septiembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

P
No. DSESAN-09-2024-029
ERANCISCO ELISEQ PEREZ TULUC

Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Asesorar en los procesos de tipo administrativo ; . i o
: . 2 . . Se asesoro en los procesos de tipo administrativo interno
interno de la Subsecretaria Administrativa de la 2 e .

de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN.,
SESAN.
2 b) Analizar la documentacion a cargo de Ia ) .
; . . * Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
Subsecretaria Administrativa. ; : ;
providencias y ofros documentos de la  Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.
3 c) Analizar la documentacion legal de los ) v
; * Se analizaron los aspectos legales de expedientes
expedientes que sean conformados por las i B B
: ; ; relacionados con procesos de Licitacidén, Cotizacién, Compra
Direcciones a cargo de la Subsecretaria ; ; ; : .
i3 ; Directa, Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.
Administrativa de la SESAN. : .
Se analizaron los aspectos legales de  expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacion de ex empleados de la SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de Acuerdos
Internos de SESAN elaborados por las Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de
Resoluciones de la SESAN, elaborados por las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
providencias y otros documentos de las direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa.

i d). Compataee: ante cualqu|.e'r SRUGES pupl_lca °r. Se realizaron actuaciones administrativas ante diversas
pnvada. para apoylar 'Ia gestion y procuracion de Instituciones a requerimiento de la  Subsecretaria
actulalcmn.es relacionadas con proceso's Sdrdintsiaiion.
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Administrativa,

5 e) Emision de Opiniones Juridicas en lo| |

relacionado a la Administracion Publica.

Se analizaron procesos administrativos y se emitid opinién
juridica para su implementacion o aplicacion correspondiente.




6 f) Otras actividades que le asigne la Subsecretaria
Administrativa.

«  Se apoyod a las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa en la procuracion y seguimiento de tramites de
expedientes administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

Administrativa de SESAN.

Atentamente, Wha S CiD ,
Lic. Francisco ‘Efiseo Perez Tju
ABOGADO Y NOTARIO
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