Informe de Actividades Agosto 2024

Guatemala 30 de agosto de 2024

Licenciada ¢

Mireya Palmieri Santisteban Ve
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que-a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-53-2024-029

2. Nombre: Marta Raquel Elias Carpio /
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la recepcidn, clasificacion, registro,
resguardo, distribucién 'y seguimiento de |la
correspondencia desde y hacia las distintas
Direcciones de la institucion de acuerdo al
procedimiento  establecido; asi como la
actualizacién  continua del Directorio de
cooperantes que contenga informacién acordada
con el titular de Cooperacién Externa.

2 b) Apoyar en la elaboracion de documentos e
informes.

+ Se apoyé en la recepciéon, clasificaciéon, registro,
resguardo, distribucion y seguimiento de la correspondencia
desde y hacia las distintas Direcciones de la institucién de
acuerdo al procedimiento establecido; asi como la
actualizacion continua del Directorio de cooperantes que
contenga informacién acordada con el titular de Cooperacion
Externa.

+ Se apoyé en la elaboracion de documentos e informes, tal
como el informe de Convenios Suscritos en SESAN, para
entregar a la Unidad de Informaciéon y copia a Despacho
Superior.

3 c)Apoyar en el proceso de la planificacion anual de
la Direccién de Cooperacion Externa -DCE- vy
apoyo en el seguimiento de las acciones
comprometidas.

4 d) Apoyar en la recepcion de llamadas,
documentos y atencién a los visitantes;

« Se apoyéd en el proceso de la planificacién anual de la
Direccion de Cooperacién Externa -DCE- y apoyo en el
seguimiento de las acciones comprometidas.

*+ Se apoyé en la recepcién de llamadas, documentos vy
atencién a los visitantes;

5 e)Apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacién;

» Se gestion6 apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacién;
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0 Apoyo s elaborgcnén Gl agehos d,e trapa;o il I Se apoy6 en la elaboracion de agenda de trabajo de las i

las diferentes reuniones de la Direcciéon de ; ; - - . |

. . diferentes reuniones de la Direccién de Cooperaciéon Externa
Cooperacién Externa -DCE- para la revisién vy

e ) -DCE- para la revision y actualizacion de los procesos
actualizacion de los procesos requeridos; )
requeridos




74 g)Otras actividades que sean asignadas por el »  Se apoy6 en otras actividades que fueron asignadas por el

titular de la Direccion de Cooperacién Externa titular de la Direccién de Cooperacién Externa -DCE- de la
-DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Nutricional de la Presidencia de la Republica — Presidencia de la Republica ~SESAN-, en el evento Taller de
SESAN-. Capacitacién de Censo y Talla de nifios en primer grado primaria

el 5 de agosto de 2024. Las acciones que se llevaron a cabo
fueron: 1. Apoyo logistico para el evento. 2.Coordinacién de los
listados de los participantes. 3. Elaboracion de los 55 kits de
material de apoyo para los participantes. 4. Coordinacion de
actividades de la agenta del taller.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Cooperacién
Externa de SESAN.

P L 2 [
NP ) '

pp/x 1614 07889 0101 /

Atentamente,

£ 0 NA

DIRECTORA DE §60 ERACl!{ EXTER‘ \

Secielaila de Sequridad Alinentaria y Nutriciona!
-SESAN-




