Informe de Actividades Julio/.;_oz4

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de /«Jhlio de 2024,
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/q

describe:

7

/

1. Contrato No. DSESAN-72-2024-029

2. Nombre: Luis Alejandro Molina Diaz ‘
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 6/e julié/ de 2024

con el
ue a continuagion se

[ " No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

" ACTIVIDADES REALIZADAS

S—

1 a) Apoyar en la logistca de las diferentes
actividades planificadas y/o programadas por la
Direccién de Fortalecimiento Institucional,
como a las delegaciones departamentales.

asi

- Se apoyo en la implementacién de base de datos de
tarjetas de responsabilidad de vehiculos de 2 y 4 ruedas,
asignados a personal departamental de la Direccién de

Fortalecimiento Institucional, en el mes de Julio de 2024 ‘1

« Se apoyo en la codificacion de listado de vehiculos
asignados a las Delegaciones Departamentales, pjajra la
verificacion de Stickers Institucionales, en el mes de Julio de
2024. i
+ Se apoyd en la actualizacion de base de datos de' " listado
de vehiculos con informaciéon actualizada de las Deleggciones
Departamentales, solicitada por la Direccion de Fortalecimiento

Institucional, en el mes de Julio de 2024,

+ Se apoy6 en la realizacion de nombramientos de comision,
requerimientos de traslado y formacién de expediente para
liguidacion de viaticos para las delegaciones de Huehuetenango
y Quiché, solicitado por la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en el mes de Julio de 2024.

2 b) Apoyar a la elaboracion de documentos
solicitados por la Coordinacién de Gestion de
Riesgo y Direccién relacionados con el Plan
Operativo Anual.

»  Se apoyd en el seguimiento a acciones puntuales en la
Direccién de Fortalecimiento Institucional, en el mes de Julio
de 2024 ‘

3 ¢) Apoyar a talleres, reuniones y en la elaboracion
de minutas y ayudas de memorias.

+  Se apoyo en asistir a reuniones y talleres asignados por |
la Coordinacién de Gestion de Riesgo, en el mes de Julio
de 2024

+ Se apoyé en la realizacion de informes y ayu:das de
memoria, solictadas por la Direccion de Fortalecimiento
Institucional, en el mes de Julio de 2024 |

+ Se apoyd en la realizacién de informes para el conformado
de expedientes para liquidacién de viaticos del personal de la




Direccion de Fortalecimiento Institucional, en el mes de Julio de
2024

Direccion de Fortalecimiento Institucional
Despacho superior designe.

4 d) Oftras que el Coordinador y Director de la

y el

+ Se apoyo en realizar solicitudes de vehiculo para el
personal de la Coordinacion de Gestion de Riesgo, en el mes
de Julio de

2024

«  Se apoyo en la impresion y distribucion de documentos para

la Coordinacién de Gestion de Riesgo y la Direccién de
Fortalecimiento Institucional, en el mes de Julio de 2024

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Director de Fortalecimiento Instituciona!

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Mt icnd
-SESAR-

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

ing. Qscar M. Zapeta

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGO
lireccion de Fortalecimiento Institucional
~rotyrfa de Seeuridad Alimentaria y Nutricional




