Licenciada

| Informe de Actividades Julio 2024

Mireya Palmieri Santisteban -
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julioc de 2024,
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, (}ue a continua

describe:
1. Contrato No. DSESAN-37-2024-029 /
2. Nombre: Aldo Giovanni Arriola Oliva

3. Unidad Administrativa:

Admiinistrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de julio de 2024

VIDAD

con el
cién se

a) Apoyar en la implementacién de mecanismos
que viabilicen las operaciones para el
mantenimiento prevenfivo y de reparacién de la flota
vehicular de la SESAN.

+ Apoyé en la implementacién de mecanismos que viabilicen

las operaciones para el mantenimiento

preventivo |
reparacion de la flota vehicular de la SESAN. ]

y de

para la reparacién y mantenimiento de la flota
vehicular de las Delegaciones Departamentales.

2 3) Apoyatu eg la elarf)oramon f |ntegr§cn;n tde los |, Apoyé en la elaboracién e integracién de los docﬁnentos
ocumzn os de slo PO d(?f par?tl & tpﬁlgo e 1ac ura§ .a de soporte para el pago de facturas a proveedores |de los
srovee (:ree_: 'et 08 y feren es”a Zresl por S:,N'TIO diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacion
de rzan emmlenc: ylo rzparacc;on ed ostIe |cu.<’)s de los vehiculos de dos y cuatro ruedas de cada Delegacion
De rtos yt Icua ro gxfg_as eC CTT eega;g)n Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
ep.a! an?fena y L lcma_\s ‘en rales  (pedido, inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de
certificacion de inventario, ingreso a ftaller, ..

o \ . L . servicio, factura). 1
cotizacién, carta de satisfaccion de servicio, 3
factura). ‘ ‘

3 A la revisién técni tomotriz de |
©) i po.yo en : reV|§lont e_;cr?lcat automotriz de ”as » Apoyé en la revisién técnica automotriz de las cotizaciones
cotizaclones e _man enimiento 'y reparacion, de mantenimiento y reparacién, presentados por los diferentes
presentados por los diferentes talleres.

talleres.

4 d)tApg'yarden ellseguzlml;anto é relpo.rt,es por robo o | | Apoyé en el seguimiento a reportes por robo o extravio de
ex ra\{lo. © .pacassl & clreuacion, para  SU placas de circulacién, para su reposicion de los vehiculos que
reposicion de los vehiculos que conforman la flota conforman la fiota vehicular de la SESAN
vehicular de la SESAN] :

5 e) Brindar apoyo en la movilizacion de personal I 3 .
hacia dif tes | rl de la ciudad ital | » Brindé apoyo en la movilizacin de personal| hacia
'a “_a flerentes u’ga.‘es 6 'a cu ’a capita 'y @'\ diferentes lugares  de la ciudad capital y al interior[| de la
interior de la Republica en los vehiculos propiedad Repiblica en los vehiculos propiedad de la SESAN.
de la SESAN.

6 f) Apoyar en la revision de documentos de soporte

+ Apoyé en la revision de documentos de soporte |para la

reparacion 'y mantenimiento de la flota vehicular

Delegaciones Departamentales.

las




v I g) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

y de Recursos Humanos de SESAN

Atentamente,

f)

DPI 2398 81893 0101

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y
DE RECURSOS HUMANOS EN FUNCIONES
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

/ Secretaria de Seguridad Alimentania y Nutricion:

-SESAN-

f)




