Licenciada

Informe de Actividades Julio 2024 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, {que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-309-2024-029
Sofia Carleni Rivera Melgar

Santa Rosa 31 de julio de 2024

-

4

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa ¢

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
3) Ptarttl)mpar i apdoyo loglstlcodde.(ljas reunlone;s +  Apoyo a Delegacion Departamental, en la logistica de
Del ra”aJoD co:[voca taT y conducidas por fa Reunion ordinaria de la Comision Departamental de Seguridad
ot e Alimentaria y Nutricional de CODESAN, correspondiente en el
mes de julio, en donde se llevo a cabo el control de
participantes.
5 ) = .
i Erlndar gpagion y apass ? .Ias persona§ .que o Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento a
requieren por medio telefénico, electronico vy e s ; : : :
. ., requerimientos realizados por medio telefonico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy . o
iy i o = personal, del personal de la Delegacion y de instituciones que
actualizaciéon del directorio impreso y electronico ; . . . - .
& requieren informacion mediante oficios o convocatorias las
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar ; s
s o ) cuales son recepcionadas en la Delegacion Departamental.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 . .
©) 'Ap(.nyar s elaborac.|on .y traslado de mfgrmes -« Apoyo a Delegacion Departamental, en adjuntar los
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, L ;
sk requerimientos  desarrollados de manera semanal a nivel
calendarizacién, y otros documentos que le sean -
) Deparpartamental en la Delegacion Departamental para hacer
requeridos. ; i’ -
su respectivo envio durante el mes de julio.
4 I | ificacié i . .
d) .Cgaborar i, 15 clasnﬂcacngn, "?9'3"0 yi. Apoyo a Delegacién Departamental a envio de
seguimiento a la correspondencia oficial que . ; -
; s et ) correspondencia que piden las oficinas Centrales de la SESAN.
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
5 = o .
By CONGIE o e procesos ke g g}Je + Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento de la
respaldan las operaciones de la Delegacion, P i
. " . realizacion de documentos correspontientes del 5 de cada
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, : . i : o
e . i oo , mes, solvencias de multas, asistencias, libro de viaticos, entre
suministros, equipos y servicios necesarios para e
llevar a cabo las actividades de la Delegacion. '
6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacién departamental.

+ Apoyo a Delegacion Departamental en la consolidacion de
bitacoras quincenales y planificacion de actividades de uso y
manejo de combustible de monitores con vehiculos asignados.




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

+  Apoyo a Delegacion Departamental en la redaccion de
oficios de asignacion de cupones de combustible para el
desarrollo de las actividades consignadas en las planificaciones
del personal de la Delegacion Departamental.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Apoyo a Delecaciéon Departamental en la participacion de
Reunion de UTD, convocada por Gobernacion Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
DPI 3067 13527 0601

Director de Fortale
Secretarfa de Segurid

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)




