Informe de Actividades JuIi04024

Quiche 314julioée 2024 /

Licenciada /
Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de/lﬁlio de 2024, con| el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO? que a continuacion| se
describe:

1. Contrato No. DSESAN—209=202410/29 /

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Girén /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
(N6, ACTIVIDADES CONTENIDAS EN-CONTRATOL . ir - o . AGTIVIDADES REALIZADAS.. = %io%.
1 . . . :
a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Quiché, en |la

de trabajo convocadas y conducidas por la

. logistica, elaboracién, convocatorias de las juntas de trabajo (del
Delegacion Departamental. ‘

mes de julio, asi como también se realizaron las constancias
de dichas juntas, listados de participantes y envié de correos
electrénicos con la informacion necesaria. |

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo ) . el
) : y, POy L. P X q » En apoyo a la delegacién departamental de Quiché |se
requieren por medio telefédnico, electrénico y " - e e :
. ., recibieron  llamadas telefénicas  institucionales para
personalmente, incluyendo la elaboracién vy

coordinaciones, se decepcionaron y se les dio respuesta a |los
correos electrénicos recibidos para dar cumplimiento a los
compromisos institucionales.

actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por Ia
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

+ Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché eni|la
recepcion de planificaciones de actividades mensuales|!y
quincenales las cuales fueron enviadas para su aprobacion, asi
como informes de actividades de relevancia institucional.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental de Quiché en el
seguimiento de la comunicacién oficial recibida, en donde |se
dio respuesta a las solicitudes recibidas para el cumplimiento
de los términos de referencia y el trabajo institucional requerido.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacién.

+ Se apoyo a la delegacién departamental de Quiché en||la
revisibn de insumos con los que cuenta la delegacion
departamental para realizar requerimiento de solicitud |de
insumos que hacen falta, asi como Ila solicitud |de
mantenimiento al equipo de fotocopias que se encuentra
asignado a la delegacion departamental de Quiché.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Se apoyo en la verificacion de la flotilla de vehiculos|y
motocicletas para tener un control de los mismo, asi mismo|se
.apoyo con el registro y control de servicios de garantig|y
servicios de mantenimiento y reparacion de los mismos.




(£ g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en

+ Se apoy6 a la Delegacién de Quiché en la realizacion y
actualizacion de expediente del estado de las motocicletas y

I8 gostion. o los reg|§tros ke 15 uhhzamop ug Pick Up asignados a la delegacién, asi como también ' se
cupones de combustible de los  vehiculos 3 . e L ;
: i realizo expediente fotografico solicitado por DFI.
asignados a la delegacion departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el + - Segun requerimientos de SESAN central, delegacion

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

departamental de Quiché y solicitudes de otras instituciones, se
participo en actividades de suma importancia del actuar
institucional, asi mismo se apoyo en los procesos
administrativos requeridos en el presente mes.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

/
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