Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Informe de ActividadeS'JuIioéOM/

Y,

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de JGlio de 2024, ¢
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/(f]ue a continuacio

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-1154324-029 /

Grysel Carolina Martinez Menchu

Fortalecimiento Institucional / Escuintla

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

, e e
AL g
Escuintla81-de julio’de 2024

on el

N se

para dar respuesta a lo requerido. -

continuidad a las gestiones administrativas.

DADES CONTENIDAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . - L |
) p poy g . » Se dio continuidad en el apoyo para la elaboracion de la
de trabajo convocadas vy - conducidas por |a . L

. agenda con los temas a tratar y la convocatoria para la séptima
Delegacion Departamental. iy - :
reunién ordinaria.
Se apoyé en la séptima reunién ordinaria de la comj§ién
departamental de SAN realizada en el salén de reuniones de. la
Gobernacidon de Escuintla, con presencia de instituciones||del
sector publico y privado para el seguimiento a los avances| de
las acciones interinstitucionales y la articulacion de nuévos
proyectos y programas de beneficio a la SAN local en el
departamento de Escuintla. ‘
2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo . o . o]
) ) y. p y . P X q » Se dio seguimiento al registro del personal que visitd la|DD,
requieren por medio - telefénico, electrénico y - . e S
. . » se dio respuesta a los ‘correos institucionales que requirieron
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy | . . . . 1
. . o . informacién por parte de las autoridades superiores,|| se
actualizacion del directorio impreso y electrénico . . .
7 actualiz6 nuevamente el directorio departamental vy [|se
de todos los contactos de la Delegacién, para dar . ) L L
o L. . atendieron llamadas en el teléfono institucional para aterﬁuon
seguimiento a las actividades establecidas por la - - : |
i en la continuidad de las actividades que se realizaron durante el
misma. - \
mes de julio 2024.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes : . . .
) .py . y o - Se realizaron diversos informes durante el mes de |ulio
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . :

L 2024, los cuales se trasladan al Delegado para informar sobre
calendarizacién, y otros documentos que le sean o . .
) el cumplimiento de los monitores y los informes establecjdos
requeridos. ; L . ‘
en el Plan de Trabajo Institucional, otros informes son||de
controles internos con informacién de las comisiones dé| la
DDE, calendarizacién de las COMUSAN en los 14 municipios y
otros como el control de publicacion en redes por municipio.

4 d Colaborar en la clasificacién, registro - -

) o - ! g 1. se resguardaron todos los documentos recibidos en||la

seguimiento a la correspondencia oficial que i .

. . o A delegacién departamental de Escuintla, los cuales en ||su

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario . ) ) .
mayoria son enviados a SESAN para firma de recibido |len




e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

+  Se realizaron los controles administrativos para el manejo
de insumos a través de inventarios Kardex; asi como también la
actualizacion de las tarjetas de responsabilidad y el formato de
traslado de los bienes en mal estado; todo ello para llevar a
cabo las actividades de la Delegacion de una forma eficiente.

f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Se colabor6 con la concurrencia para el control, uso vy
retirada de activos y otros bienes que estan asignados a la
delegacion Escuintla. |

g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

+  Se colaboré en el seguimiento del informe bimensual con la
informacién de los servicios realizados, los kilometrajes
actuales y los kilometrajes de los proximos servicios de los
carros y motocicletas asignados a la Delegacion, se apoyo la
gestion en la asignacion y utilizacion de cupones de
combustible a la encargada de cupones y manejo de
combustible durante el mes de julio 2024.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoyo al DDE, Monitora Intermunicipal, Monitora 021 y
los Monitores Municipales 029 en actividades diversas que
fueron requeridas durante el mes de julio 2024.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el

producto del

trabajo

la direccién de
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realizado se encuentra en los archivos de
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