Informe de Actividades Juli04024 |

Chiquimula 314ju|i!de 2024

Licenciada / 1
Mireya Palmieri Santisteban ;

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2024, con
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/&ue a continuacién | se
describe: ' |

v |

1. Contrato No. DSESAN-107-2024-029 , i
2. Nombre: Jennifer Karina Monroy Tobar / \
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Chiquimula } 1
4. A continuacién detallo las actividades realizadas: !
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ACTIVIDADES GOR

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

[l
* Se apoyé al Delegado Departamental con la realizacion Liel
programa, para llevar a cabo la reunién correspondiente al nﬂ;‘es
de julio, de la CODESAN; en la cual se abordaron ]é)s
siguientes temas: Sala Situacional de Seguridad AIimentariau‘y

ila

Nutricional, presentada a nivel departamental; Avances en"

entrega del Programa de Alimentacién Escolar; Presentac{?ién

del Proyecto de Videos comunitario en agua y saneamiento} y
radios locales. “

2 - e 0
b) B.rlndar atencion y. apoyo a’ I.as P ersona§ gue ot Se apoy6 con el registro, en formato fisico, de las llama ‘a‘\s
requieren por medio telefonico, electrénico y

. . telefénicas, recibidas y realizadas durante el mes de julio; lsi
personalmente, incluyendo la elaboracién y - " .
N K o, L como con el traslado de informacién actualizada, del personal
actualizacién del directorio impreso y electrénico :

lab la Delegacion Departamental de Chiquimula.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar que fabora en fa Lelegaci epa na quim

seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 ¢) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

*+ Se apoyé con la elaboracion y traslado de informes d
seguimiento a libros de actas, registro de asistencia y registr
de formularios de vidticos, utilizados en la delegacién d
Chiquimula. . w

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyd con el registro y clasificacion de l%
correspondencia  recibida 'y enviada en la  delegacion
departamental, en el mes de julio.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las. operaciones de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacién.

* Se apoy6 con el traslado de factura de pago y elaboracii
de documento mediante el cual se hizo constar el servicio

arrendamiento  del inmueble que ocupa Ia Delegacid
Departamental de Chiquimula.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacién departamental.

* Se apoy6 en el traslado al drea de vehfculos y combustible
de documentos relacionados con el servicio de mantenimient
y reparacion de vehiculos, gestionados durante el mes de julio.




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestibn de los registros y la utilizacion de

+ Se apoy6 con la elaboracién e impresiéon del Oficio No. 074
-2024, a través del cual se informa al Director Administrativo y
de Recursos Humanos, del estado de los vehiculos de dos (2) y

cupones de comt?ustlble ds losi vehiculos cuatro (4) ruedas, asignados a la Delegacion Departamental de
asignados a la delegacion departamental. S
Chiquimula.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Se apoy6 con el traslado por medio de Correo electrénico,

Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

del informe fotogréfico, de los vehiculos con identificacién de
Gobierno y Uso Excepcional; asi como completando la
informacion requerida en formato excel, referente a la Propuesta,
cuadro de Costos por municipio (gastos fijos y variables).

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

de




