Licenciada

Informe de Actividades Julio 2024

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 20241, con el

4

Guatemala 31 de julio de 2024

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe: /
e
1. Contrato No. DSESAN-10-2024-029
2. Nombre: Evelin Arelis Pacay Lima
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
L. No. " _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. _ .. ST ACTIVIDADES REALIZADAS e
1 - - . 1
a) Brln:a(; ar;oyo. ten gestlonets de recepf:kl:; de |, Se brindé apoyo en gestiones de recepcion de
corrc'esp ndencita In ern’a y _e)_( em'fa, recibida - a correspondencia interna y externa, recibida a través| de la
través de la Subsecretaria Administrativa. . - .
Subsecretaria Administrativa.
2 b) Brindar asistencia en la revision y analisis de los | | . . . . L
dient denci ¢ itid . Se realizaron actividades de asistencia en la revision vy
expellen es, correspondencia y oro‘s, erml 08 Y01 analisis de los expedientes, correspondencia y ofros, |emitidos
canalizados por el Subdespacho Administrativo. . . .
y/o canalizados por el Subdespacho Administrativo. \
3 c) Brindar apoyo en las gestiones de seguimiento a | | Se brindé apoyo en las gestiones de seguimienfo a la
la agenda de actividades de la Subsecretaria o - . o Al
L . agenda de actividades del Sefior Subsecretario Administrativo.
Administrativa. |
4 dLrAplo yarsir; la Icigiftica Age .rgutni%nes orgénizadas « Se realizaron actividades de apoyo en la Iogis‘tica de
zlaboraacién s/icrea:)a 'lac"mml: ra 'Za’ as! ¢ con;o reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
.so orte cuand):) sear(:: S(Lr_dfn € documentos €€ 1 .4mo elaboracion ylo recopilacién de documentos de oporte,
P querico. segln requerimiento del Sefor Subsecretario. j
5 . . s i
22) ﬁpc’::t; 32 IZZ. gS;e(sjtlones :e ddO(I:umente?mon, + Se brindé apoyo en gestiones de documentacién, como
m. P medios de 'sopo ?’_ © .as acciones parte de medios de soporte de las acciones realizadas| por la
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. . .. . |
Subsecretaria Administrativa.
5 - - . ;
g)eBnnr(:r uaepc‘izz encel T.egLélmlento y (t:onSthdacl;)nl - Se realizaron actividades de apoyo en el seguimiento y
Subdes pchso Ad a?:i;fa t?s ad .ravzs de consolidacién de respuestas canalizadas a traveTs del
re uerim?eantos del mCon ::Slvo,d IerlvaRo'br N Subdespacho Administrativo, derivado de requerimientos del
4 , greso de  a epublica, Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas u
Contralorfa General de Cuentas u otros entes
otros entes rectores.
rectores.
7 - - - . 1
gi)fe?g:’:a r;r :zsésigearézz al perEc.)na;C' que lntegra la:s + Se brindé asistencia al personal que integra las d‘irerentes
Y . recclones e, @ | Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
SESAN, en seguimiento a gestiones

administrativas y/o financieras tramitadas a través
de la Subsecretaria Administrativa.

gestiones administrativas y/o financieras tramitadas a t
la Subsecretaria Administrativa.

avés de




|

"y 8 h) Otras actividades que sean requeridas por la +  Se realizaron otras actividades adicionales, en atencion a lo
Subsecretaria Administrativa o Despacho requerido por el Sefior Subsecretario Administrativo.
Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arCh'vos de la direcgfdn de| $ubsecretaria
Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2690600890101




