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Encargada temparal del despacho

Guatemala 28 de junio de 2024

rd

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

s

DSESAN-66-2024-029
Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

v

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

4

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS = |
1 a) Apoyar en la atencion seguimiento de los - = "
) p y L y g. , - Apoye En el seguimiento de los servicios de mantenimiento
servicios de mantenimiento, accesorios €  insumos ; )
4 , . de los vehiculos de las delegaciones Departamentales y de la
de las necesidades vehiculares requeridas por las . i sy N .
. . 7 Direccién de Fortalecimiento  institucional, asi como el
Delegaciones Departamentales y la Direccién de e i, i ; .
. e ; sequimiento a la Habilitacion de los libros de combustible,
Fortalecimiento  Institucional, asi coma el . . ol ;
o s - actas, asistencias, conocimientos de las  Delegaciones
seguimientoc a la habilitacion de libros de .
: y : Departamentales y de Oficinas centrales.
combustibles v los registros correspondientes.
2 b) Apoyar a la Direccién de Fortalecimiento en la 5 . |
- ’ . . +  Apoye a la Direccion en la generacion de informes sobre
generacion de  informes  sobre  diagnosticos, o Gk . )
L i ; mantenimiento, distribucién y uso del combustibles asignado a
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la A —
distribucion y uso del combustible asignado a la '
Direccion.
3 Apoya el uimi rificacion de la e e i %
c) _p(,)y r.gn sed |er‘1tg y ver acmnl g - Apoye en la verificacion de la planificacion de actividades
planificacién de actividades realizadas . ) .
i o realizadas quincenalmente por los Facilitadores de Procesos y
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos ;
) el personal de las Delegaciones Departamentales.
y el personal de las Delegaciones
Departamentales.
4 d) Apoyar en el seguimiento, consolidacion 'y o S
) ) , . «  Apoye en la consolidacion y traslado de las planificaciones
traslado de planificaciones y registro de bitacoras ‘ i . |
: i . y registros de bitdcoras de las accicnes realizadas por el
quincenales de las acciones realizadas por el : ;
: personal de la Delegaciones Departamentales asignada.
personal de las Delegaciones Departamentales
asignadas.

i ) ADOVE;I' e.n - .r;geml%ﬂ yl reg|dstr|o d? P ~Apoye en la recepcién y Tegistro de la correspondentia
Zorre:tpon etnlma rect lfa'l't de e J €legaciones | o ibida de las delegaciones departamentales y facilitadores de
epa_ penaien ¥ acua_or.es o pro.cesos procesos relacionada con el mantenimiento, accesorics €
relacionados con el mantenimiento, accesorios e | . ; ‘

; ) . insumos de vehiculos y combustibles.
insumos de vehiculos y combustibles.

6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las

bitacoras de recorrido de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales.

+  Apayar en el seguimiento y verificacion de las Bitacoras de
recorrido de los vehiculos realizadas quincenalmente por las
delegaciones departamentales y los Facilitadores de Procesos.




g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento

.h o i g o + Apoyar a la Direccidn de Fortalecimiento Institucional en la
Institucional en la verificacién y seguimiento de : B - ; ;
) ; verificacion y seguimiento de los libros de registro y control de
libro de registro y control de los cupones de J : S E
: , e combustible, asi como las liguidaciones correspondientes.
combustibles asi como las liguidaciones
correspondientes.
8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento -~ -
) Apoy 9 P o P *« Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento de las
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, . s ;
; . s recomendaciones de la Auditoria Interna, relacionadas con el
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de : o . o
) . . uso, registro y seguimiento de los combustibles y bitacoras de
los combustibles y bitdcoras de los vehiculos . - .
. 0 los vehiculos utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por .
g las Delegaciones Departamentales.
las Delegaciones Departamentales.
g i oyar en el seguimiento cumplimiento d - o
1) Apoy ’g y Pl e la., Apoyar en el seguimiento y cumplimiento de la entrega de
entrega de los informes Bimensuales para el : :
i los informes bimensuales para el contral del estado de los
control del estado de los vehiculos de (02) dos y . .
o i vehiculos de las Delegaciones Departamentales
(04) cuatro ruedas emitidos por las Delegaciones
Departamentales de conformidad con el manual de
Normas vy  Procedimientos de la  Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.
10 |[j) Otras actividades que le sean requeridas por la

Direccion de Fortalecimiento
Despacho Superior.

Institucional vy el

- Apoye en la verificacion y implementacion de las nuevas
calcomanias para los vehiculos de las Delegaciones
Departamentales y la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Apoye en la consolidacion de los listados de la flota de
vehiculos de la SESAN con el listado autorizado de los
vehiculos que tienen seguro y la implementacion de los nuevos
acuerdos.

+  Apoye en el seguimiento de los nombramientos de los

nueves monitores que manejaran y controlaran los cupones de
combustible en las delegaciones departamentales.

5. Los documentos que

respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) - 7
DPL-A591/76130 6101

trabajo

realizade se encuentra en los archivos de la direccion de
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